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           السؤال الأول :  
· طالبتِي العزيزه , استعيني بالله واجيبي على مايلي : 
	المطلوب
	تحقق
	لم يتحقق
	الدرجة المستحقة

	1- قومي بانشاء مجلد باسمك الثلاثي على سطح المكتب.
	
	
	1

	2- افتحي برنامج الاكسل.
	
	
	1

	3-  قومي بإدخال البيانات الاتيه:
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	1

	4- قومي بتغيير نمط الخط الىAndalus.
	
	
	1

	5- قومي بضبط عرض العمود وارتفاع الصف
	
	
	1

	6- قومي بتغيير حجم الخط الى 16.
	
	
	1

	7- قومي بتغيير لون الخط الى اللون الازرق.
	
	
	1

	8- قومي بتظليل خلايا الجدول باللون الذي يناسبك.
	
	
	1

	9- ادرجي صورة تناسب الموضوع.
	
	
	1

	10- قومي باستخدام دالة(SUM)الحساب التلقائي لايجاد المجموع.
	
	
	1

	1- انشئي صيغة لحساب معدل كل غرض خلال الايام الثلاث . علما بان المعدل هو ( مجموع اسعار كل سلعه للثلاث ايام تقسيم ثلاثه). 
 
	
	
	1

	11- انشئي رسما بيانيا يوضح نسبة المبيعات لكل صنف من الاصناف خلال الثلاثة ايام.
	
	
	1

	12- قومي بحفظ كتاب العمل داخل مجلدك.
	
	
	1

	13-  قومي بفحص ملف على جهازك للتأكد بانه خالي من الفايروسات.
	
	
	1





                             السؤال الثاني :  
1- ضعي كلمة صح امام العبارة الصحيحة وعلامة خطأ امام العبارة الخاطئة:
	1- الهدف من انشاء نسخة احتياطية للبيانات هو حفظ البيانات من الضياع
	(         )

	2-  العمودهو مكان التقاء الصف بالعمود
	(         )

	3- من طرق التنقل في نفس الصف بالضغط على مفتاحtab
	(         )

	4- يتكون كتاب العمل من اعمد وصفوف وخلايا
	(         )

	5- لانستطيع نسخ صيغة من خليه ولصقها في خلية اخرى
	(         )

	6- عنوان الخلية مجموعه من الخلايا المتراصة بشكل افقي
	(         )

	7- الاولوية في ترتيب الاسبقيه عند انشاء الصيغة هي تنفيذ العمليات بين الاقواس
	(         )

	8- لطباعة ورقه العمل من قائمة ملف انقر على امر طباعة
	(         )

	9- لاضافة طابعة لجهازك من زر ابدا ثم البرامج الملحقة
	(         )

	10- لحذف بيانات من خليه يتم تحديد الخلية ثم الضغط على مفتاحEnter
	(         )



                                                                                       انتهت الاسئلة .. 
                                                                                       مع خالص تمنياتي لكِ بالتوفيق  ,
                                                                                                               معلمتك/مها عبدالكريم
     الدرجه المستحقه :   
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اسم الطالبة:..................................................... رقم الجهاز:.............


                                         نموذج( ب )





اقلبي الصفحة
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