
المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم 

إدارة التعليم بمنطقة الرياض
مكتب التعليم بمحافظة المزاحمية

ملف الاختبارات التفاعلي
اهداء من مدرسة الثانوية الثانية بالمزاحمية 

حصه محمد المعمر اعداد 
وتصميم

قائدةنوره علي الشهري
المدرسة

إن تخطيط وتنظيم الاختبارات

..تعتبر إدارة بحد ذاتها

..  تجدون هنا جميع النماذج والأدلة التي ستساعدك في اعداد سجلات الاختبارات 



سجل الاختبارات الثابت
اعمال الاختبارات

1الاجتماعات 

2الاجتماعات 

3الاجتماعات 

توقيع الموظفات على حضور الاجتماع

جدول تصوير الأسئلة

إقرار انهاء المناهج وسرية الأسئلة

المصححات والمراجعات والمرققات

أعضاء الكنترول

المسؤولات عن ترتيب اللجان

إرشادات وتوجيهات للاختبارات

2إرشادات وتوجيهات للاختبارات 

3إرشادات وتوجيهات للاختبارات 

المسؤولات عن تسليم النتائج واشعارات الاكمال

توزيع الطالبات على اللجان

السجلات المتحركة
توزيع الملاحظات اليومي

محضر فتح الأسئلة

استلام وتسليم أوراق الإجابات

كشف المناداة

2المنادةكشف 

بيان بالمواد قيد التصحيح والمراجعة

كشف الغياب اليومي للطالبات

اخرى
ديباجة اظرف الاختبار

لافتات للقاعات

ديباجة ملفات القاعات

توجيهات وتعليمات

جدول زمن خروج الطالبات فترة الاختبارات

الأدلة واللوائح
دليل الاختبارات

لائحة تقويم الطالب

المذكرة التفسيرية

مفكرة الاختبارات

خطة الاختبارات

دليل اختبار الرياضيات

الدليل الارشادي لمادة العلوم مقررات

دليل استراتيجية خفض قلق الاختبارات

جدول احتساب النسب

الأخطاء الشائعة

دليل المعادلات

جدول مواصفات لكل المواد

زمن الاختبارات

سلم تحويل الدرجات للمنازل

20إلى 6سلم تحويل من 
الإنسان من غير تخطيط و برمجة يجد نفسه منجذباً 

القيام بالأشياء السهلة و التهرب من الأشياء الصعبةنحو 

https://docs.google.com/document/d/14ghyLPBGdklVbPosMgBAAJEmR_5f4sNUdb8nDGjNc_g/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ytKX9gLOJ1xApPwljj_h6GLGrauP8QAl/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Ogae9GGlQ8WQ7LyzDdYg95qoV3pO0mA9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1l3zp5WlzS4ns5ROS4DvuosW-2kI1lYp2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1pMp1LsA_7vHZPODAkLu5s5b_b27lV1Va/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1MiwoQ9UapNpHjvE_1V4xxQDzcKYZoqOH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1lKvVz9UAZewEFtH9Z60WtUhYSWZ8zg5x/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vRpnhVAFxvj1VtCrputOuiy27eRmHvM1/view?usp=sharing
https://drive.google.com/open?id=1Sc97Gx_kmGpsKFthH6KLzovq7mfYfaV3
https://drive.google.com/file/d/1-uGgdGhgJ_0BcY0is6gLqDjjyhpFM6wU/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1xAWvQYta7omFe_mgwNe8mRcvpxJ47q3s/view?usp=sharing
https://drive.google.com/open?id=1yOe7KxIiujD9l8nypSMmMADD-1m6D9C3
https://drive.google.com/file/d/1wQMZeSC5lRK9z6daZc0qUMLbNGrMsEoc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1yoy7Ra2uBnDtw0c1bk8NbLc6m0UxeGZj/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qZbCvHVE2GQQ5hD5GyIapHm4HuSMXLOe/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1HkTi_q-_oha_DEUoXhtHlBMxtqgrRObV/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1E6mCQ0wO0nvm9mWO2T2AzPEHKSexUXHH/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1gd_5vXyJxfz2cU5ts3kFPpdSs1H0ap55RnAEJYMIk-g/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Fn-zQVbs7oP-BonkbKxRLOUTGmxxnU_G/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1U7Z0vJTMB_TenywglN6w5EDce4dU_E6Fu7_wMRDu7cs/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1rSsXePlX7-CXm47tz2zw5LtoBog7Yvm1/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1ikP4TgLPcJz12r9nR7gmDRzaYZmZ0Or4oANxLE6eK9Y/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1DCF511cBQ1TvdNMMy_kPBvYkBy5RyAnJ/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1I6mKYRatF1KQOeBMdF9GcIkc8-vWJ3KwQ0pk2bfUwM8/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1rXO46zjRUFkRmJwTvO0I4okUU5LJyV44/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/128RfCOLFGZ22IZfr1qak3tkrpAl3XhRl9G-6y_qHMpY/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/19ZrQUv6KtQhKTwQi0XCopFrP6QZ4VPdL/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/10cCu4RMPwCweJe5Unx6sz6nclBzRocSaFcmj3hFJNY0/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1mnO0RG-7HF_Z8NZJr5gG629q_O8w4w8R/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1Y-v1_PXewzpau2COox6HeRkYaOSy24hFpg6nB7Rk8f4/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ZJXKDMhYd-QQ4vqQhXXUtmnK4UnwSHhm/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ngUeXnVQKzEv_vI5S5qBE7y5PuraYxdo/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1XOue2prqDtItmzoSHvF3bfmqkGX2TiV9yq04ezxjTOA/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1OtztovgY0FhozHWlwafH6dtF_HOtnPfH/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1-z29ERTO9fgqcjn1hq_7I_tTkynlWaHaWjh6wL0wbFU/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1L7Z-gnCYZZMkFeeV7hs0RcQx_93hf_j5/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1udzrO9bGjMpFOgtll1sNlAmksuWU439wCuBlPTG0kcc/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1OE2R8Wf85-qeGtzi15nQ0tuAv3mzyvlz/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1iTbHnriM5jDBjMaz_CS_tMyPRiofdn_fBLBbATU7E9c/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QV_98O4bbEX0Va3D6o8CTRbveRTA2b_L/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1BuM2dfwgs2Em_GbNG5GTp7f5GQpse9ZGjB3X0TDAYsg/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1AX3o52uga-DEHbEvVDNrGqjDdXNycyQK/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1A3lDvgVWuGqhLK78eMy952ysMRbvZVwt-T6JOMsyFqQ/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Sn_XQFBRmKvZuXv4eO0QjumhsJ1er50V/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1f71xS6TwmHLI1dWoFpgvDd2BOuPw_k7I-tqQMenA9mk/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1pIhqGF_AFVb2sIFbihFLuzVU4eA6hXfP/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1XwqoVT9pyKL0xKrng7rmi8IbB6Fn91_RVMbkLriZFdA/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bAtRKEWOQ2Tt6T6pmIVjj5SPMdXqB7W9/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/14V81vuyvEbcU69kES_szqVg-YSRrTni50-VSHQTsXrM/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QXLJU4wlwm6j8cNnaPqODEoPyo6v35oI/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1c5515sWqU0G2TxSLlD6Z587qx1izMB2YCu61_f9cGds/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1MC77qsxA9-FRcud2Th6aPETS7kaO6Wqn/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1Cl1LTuCsO0FfTpNG3vchtlAW-srzv4wVzNeBqTkivAY/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1gEM8zU64JAdHocxZtamTKBlETtErqc_l/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1D6PbhO85HebqOHzIjweeID4ilYYk8wvazJxiBFI1aw8/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1CepBZeDizJdmI-yZueTjB_gZfOhPO7MH/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1DUl9JhkNOz4mlVrff88NbBW5EzmLMWPJ5XuDyTFkz9Q/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1W_TSH_Ehrz0eUX5jFfnwtHRCWsdW447E/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1fzgItg7YFOxFcakUHvGw5cykKOuHrcA0V871LTtwhOs/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1i_TobJh1A8mK5RE3i1iKTXeP9LJAx9kn/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1KkutgfBb_0XpNY8bere78OB9ZYSxDdhn/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1boTvav_TDlHIZWyBtlfur5hmlci1k0edxu1sp7NKrfY/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/11sYiVub2D5vPxqEXM48SRpBhSNY6kpeT/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1oVuBqRvkH9Rha3btLPqs58kdJlS1VWsHr-4ZQUYLe-4/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1CRwRjsFvBk-_x-doZAA4jZybOrlqnWy-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1V4XaWHGbp4y9migdLB50ez_OUSE_8AlN/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1Yw1QreLoCxCA7i2jnYS2oMepdkHPo5tX-Q8txLIqsnQ/edit?usp=sharing

