
                                           



                                                       telegram.me/frs99قناة فارس على التليجرام        

 من صلاحية الخدمة الذاتية للموظف 

1 

2 

 الإجازاتثم من 

ثم نضغط على 

 تعديل مدة إجازة

4 

 ثم نضغط على إضافة 3



                                                       telegram.me/frs99قناة فارس على التليجرام        

 ختيار نوع الإجازة بالضغط على الكشافا

5 

 هنا ستظهر تفاصيل الإجازة

نختار مدة التعديل  

 بالضغط على الكشاف 

 اسبوع / شهر / يوم ) بالضغط على الكشاف نختار الوحدة 



                                                       telegram.me/frs99قناة فارس على التليجرام        

 ختيار نوع الإجازة بالضغط على الكشافا

وعند اختيار نوع الإجازة تظهر 

التفاصيل بشكل تلقائي وإذا لم تظهر 

 اضغط على ايقونة الكشاف 

 نختار نوع الإجازة اضغط على انتقال

 ثم اختيار
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                                                       telegram.me/frs99قناة فارس على التليجرام        

مدة التعديل المقصود عدد 

 الخ .... الأسابيع / الإيام ) 

 تظهر لك البيانات الموجودة بالجدول 

 اضغط على انتقال

 اذا كان التعديل باليوم نختار الوحدة يوم 

 ثم اختيار

 ثم اختيار

بناءاً على الأمر الملكي بتقديم الإجازة / مثال 

 هـ 1438/  9/  20ليوم 

 تعديل وحدة التعديل بعدد الإيامسيكون 

 2/ رقماً 

 يوم / وحدة التعديل 
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 ستظهر تفاصيل الإجازة هنا ثم اضغط على التالي 

 اضغط على تطبيق

 اضغط على التالي
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 تنفيذ ثم ستظهر لك صفحة تفاصيل الإجازة تأكد من البيانات وإذا صحيحة اختار 

 .كما يمكنك طباعتها بالضغط على صفحة قابلة للطباعة 
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