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The electronic version

 تعميم

 حركة النقل وإجراءات والمدارس يميةالوظائف التعل شاغلي بيانات تحديث

 هـ1438/1439للعام الدراسي 

 شؤون المدرسيةالوزارة للكالة و

 شؤون المعلمينالعامة لالإدارة 
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 وفقه الله  ....................................................................................................................................................................................................................................................... سعادة    

       

 .وبركاتهالسلام عليكم ورحمة الله     

الأثر ببما يعود  لهم نا  الملائموتهيئة الم ي الوظائف التعليميةبشاغلمن اهتمام الوزارة  انطلاقًا    

اسية للعمل في الميدان سبما لا يتعارض مع الأهداف الأو ،على العملية التعليمية التربوية الإيجابي

 لتعليمية.، وتسديد احتياجه من شاغلي الوظائف االتعليمي

وحركة  المدارسو الوظائف التعليمية شاغلي تتجدون برفقه الخطوات الإجرائية لتحديث بيانا   

ما  ىلغتاريخ صدوره ويُ ، على أن يعمل بهذا التعميم منهـ1438/1439للعام الدراسي  النقل

ا يعارضه إلا من لا يتم تعديل هذا التعميم أو إصدار مو ارض معه من قرارات وتعاميم سابقةيتع

 الجهة التي أصدرته.

 .للاطلاع والعمل بموجبه     

 ،،،وتقديري وتقبلوا تحياتي

 

 

 

 

 

 

 

 لمدارسواالتعليمية لوظائف ا شاغلي بيانات تحديث الموضوع:

 هـ1438/1439لدراسي للعام احركة النقل وإجراءات  

 

 

 اتلمكتب معالي الوزير مع المرفق/ ص 

 لمكتبنا مع المرفقات/ ص 

 رفقاتمع الم المدرسية شؤونلل الوزارة وكيل لسعادة/ ص 

 ع المرفقاتملجميع وكالات الوزارة / ص 

 مع المرفقات لجميع إدارات العموم بالوزارة/ ص 

 رفقاتمع المق والمحافظات لجميع إدارات التعليم بالمناط/ ص 

 مع الأساسالعام  للصادر/ ص 

 مع المرفقات ص/ للإدارة العامة لشؤون المعلمين 

 السويد

 نائب وزير التعليم

 

 لعاصميد. عبدالرحمن بن محمد ا
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 س وحركة النقل:والمدارلوظائف التعليمية اشاغلي بيانات وضوابط تحديث  آليات

  الأساسية:: الخطوات أولًا

المعلمين وعضوية ون عام شؤ مدير رئاسةلمدرسية وإشراف وكيل الوزارة للشؤون ابمركزية ل لجنة تشك .1

بجهاز الوزارة وإدارات  ياناتبعمليات تحديث الوالإشراف على  المتابعة والتنسيقتتولى الجهات ذات العلاقة 

 لذلك. ير اللازمةوإعداد التقاروتنفيذ حركة النقل،  التعليم،

 المواعيد في  البيانات ديثتح و  إدارات التعليم لإجاازفي المعلمين شؤون قسم/  إدارة لجان في لتشك .2

التعليمية والمدارس ف تحديث بيانات شاغلي الوظائومتابعة  العلاقة، ذات الجهات والتنسيق مع ،المحددة

وفق  قتها المحددقت الدوام الرسمي لإجااز المهام في وبالعمل خارج و تكليف اللجان مع وحركة النقل

 .التعاميم المنظمة لذلك

مع فريق العمل بالإدارة لتواصل واالخاص بإدارته يوميًا، وني لكترلبريد الإلمتابعة مدير شؤون المعلمين  .3

 اجة.)الدعم الفني( عند الحالعامة لشؤون المعلمين 

 أخذ توقيعهم بالعلمف التعليمية على محتوى هذا التعميم وجميع شاغلي الوظائإطلاع  الرئيس المباشرعلى  .4

من  للتأكد الوثائقو ، والرجوع إلى المستنداتناتالحرص على تدقيق البيامع  مسؤولية ذلك،وتحمل 

 يعد لتعليميةللمدارس أو بيانات شاغلي الوظائف ا البيانات الأساسية فيكل تعديل خاطئ و صحتها،

 .اتوسيتم التعامل معها حسب الأنظمة والتعليم ،مخالفة

من العاملين بنات( –م على الكادر التعليمي )بنين الوظيفة التعليمية ( كل من ه شاغلي يقصد بلفظ ) .5

 خلاف ذلك. سياققتض اليحد سواء ما لم  علىداخل المدارس أو خارجها 

 (.https://noor.moe.gov.saعلى الرابط ) بويةنظام نور للإدارة التريقصد بلفظ )النظام( هو  .6
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 : تحديث البيانات : ثانيًا

الاهتمام  لوزارة (جهاز ا –إدارة  –قسم  –مكتب  –رسة )مد على جميع الإدارات والجهات ذات العلاقة

 عاة الآتي:مرامع  ،بالتعليمات الواردة في هذا التعميم

لاتها الإشرافية في الوزارة بتشكي جهازفي الأقسام تقوم الإدارة العامة لشؤون المعلمين بربط الإدارات و .1

 النظام.

تشكيلاتها الإشرافية في ب في إدارات التعليمالأقسام ورات الإداقوم إدارة/قسم شؤون المعلمين بربط ت .2

  .نظامال

 نهاية دوام هـ وحتى9143/ 05 / 11الموافق  الأحدمن يوم  انظام اعتبارًاليبدأ موعد تحديث البيانات في  .3

 هـ.1439/ 06 / 06الموافق  الخميسيوم 

نظام المن خلال  الكترونيًإ هاتعديلوالمدارس بيانات وية شاغلي الوظائف التعليم بياناتيتم تدقيق جميع  .4

 لمنظمة لذلك قبل إغلاق النظام.ابعد التحقق من الطلب المرفوع والمرفقات وفق الضوابط 

رفع عليهم ة مؤهلاتهم وتغيير مرحلرات تغيير تخصصاتهم الذين صدرت لهم قراشاغلو الوظائف التعليمية  .5

 .عبر النظام اإلكترونيً مع المرفقات)طلب تعديل بيانات( 

دة الزمنية المحددة في حسب الم نظاماللى ما هو مسجل في ع بناءً بدون عذر يتم اعتماد الغياب بعذر/ .6

م صحته، قبل سؤولية التأكد منه، وطلب التعديل عند عدمويتحمل شاغل الوظيفة التعليمية  التعميم

 .إغلاق النظام

ة الزمنية المحددة في التعميم لمدحسب ا نظامالفي  المسجلةابق للعام السدرجة الأداء الوظيفي  اعتماد يتم .7

، قبل إغلاق أكد منها، وطلب التعديل عند عدم صحتهامسؤولية التويتحمل شاغل الوظيفة التعليمية 

 .النظام

لوزارة و إدارات التعليم في جهاز االتشكيلات الإشرافية  قسام الواردة في/الأداراتمديري الإعلى جميع  .8

في  مضافونو صاحب الصلاحيةلديهم قرار من  المكلفين بالتشكيلات الإشرافيةالتأكد بأن جميع 

دارة شؤون المعلمين لإعها ورف بقرار من صاحب الصلاحية ينكلفالمغير بيانات المضافين  وحصر ،نظامال

يوقعها سو شرافيةعلى احتياجها من التشكيلات الإ ابًسيؤثر سلأي خطأ في ذلك لأن  ،لتصحيح وضعهم

 .لة القانونيةالمساءدائرة في 

ديهم قرار من صاحب ل لمدرسيةالتشكيلات المكلفين باعلى جميع قادة المدارس التأكد بأن جميع  .9

بقرار من صاحب  كلفينالمغير بيانات المضافين حصر و ،النظامفي لمدرسة على ا مضافونو الصلاحية

على احتياجها  الأن أي خطأ في ذلك سيؤثر سلبً، ضعهمدارة شؤون المعلمين لتصحيح ولإورفعها  الصلاحية

 .لة القانونيةلمساءايوقعهم في دائرة سو من التشكيلات المدرسية
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المعلمون  وأما ،ديل البيانات عن طريق المدرسة الأساسيةطلبات تعيرفعون  لمعلمون المكلفون جزئيًاا .10

 .لمكلفين إليهالبات تعديل البيانات عن طريق المدرسة اطفيرفعون من خلال النظام المكلفون كليًا 

 سب الأفضلية.حترتيبها وقطاعاتها لتعليمية ومكاتبها اوشرائحها وبأحيائها  ربط المدارس .11

 نظام.الفي وتعامل كمدرسة واحدة  ،ربط المدارس المشتركة التي لها قائد واحد ببعضها .12

 .صول والطلابأعداد الفنات الأساسية للمدرسة والبيابتحديث  رسةالمد /ةالتأكيد على قائد .13

بلاغ عن طريق  فعرستخدم )شاغل الوظيفة التعليمية( بالم مشاكل يقوموجود أي استفسارات أو  عند .14

من القائمة  المعلمين( شؤون)واختيار  ،الرئيسةئمة نظام الدعم الفني الموجود داخل نظام نور من ضمن القا

 منو ،المدرسة حساب قائدل خلامن يكون درسة لعاملين في المتوى امس من رفع البلاغ أن اعلمً المنسدلة،

 .ن المعلمينشؤوإدارة ليتم الرد من  ةباشرممن حساب المستخدم  رفعهايتم باقي المستويات 

حساب خلال ن عديل على حقول البيانات في النظام متيلزم عند وجود خطأ أو نقص في البيانات رفع طلب  .15

 .المستخدم

 .إيضاحات حول آلية تدوين بعض البيانات .16

 

 التوضيح  العنصر

 التخصص

 .ؤهل الذي م  التعيين عليهالتخصص المعتمد من واقع الم يتم تدوين .1

ــص يكون وفق ما ورد بالتعميم  .2  37838808 الوزاري رقم تعديل التخصــــــــــــــــــــ

 هـ07/05/1437وتاريخ

ًـــامن يحمل تخصـــــ .3 خصــــص  اضـــــيات وعلوم ( يتم تدوين التمثل ) ري امزدوجً صــ

 .حسب قرار التعيين

لتعديل         ) انات الوثيقة المعتمدة في اتعديل كافة بي تعديل التخصص يتطلب .4

 التقدير، عام التخرج، المعدل...إلخ(.

 لتعليمالمباشرة في ا

 .معلم/ــةفيها ك المعين لتعليميةبالجهة امباشرة للمعلم/ــة أول  .1

لمنقولة خدماتهم اهة التعليمية خارج الوزارة الجمباشرة للمعلم/ــة في أول  .2

 .نيالدفاع أو وزارة الحرس الوط وزارة كمعلمي  التعليملوزارة 

صدور قرار  ن لهم تاريخ المباشرة بعدالمنقولة خدماتهم للكادر التعليمي يدو .3

 لعام.افي التعليم  كمعلم/ــةالتعيين 

يدون  يم العام سبب التسرب الدائم من التعلبعد طي القيد بالعائد إلى العمل  .4

الجديد  رار التعيين على رقم الوظيفةور قلهم تاريخ المباشرة بعد صد

 التعليم العام.في  كمعلم/ــة



 

 
 

 

 والمدارسعليمية التالوظائف  شاغلي ناتبيا تحديث-الالكترونية النسخة 

 هـ1438/1439دراسي للعام الحركة النقل جراءات وإ                           

 

  17من  6الصفحة 

 التوضيح  العنصر

 ميالمعدل التراك

 .هل الذي م  التعيين عليهيدون المعدل من واقع وثيقة التخرج للمؤ .1

الة ديد الصادر بقرار من وكمن عدل تخصصه يدون له المعدل للمؤهل الج .2

 الوزارة للشؤون المدرسية . 

ي أو أي إفادة لى السجل الأكاديمإنتقال ذا لم يدون المعدل في الوثيقة يتم الاإ .3

 من الجامعة أو الكلية . 

 3 ا(، )جيد جدً 4من  4لتالي : )ممتاز ذا لم يتوفر ما سبق يتم اعتماد الوزن اإ .4

 (.4من  1، ) مقبول (4من  2( ، )جيد 4من 

تمدة في ت الوثيقة المعة بياناتعديل المعدل التراكمي يتطلب تعديل كاف .5

 ..إلخ(التعديل) التقدير، عام التخرج، المعدل.

 عام التخرج

 

 عليه. تخرج للمؤهل الذي م  التعيينمن واقع وثيقة ال عام التخرج يرصد .1

لصادر من ا قراروفق الالجديد  عام التخرج له يرصدمن عدل تخصصه  .2

 وكالة الوزارة للشؤون المدرسية.

لك : معلم عام الأول، مثال ذ لعامم رصد ايت امزدوجًعام التخرج كان إذا  .3

 هـ.1424خرج هـ يرصد له حقل عام الت1424/1425تخرجه في وثيقة التخرج 

الأول من العام يخ التاررصد  يتمف فردي م عاتحتوي على الوثيقة  كانتإذا  .4

تخرج تخرجه في وثيقة الاريخ تالدراسي الذي تخرج فيه مثال ذلك: معلم 

ه ـويرصد 1437/1438ج فيه وهو العام الدراسي الذي تخره ـيحدد 3/8/1438

 هـ.1437 له في حقل عام التخرج

لى العام الدراسي إبالميلادي يتم تحويله  افي حال كان تاريخ التخرج مزدوجً .5

في وثيقة  ال ذلك : معلم عام تخرجهالذي يقابله بالهجري ويدون كما سبق، مث

و لذي يقابله بالهجري وهالعام الدراسي ا لىإم يحول 2003/2004التخرج 

 .هـ1424هـ ويرصد له في حقل عام التخرج 1424/1425

تم تحويل أقدم تاريخ بالميلادي ي اتخرج مزدوجًالوثيقة على تاريخ ال ذا لم تحتوِإ .6

تخرجه في وثيقة  مثال ذلك: معلم ،الدراسي للعامهجري أقدم تاريخ  لىإ فردي

هـ  1424/1425رج فيه وهو الدراسي الذي تخ م يحدد العام2004التخرج 

 هـ.1424صد له في حقل عام التخرج  ير

سجل الأكاديمي أو أي لى الإيقة يتم الانتقال في الوث عام التخرجذا لم يدون إ .7

 .إفادة من الجامعة أو الكلية
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 التوضيح  العنصر

لتعديل      ) نات الوثيقة المعتمدة في اتعديل عام التخرج يتطلب تعديل كافة بيا .8

 .التقدير، عام التخرج، المعدل...إلخ(

 

 

 

 :: ضوابط احتساب النمو وتحديد الاحتياجثالثًا

 المدارس: (أ

عام وخططه في جميع مراحل التعليم ال هـ1439/4014دم يتم احتساب النمو وتحديد الاحتياج المتوقع للعام القا .1

 تعليم الكبارمدارس  ــل ارياض الأطف ــالخاصة التربية  ـــ تحفيظ القرآن الكريمالمختلفة ) الدراسية 

 .علمينؤون المفي الإدارة العامة لش ا( آليًلخ ... إالنهارية

حتى وإن  ( حدةل برنامج على ك)  ةمستقلتمدة من الوزارة بصفة المعيتم التعامل مع برامج التربية الخاصة  .2

المختصة  اتع الجهبالتنسيق ممستقل  وزاري ج برقمكل برنام تسجيليتم و ،كانت ضمن مدرسة واحدة

  فصولها وطلابها.و بمعلميهاواعتباره مدرسة مستقلة  ،بالإدارة

 ار الإحداث.في الوقت المحدد لها في قرولم تفتتح أالتي ليس لها فصول وطلاب  المدارس إغلاق .3

 حسب الاحتياجطاع لنظام ويتم توزيع معلميها على مدارس القتحذف من اأو ضمها المدارس التي م  إغلاقها  .4

رة للشؤون المدرسية مع وكالة الوزافي ذلك التنسيق  ، وإذا لم يوجد مدارس أخرى في القطاع يتموالموازنة

 .()الإدارة العامة لشؤون المعلمين

التعليم  مدارس لىع برامج محو الأمية وتعليم الكبار، فيجميع المعلمين والمعلمات المكلفين بالعمل  تسكين  .5

ضمن احتياج  احتسابهم وسيتم إدارات التعليمفي  لاكهاعلى مالتي هم  القطاعاتحسب  العام الصباحي

  .القطاع

 مدارس لىعاهد وفصول وبرامج التربية الخاصة عجميع المعلمين والمعلمات المكلفين بالعمل في م تسكين .6

 . دارات التعليمإالتعليم العام حسب القطاعات التي هم على ملاكها في 

حسبون من ضمن نهم سيعلمًا بأ طالبًا 60ـــ40داد طلابها بين ون أعكيق الخطة المخفضة للمدارس التي تطبي .7

 .احتياج القطاع

 طالبًا. 40 تطبيق الخطة المضمومة للمدارس التي يقل عدد طلابها عن .8

 في المباني  طالبًا 35طلاب الفصل عن  قل مجموعالمتعددة للصف الواحد التي يأو الشعب ضم الفصول  .9

 عاة مساحة الفصول.مع مرا ا في المباني المستأجرةطالبً 25الحكومية و
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  الوظائف التعليمية: اغلوش  (ب

قاعد مبكر ـــــــ طي قيد ـ تقاعد نظامي ـــــــ ت التعليمية )لوظائف ا شاغليلالدائم التسرب  بيانات تدقيقيتم  .1

لحالات التي لم تسجل في في نظام فارس وحصر ا (المعلمل )حالة حقمن د لخ ( مع التأك..إ.ـــــ وفاة  استقالة

 لجدول الزمني المرفق.غلاق النظام حسب اإقبل موعد وتحديثها النظام 

 ـــ ــ إعارة  ـــــ ـــــ  أنواعهاإجازات ب  ــــــــــ  ليمية ) إيفاديتم مراجعة بيانات التسرب المؤقت لشاغلي الوظائف التع .2

 في وتعديل الحالةهــــ 9143/4014تهي قبل بداية العام والتأكد من حصر الحالات التي تن لخ (إ... تكليف 

 .النظام

 ـــ .3 ــاغلي الوظائف التعليمية للتشـ ــدار قرارات تكليف شــ ــية من ايتم إصــ ــرافية أو المدرســ لجهة كيلات الإشــ

لمكلفين خارج المعيارية ايارية المعتمدة وسيتم احتساب   المختصة إدارة / قسم شؤون المعلمين  وفق الآلية والمع   

التنســـيق مع متابعة عودتهم لأعمالهم الأســـاســـية ب ضـــمن موجود الإدارة من المعلمين، وتتولى شـــؤون المعلمين

ية أو المدرســية جزئيًا أو كليًا للتشــكيلات الإشــراف  الجهات ذات العلاقة. ولا يتم  تفريغ أي معلم أو معلمة

 على سير الدراسة.  بعد سد احتياج الصف الدراسي والاطمئنانعلمينأو غيرها إلّا عن طريق إدارة شؤون الم

ــيتم مفا النظام غلاقإ بعد تعديل على بيانات المعلمال لا يقبل .4 ــلة المعلحيث ســـ وقت  م على البيانات المدونةضـــ

 .خلال الفترة المحددة بياناتالالإغلاق وعليه تقع مسؤولية تحديث 
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 :: آلية وضوابط حركة النقلخامسًا

ة الأولى يتم فقدان سنة  الرغبيروفي حال تغي ،طفق لأولىبالرغبة ا في النقل الخارجيربط سنة التقديم  .1

لا تؤثر على سنة فأو الإضافة أو إعادة الترتيب  الحذفب أما التعديل على بقية الرغبات التقديم السابقة

 التقديم.

 الحالات التالية: ه فييفقد المعلم سنة التقديم على حركة النقل، وتحذف رغبات .2

 إذا تحقق له النقل على رغبته الأولى.) أ( 

 ق النظام.من خلال الموافقة على الإقرار قبل إغلا الحالي )ب( إذا لم يقم بتفعيل طلبه للعام

 جميع رغباته من النظام . إذا قام بحذف )ت(

 ضي.إذا غير الرغبة الأولى المعتمدة في العام الما )ث(

 هـ03/08/1439ريخ تاة على رغبته الأولى قبل إذا صدر له قرار نقل من قبل لجنة الظروف الخاص )ج(

 هـ.03/08/1439خ داري قبل تاريإذا صدر له قرار موافقة على التحويل إلى عمل إ )ح(

 كحد أقصى. رغبة( 20) ا لايتجاوزتسجيل رغبة واحدة أو أكثر وبملراغبي النقل  يتاح .3

الته في النظام في من تقديم طلب نقل وتدون حوي القضـــــــايا فيهم ذ بمنيمنع أي شـــــــاغل وظيفة تعليمية لا  .4

ــيالمتوقعة عند بداية العام الدرا حقل حالة المعلم ــب الأنظمة  معه في حركة النقل ويتم التعامل ســــ ولا حســــ

 .ظاميحق له المطالبة بالدخول في حركة النقل بعد إغلاق الن

ــتظل رغباته  لمعلم الذي لم يتحقق له النقل على الرغبة الأولى في اا .5 ــابقة ســ في النظام، و علقة ملحركة الســ

ــؤولية متابعة تفعيل طلبه في إذا رغب  الكترونيًمن خلال الموافقة على الإقرار إ الحالي للعام عليه تقع مســـــــ

 .ذا العامدخول الحركة له

ــحتها  على المتقدمين بطلب النقل الخارجي التأكد من اكتمال جم .6 بل انتهاء فترة قيع بياناتهم ودقتها وصـــ

ــح أن وإذا تحديث البيانات، ــحيحة، فللوزارة الحق في إل لمدخلةا بياناتال اتضــــــــ غاء النقل وإحالة غير صــــــــ

  .المتسبب لإدارة المتابعة لاتخاذ الإجراءات النظامية

ــروا في   ذاإالتقدم بطلب نقل خارجي  الجدديحق للمعلمين  .7 ــدرت لهم قرارات تعيين وباشـــــ دارس التي لماصـــــ

  .إغلاق النظام موعد وجهوا إليها، قبل

ا على استقرار  لزم نقل الذي يليه في الترتيب حرصً إذا م  إلغاء نقل المعلم لأي سبب من الأسباب فلا ي   .8

 الميدان التربوي.
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 المراحل الدراسية :أولوية المفاضلة على  .9

 نوع المؤهل
 مرحلة

 ضلةالمفا

 حلأولوية المفاضلة على المرا

على 

 يةدائالابت

على 

 طةالمتوس

على 

 ةويالثان
 ملاحظات

 خريجات رياض الأطفال

رياض 

ل الاطفا

 فقط

- 

 

- 

 

- 

 

- 

للغة )الدين ـ اصصات خريجو كليات المعلمين في تخ

خريجو لرياضيات ـ العلوم( والعربية ـ الاجتماعيات ــ ا

 معي الابتدائيالدبلوم دون الجامعي, والجا

 ائيةالابتد

 فقط
 ولىأولوية أ

 

- 

 

- 

 

- 

وم صصات )مسارات العلخريجو كليات المعلمين في تخ

 ـ مسار الرياضيات(

طة المتوس

 نفما دو
 ولىأولوية أ انيةأولوية ث

 
 

- 

 

 ثر علىبما لا يؤ

رحلة احتياج الم

 المتوسطة

ون لمعلمين ودبلوم دالخريجون الجامعيون وكليات ا

ة في تخصصي )التربي الجامعي والجامعي الابتدائي

 (التربية البدنية –الفنية 

ية الثانو

سطة والمتو

 ةدائيوالابت

 

 

سديد البدء بت

 لأعلىالمرحلة ا

في  وبالأعلى

 المفاضلة

ـ الأحياء  ءياء ـ الكيمياالجامعيون في تخصصات )الفيز

 ـ علم الأرض ـ الرياضيات(

ية ثانوال

سطة والمتو

 ةدائيوالابت

 انيةأولوية ث الثةأولوية ث

 

 

 أولى أولوية

 

 

 ثر علىبما لا يؤ

رحلة احتياج الم

 الأعلى

بات ـ محاسبة ـ مكتـ  الجامعيون في تخصصات )إدارة

 علم نفس ـ علم الاجتماع (

ية الثانو

 فقط
- - 

 

 أولى أولوية

 

- 

اسب  تخص      ) احالجامعيون وكليات المعلمين في

 الآلي ( 

ية الثانو

 سطةوالمتو
 أولوية أولى -

سديد البدء بت

 لأعلىالمرحلة ا

في  وبالأعلى

 المفاضلة

ت اوخريجو كلي الجامعيون في بقية التخصصات

اءات ـ نجليزية ـ القرلإالمعلمين في تخصصات )اللغة ا

 مسار اللغة العربية(

ية ثانوال

سطة والمتو

 ةدائيوالابت

 أولوية أولى انيةأولوية ث

سديد البدء بت

 لأعلىالمرحلة ا

في  وبالأعلى

 المفاضلة

 

 لتشـــــكيلات يهم المكلفين بأعمال غير التدريس ) اف الوظائف التعليمية بمنيفاضـــــل جميع شـــــاغلي  .10

ركة النقل وفق ضوابط ومعايير حكمعلمين لنقل التشكيلات المدرسية ( الراغبين با ــــــــــ ــالإشرافية 
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من ن وينلمكلفين بها، ويســـــــــــــتثنى من ذلك المعالخارجية وليس لهم حق المطالبة بالنقل على الأعمال ا

 ارات التعيين.فيفاضلون حسب أعمالهم الواردة في قر على أعمال غير تدريسيةة المدنية وزارة الخدم

   هلات جامعيةلمين الحاصــلون على مؤيات المعالمعلمون والمعلمات من خريجي دبلوم أو بكالوريوس كل .11

تخصص كون يأن : يناضلون على جميع المراحل بشرطيفدكتوراه (  ــــــ ــماجستير ــــــــ  بكالوريوس ) 

أن يجتاز المقابلة و الذي م  التعيين عليه، صـــــــص المعلملنفس تخا امتدادً الحاصـــــــل عليهالمؤهل  درجة

لديه  عداد تقرير بأنّويتم إ على ملاكهاهو عليم التي لتالشـــــخصـــــية لدى الإشـــــراف التربوي بإدارة ا  

يســلم لإدارة شــؤون ونوية ويعتمد من مدير التعليم القدرة والكفاءة في تدريس المرحلتين المتوســطة والثا

 .بالإدارة المعلمين

 للتالي : وفقًا يتم التعامل معهم عن عام دراسي المجازون والمعارون والموفدون والمبتعثون لمدة تزيد .12

ديدة عند تقديمهم لطلب يم جهـــــــ تحسب لهم سنة تقد25/11/1435الذين صدرت قراراتهم بعد تاريخ   .أ

 .النقل

ــ 26/11/1435 صدرت قراراتهم قبل تاريخ   الذين  .ب م احتساب سنة ولهم طلبات نقل سابقة فيتهـــــــــــــــــ

م من ه طلب ســـابق فتحســـب له ســـنة التقديالتقديم لهم وفق ما هو مســـجل في النظام، ومن لم يكن ل

ـــــتاريخ صدور قرار ) الإجازة  ـــــالإعارة  ـ ـــــالإيفاد  ـ هـــ للمعلمين و عام 1430عام  الابتعاث ( بما لا يسبق ـ

إذا كانت  انيًلكتروإ فعيلها الحركة وتهـــــ للمعلمات، وعليهم تقع مسؤولية تسجيل رغباتهم في1432

 وسنة التقديم.لمعلم حقل حالة اتعديل ل يرفعون طلبوقراراتهم تنتهي قبل بداية العام الدراسي القادم ،

قاعد ، الإيفاد ، الإعارة ، )التم أي طلب من طلبات التسرب  تقديالمتقدم لحركة النقل لا يحق للمعلم  .ت

ــتقالة، تحويل إداري  ــرب طلبه يعتبر طلبه النظام وفي حالة بعد إغلاق لخ (إ .الاســ ويمكنه  ملغًى للتســ

، وفي فيها  الحركة الخارجية ومباشــرته العملتقديم طلبه من إدارته المنقول إليها بعد صــدور نقله في

      الحالية. بالطلب للإدارةفيمكنه التقدم حال عدم نقله 

 ا يلي:مويستثنى من ذلك  عيينه عليهلا يتم تغيير تخصص شاغل الوظيفة التعليمية الذي م  ت .13

ــاتهم التي م  تعيينهم عليهالا توجد لهم مواد تدريس تماثل تخالذين المعلمون  .أ  –) زراعة  مثل: ،صــــــصــــ

 168/15تعميم رقم وفق الآلية المذكورة في ال تخصصهم     يتم تعديلولخ( إ.....سياسة  إعلام     –اقتصاد  

 قل الداخلي (.هـ الفقرة السادسة من ) تنظيمات حركة الن 30/5/1429وتاريخ 

ســـين ل الحاســـب الآلي ممن صـــدر لهم قرار تحمحضـــري المختبرات ومحضـــري معاميتم تعديل بيانات  .ب

 .مستوياتهم إلى معلمين حسب تخصصاتهم الجديدة

ــة على احتياج ا  .14 ــلة حاملي مؤهلات التربية الخاصــ ــة في حال تعيينهم عليهتتم مفاضــ ا أو تغيير لتربية الخاصــ

لإدارة العامة لشؤون ــــــــــــ ا  لشؤون المدرسيةللوزارة ام إليها بقرار من صاحب الصلاحية )وكالة تخصصاته

لعام حســـــب تتم مفاضـــــلتهم على احتياج التعليم ا، أما من لم يصـــــدر لهم قرار تغيير تخصـــــص ف(المعلمين 

 تخصصاتهم التي م  تعيينهم عليها.

 يلي : وفق مالية للحالات التا النقل بياناتيتم التعامل مع  .15
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 الإجراء الحالة م

1 

 انية الفصل الدراسي الثمن بدايأكثر ف ايومً (15)بدون عذر  غيابهمن بلغ 

ية حتى نهاهـ 7/4/1438الموافق هـ 1437/1438 الماضي من العام الدراسي

الموافق هـ 1438/1439لحالي االفصل الدراسي الأول للعام الدراسي 

ك فيتم أما الغياب بعد ذل، قهوالمرصود في النظام قبل إغلاهـ 24/4/1439

عليه وفق  للعام القادم ، ويحاسب احتسابه وفق آليات  حركة النقل الخارجي

  الأنظمة والتعليمات .

 باتحذف الرغ

نة وفقدان س

 التقديم

2 

 هـ1437/1438 العام الدراسي السابق فيالمعتمد من قلّ أداؤه الوظيفي 

لتعليمية الشاغلي الوظائف  100من  60ن ) عوالمرصود في النظام قبل إغلاقه 

 .اأو ما يعادله ( لمحضري ومحضرات المختبرات 129من  77.4( أو قل عن )

 باتحذف الرغ

نة وفقدان س

 التقديم

3 
، بعاد عن التدريسموجبة للإم أو الوزارة قضية قائمة في إدارة التعلي عليهمن 

 . علمينة أو قضايا المابعلمتأو لديه قضية تقتضي عدم نقله حسب رأي ا

ع م لنقلاتعليق 

 سنةب الاحتفاظ

 .التقديم

4 
استقالة  ــخدمات  نقل ــ) طلب تقاعد  من لديه أي نوع من أنواع التسرب الدائم

 لخ ( .إ ....وفاة  ــتحويل لعمل إداري  -

بات حذف الرغ

نة وفقدان س

 التقديم

5 

الذي لا تنتهي فترة وعث لمدة تزيد عن عام دراسي المبتالمجاز والمعار والموفد و

راتهم  هـ ممن صدرت قرا1439/1440تسربه قبل بداية العام الدراسي القادم 

   هـ .25/11/1435بعد تاريخ 

 باتحذف الرغ

نة وفقدان س

 التقديم

 

6 

تنتهي فترة  زيد عن عام دراسي والذي لاالمجاز والمعار والموفد والمبتعث لمدة ت

  اراتهم ممن صدرت قر هـ1439/1440تسربه قبل بداية العام الدراسي القادم 

 هـ .26/11/1435قبل تاريخ 

ع م نقلتعليق ال

 بسنة الاحتفاظ

 التقديم

 .ه طلب نقل سابقلمن صدر له قرار بتغيير التخصص و 7

ــاء ــات ال بقــ رغبــ

نة وفقدان ســــــــــــ

 .التقديم

   

سب الأنظمة  ح صاحب الصلاحية للعام الدراسي السابق     حقل الأداء الوظيفي المعتمد من من يتحقق المعلم .16

د حيث تمثل الح درجة ( 60له )  يرصد بب من الأسباب  له أداء وظيفي لأي س  لم يسجل  ومنالمنظمة لذلك 

 معلم.لالوظيفي للأداء لعتبر تقديرًا ولا ت للدخول في الحركة بهالأدنى المسموح 



 

 
 

 

 والمدارسعليمية التالوظائف  شاغلي ناتبيا تحديث-الالكترونية النسخة 

 هـ1438/1439دراسي للعام الحركة النقل جراءات وإ                           

 

  17من  13الصفحة 

  لعام الدراسـي ك من بداية الفصـل الدراسـي الثاني من ا  أيام الغياب ) بعذر أو بغير عذر (، وذل منالتأكد  .17

 هـ9143/ 1438عام الدراسي حتى نهاية الفصل الدراسي الأول لل هـــــــ7/4/8143هـــــــ الموافق 8143/ 1437

الإجازات و لزوج والإجازة الاضطراريةويستثنى من ذلك إجازات الوضع وعدة وفاة ا هــــــ24/4/9143الموافق 

وفق  م المنظمة لذلكللتقارير الطبية والتعامي اد وفقًتنويم في مســتشــفى حكومي معتم المرضــية الناتجة عن 

 . ما هو مسجل في النظام

 .غلاق النظامإقبل  النقل وحذف الرغبات نهائيًطلب ا إلغاءمية الوظائف التعلي ييحق لشاغل .18

  .بعد إغلاق النظام نقلالعن العدول  اتطلبللوزارة عدم قبول يحق  .19

 اعامً (20)ت خدماتهم ن بلغلم نصر مفاضلة سنة التقديممن ع يتم استثناء شاغلي الوظائف التعليمية .20

 هـ22/12/1439 الموافق لقادمابداية العام الدراسي  قبلتى حفي التعليم )تحتسب من تاريخ المباشرة فأكثر

 وفق الضوابط التالية: (

 .وجود احتياج لتخصصاتهم في القطاعات المرغوبة .أ

 .الخارجي النقل ةركلحخلال العام السابق  أن يكون متقدمًا .ب

 استفاد من هذا الاستثناء سابقًا. يكون قد ألا  .ت

لكل معلم التفصـــيلي (  –ركة النقل الخارجي ) التجميعي لحالمدرســـة طباعة تقرير الرغبات  قائدعلى  .21

ــتندات تعديل البيانات ) إن وجدت ( في مع اوحفظهواعتمادها ، ل رغباته يفعقام بت ملف خاص  مســـــــــــــــــ

 لعودة إليها عند الحاجة.ل بعد إغلاق النظام  المدرسةبحركة النقل في

أيام من تاريخ  (10) عبر النظام خلال الكترونيًإلطلب ا وجود تظلم على نتيجة حركة النقل يرســـــــل عند .22

ح الأخطاء في البيانات أو لتعديل أو تصحي المتعلقة بطلب ا تالتظلما النظر في عنويعتذر ، إعلان الحركة

متاحة  البيانات خطاءأ، حيث إنّ فرصـــة مراجعة وتصـــحيح بكان المتســـب اأيً نظامال غلاقالرغبات بعد إ

 للجميع قبل إغلاق النظام.

علمًا بأن ئيس المباشـــر، غلاق النظام وختمه من الرلرغبات بعد إا قرير النقل متضـــمنًايلزم المعلم طباعة ت .23

ليها عند في النظام أليًا وســـــــيتم الاعتماد ع جميع العمليات التي تتم  على حســـــــاب المعلم  يتم رصـــــــدها 

 الحاجة. 

 

 

  : قانون حركة النقل:سادسًا

اج الاحتيلوية المرحلة وأوالمؤهلات بما يتناسب مع يتم بناء قانون حركة النقل على المراحل حسب التخصصات و

 . النقل حركةالفعلي والموازنة وقت إجراء 

 النقل الخارجي: حركة : آلية مفاضلة سابعًا

 وفق الترتيب الآتي:  جيلنقل الخاراناءً على قانون حركة ب النقل الخارجي لحركةتتم مفاضلة المتقدمين 
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  17من  14الصفحة 

 ترتيب الآتي: ) أولًا (: مفاضلة المتقدمين على الرغبة الأولى وفق ال

  .سنة التقديم .أ

منها ا م بالشهر والسنة مطروحًفي التعليوفق تاريخ المباشرة  ضلةالمفاتم ت في سنة التقديمحال التشابه في  .ب

 .أيام الغياب بدون عذر

 فق مجموع حساب الأوزان التالية :و المفاضلةتم تحال التشابه فيما سبق في  .ت

 

 المعادلة الموزونة الدرجة عناصر المفاضلة م

1 

اريخ ت بعذر من عدد أيام الغياب

يخ حتى تار هـ7/4/1438

 هـ24/4/1439

 ةدرج 30

 حتى تاريخ هـ7/4/1438تاريخ  من عدد أيام الدوام÷  30) 

وم يقطة تحسم عن كل ن.. .=الناتج =  هـ24/4/1439

 ( غياب

 ةدرج 20 المعدل التراكمي 2
لمعدل التراكمي ) بعد أن يتم تحويل ا 5) النسبة المئوية / 

 إلى نسبة مئوية (.

 نقطة لكل سنة( 0.571=  35/  20)  ةدرج 20 عام التخرج 3

4 
ظيفي للعام درجة الأداء الو

 السابق
 نقطة لكل درجة ( 0.2)  ةدرج 20

5 
حتى  رسةمن يعمل قائد مد

 امموعد إغلاق النظ
 ========= تدرجا10

6 

ة التميز من حصل على جائز

 وى الوزارةللتعليم على مست

 هـ1437/1438 الدراسي للعام

 تدرجا10
 

 وفق ما يرد من أمانة الجائزة

التخرج  لتراكمي ثم عامالمباشرة باليوم ثم المعدل ااريخ تفي حال التشابه فيما سبق يتم مفاضلتهم وفق الآتي )  -ج

 ثم الأداء السابق (.

 

 

 

 

 ( وفق الترتيب التالي :  20لى الرغبة إ 2بة (: مفاضلة المتقدمين على الرغبات ) من الرغ ا) ثانيً

 .عذر منها أيام الغياب بدون افي التعليم بالشهر والسنة مطروحًتاريخ المباشرة  -أ
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  17من  15الصفحة 

  التالية:اب الأوزان في حال التشابه فيما سبق يتم مفاضلتهم وفق مجموع حس  -ب

 المعادلة الموزونة الدرجة عناصر المفاضلة م

1 

 بعذر من عدد أيام الغياب

حتى  هـ7/4/1438تاريخ 

 هـ24/4/1439تاريخ 

 درجة 30
حتى تاريخ  هـ7/4/1438اريخ ت من عدد أيام الدوام÷  30) 

 ( طة تحسم عن كل يوم غيابنق=الناتج = ....  هـ24/4/1439

 درجة 20 المعدل التراكمي 2
عدل التراكمي إلى ) بعد أن يتم تحويل الم 5) النسبة المئوية / 

 نسبة مئوية (.

 نقطة لكل سنة( 0.571=  35/  20)  درجة 20 عام التخرج 3

4 
 ظيفي للعامدرجة الأداء الو

 السابق
 درجة ( نقطة لكل 0.2)  درجة 20

5 

 خلال رسةمن يعمل قائد مد

 حتى اناتفترة تحديث البي

 امموعد إغلاق النظ

 درجات10

 

========= 

6 

 ة التميزمن حصل على جائز

ة وى الوزارللتعليم على مست

 هـ1437/1438 الدراسي للعام

 درجات10

 

 وفق ما يرد من أمانة الجائزة

لتراكمي ثم عام المباشرة باليوم ثم المعدل ااريخ تفي حال التشابه فيما سبق يتم مفاضلتهم وفق الآتي )  -ج

 التخرج ثم الأداء السابق (.

 

 

 

 

 

 لم الشمل:النقل المشروط ببرنامج : ثامنًا
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  17من  16الصفحة 

ــروط بلم  بالنقل تهمقيق رغببتح( الأب / الأم / الأ  /الأخت الزوج / الزوجة /)المعلم والمعلمة  لم شمل يتم المشـــ

وعلى الراغبين الدخول  ، ضــلةقانون النقل و المفاللاحتياج وفقًا وأحد  لا يســبقهم عليه الذي إلى القطاعالشــمل 

  ة: لم الشمل اتباع الخطوات التاليالنقل المشروط بفي 

ــجيل رغبات-1 ــتقلة قل خارجين الدخول على رابط النقل الخارجي وتســـ يتم تفعيل رابط لم ل لكلٍّ منهما مســـ

 .الشمل

 الدخول على رابط لم الشمل.-2

 .وصلة القرابة لشمل معهالمطلوب لم ا / ـةضافة السجل المدني للمعلمإ-3

  .رغبات مسؤول لم الشملعلى  خرلآالشمل حيث سيتم مفاضلة الطرف ا تحديد مسؤولية لم-4

  .مسؤول لم الشمللرغبات ا خر على الدخول في لم الشمل تبعًموافقة الطرف الآ-5

 .قادة المدرستيناعتماد طلب لم الشمل من -6

في المعلم لشــمل وبقاء لم اطلب م الشــمل ســيتم إلغاء  خطوات النقل المشــروط بلجميع عند عدم اســتكمال  -7

 م.على الرغبات المدونة في النظاالخارجي حركة النقل 

 

 

 

 حركة النقل.البيانات و تحديثأعمال الجدول الزمني لمتابعة  :تاسعًا

 التاريخ العنصر أو الإجراء

 هـ06/05/1439   اغلي الوظائف التعليميةش فتح النظام لتحديث بيانات

 هـ11/05/1439 ل.لإدخال رغبات النقفتح النظام 

 هـ 25/05/1439 بل قائدي المدارس. من ق لمدارستحديث بيانات ا

 هـ 06/06/1439  .إغلاق النظام

 هـ 13/06/1439 صيلية.التجميعية والتف قاريرالتالتقرير الفردي وطباعة 

 هـ 17/08/1439 .نظامإعلان حركة النقل الخارجي على ال

 ةنتيجة الحرك ( أيام من إعلان 10خلال )  .تيجة الحركةفترة الاعتراض إلكترونياً على ن 

 ةنتيجة الحرك ( يوماً من إعلان 20بعد )  .التعليم جها وآلياتها لإداراتاعتماد الحركة وتعميم تبليغ نتائ
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  17من  17الصفحة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


