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           السؤال الأول :  
· طالبتِي العزيزه , قومِي بكتابة النص التالي مراعية فيه متطلبات الجدول : 


	المطلوب
	تحقق
	لم يتحقق
	الدرجة المستحقة

	1- قومي بانشاء مجلد باسمك الثلاثي على سطح المكتب.
	
	
	1

	2- افتحي برنامج الوورد.
	
	
	1

	3- ادرجي شكلا تلقائياً.
	
	
	1

	4- اكتبي العنوان بداخل الشكل التلقائي.
	
	
	1

	5- قومي بتلوين الشكل التلقائي باللون الاصفر.
	
	
	1

	6- قومي بتغيير لون الخط الى اللون الازرق. 
	
	
	1

	7- قومي بتغيير حجم الخط الى 16..
	
	
	1

	8- قومي بعمل تعداد رقمي للنص.
	
	
	1

	9- أكتبي النص في اعلاه..
	
	
	1

	10- ادرجي قصاصة فنية كما في اعلاه.
	
	
	1

	11- ادرجي مربع نص على القصاصة الفنية.
	
	
	1

	12- اكتب اسمك داخل مربع النص.
	
	
	1

	13- قومي بعمل استدارة للقصاصة الفنية.
	
	
	1

	14-  قومي بوضع حدود للصفحة.
	
	
	1

	15- قومي بحفظ المستند داخل مجلدك .
	
	
	1



                             السؤال الثاني :  
1- ضعي كلمة صح امام العبارة الصحيحة وعلامة خطأ امام العبارة الخاطئة:
	1- لاعداد هوامش الصفحة من قائمة ملف انقر على امر اعداد الصفحة
	(         )

	2- يمكننا ادراج جدول من قائمة تحرير
	(         )

	3- لايمكن التنقل داخل المستند عن طريق لوحة المفاتيح
	(         )

	4- لطباعة المستند من قائمة ادراج انقرعلى امر طباعة
	(         )

	5- منطقةكتابة النص تشغل حيزا كبيرا من الشاشة
	(         )

	6- يتم اضافة عمود باستخدام امرادراج من قائمة جدول
	(         )

	7- من طرق عرض المستند تخطيط الطباعة
	(         )

	8- لاستبدال كلمة داخل المستند من قائمة تحرير انقر على امر تدقيق انلائي ونحوي
	(         )

	9- لتنسيق فقرة داخل المستند من قائمة تنسيق انقر على امر فقره
	(         )

	10- يتم الكتابة باللغة العربية اذا كان مؤشر الكتابة بهذا الشكل
	(         )



                                                                                       انتهت الاسئلة .. 
                                                                                       مع خالص تمنياتي لكِ بالتوفيق  ,
                                                                                                                   معلمتك/مها عبدالكريم
     الدرجه المستحقه :   
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اسم الطالبة:..................................................... رقم الجهاز:.............
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اقلبي الصفحة
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استمعي للآخرين عندما يتحدثون اليك .


تفاءلي بالخيرمهما كانت الصعوبات.


حادثي الناس بكل لطف وتاني.


كوني خلوقة تنالي ذكراً جميلاً.


الصاحب ساحب. فانظري الى من تصاحبي.


لاتقاطعي عندما يتكلم معك شخص دعيه ينهي كلامه 


ثم قومي باستئذانه.
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