
 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

هـ بشأن متابعة 6/1/1440 وتارٌخ 2665بناء على تعمٌم مدٌر مكتب التعلٌم بالجبٌل رقم     

 الاثنٌن ٌوم  المدرسً الانضباط لجنة لتشكٌل الأول الاجتماع الانضباط المدرسً فقد تقرر عقد

 . هـ7/1/1440 الموافق

 والله ولً التوفٌق

 م الاسم عملها المهمة المكلفة التوقٌع

 1  قائدة المدرسة مقررة 

 2  وكٌلة شؤون المدرسٌة متابعة انضباط المعلمات 

 3  وكٌلة الشؤون الطلابٌة متابعة انضباط الطالبات 

 4  مرشدة طلابٌة عضوة 

 5  رائدة النشاط عضوة 

 6  مسجلة المعلومات عضوة 

 7  مساعد إداري عضوة 

 8  مساعد إداري عضوة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تشكيل عضوات الانضباط المدرسي لعام 

 هـ14/....14:...

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 فهرس التعامٌم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

موضوعه تارٌخه رقم التعمٌم م 

تنفٌذ الخطط الإجرائٌة لتحقٌق  الانضباط المدرسً هـ 1/1440/ 7 2665 1

لمتابعة الدوام  جولات رقابٌةهـ 17/01/1440 7410 2

الموظفات عن الدوام  مقدار تأخر حصرهـ 28/01/1440 25064 3

لجمٌع مراحل التعلٌم   المدرسًالانضباطمتابعة هـ 29/01/1440 12943 4

 توجٌهات عامةهـ 3/05/1440 (بدون رقم  ) 5



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 متابعة التعامٌم

 

 

 

 

 

 رقم وتارٌخ الصادر آخر موعد للإجابة الموضوع التعمٌم تارٌخ رقم و م

     

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 فصليهوع الاجتماع  غزفة الاجتماعاتمقز الاجتماع 

  ص10 ص إلى 9: من الوقت  هـ01/1440/ 07: الاثنين موعد الاجتماع 

 (8)عدد الحاضزات  فزيق الاهضباط المدرس يالفئة المستهدفة 

 (1) رقم الاجتماع المدرس ي الاهضباط اجزاءات ثنفيذ في الاستمزارية بشأن الموضوع

جدول أعمال 
 الاجتماع

 .تنفٌذ الخطة الإجرائٌة لتحقٌق الانضباط المدرسً خلال العام  الدراسً

 .ترسٌخ قٌمة الانضباط لدى بناتنا الطالبات وزمٌلاتنا المعلمات

 موعد التنفٌذ مسؤول التنفٌذ التوصٌات 

 بداٌة العام الدراسً قائدة المدرسة  .تشكٌل لجنة الانضباط المدرسً  1

 بداٌة العام الدراسً لجنة الانضباط المدرسً .بناء خطة إجرائٌة للانضباط المدرسً  2

 بداٌة العام الدراسً قائدة المدرسة  .التعمٌم على منسوبات المدرسة بالتأكٌد على أهمٌة الانضباط المدرسً  3

 بداٌة العام الدراسً قائدة المدرسة  .الاجتماع بمنسوبات المدرسة بالتأكٌد على أهمٌة الانضباط المدرسً  4

 بداٌة العام الدراسً القٌادة المدرسة  .إعداد خطة زٌارات صفٌة للتأكد من السٌر وفق خطة المنهج المدرسً  5

 طوال العام الدراسً التوجٌه و الارشاد .نشر ثقافة الانضباط المدرسً لمنسوبات المدرسة و المجتمع المحلً  6

 طوال العام الدراسً التوجٌه و الارشاد .عمل برامج علاجٌة للحد من الغٌاب المتكرر و المستمر لبعض الطلاب  7

 طوال العام الدراسً التوجٌه و الارشاد .تفعٌل مجالس أولٌاء الأمور  8

 أثناء الأسابٌع المستهدفة المنسقة الإعلامٌة .تفعٌل وسائل التواصل الاجتماعً المختلفة التً تؤكد على أهمٌة انتظام الدراسة  9

 أثناء الأسابٌع المستهدفة لجنة الانضباط المدرسً  .توثٌق مخالفات عدم الانضباط إحصائٌاً و الاجراءات المتبعة و رفعها للمكتب  10

 أثناء الأسابٌع المستهدفة تقنٌة المعلومات .تعبئة الرابط الالكترونً المعد من المكتب و إرساله حسب الزمن المحدد له  11

 أثناء الأسابٌع المستهدفة وكٌلة المدرسة .حصر الغٌاب بشكل ٌومً و ارساله عبر الرابط الخاص بذلك  12

 أثناء الأسابٌع المستهدفة منسقة نظام نور متابعة رصد الغٌاب و تثبٌته فً برنامج نور بشكل ٌومً  13

 أثناء الأسابٌع المستهدفة رائدة النشاط .إعداد و تنفٌذ برامج و أنشطة جاذبة تضمن انضباط الطلاب  14

 أثناء الأسابٌع المستهدفة القٌادة المدرسٌة  .متابعة المعلمات فً تنفٌذ الخطة الزمنٌة للمقرر الدراسً  15

 أثناء الأسابٌع المستهدفة التوجٌه و الارشاد .متابعة تطبٌق لائحة السلوك و المواظبة و الرفع بأسماء الغائبات مع درجة الحسم 16

17 
مسالة و محاسبة المصرات من منسوبات المدرسة فً تطبٌق الأنظمة و اللوائح و 

 .الاجراءات الخاصة بالانضباط المدرسً 
 أثناء الأسابٌع المستهدفة قائدة المدرسة

 أثناء الأسابٌع المستهدفة المعلمات .غرس قٌمة و أهمٌة الانضباط المدرسً بداٌة الحصص الدراسٌة  18

 أثناء الأسابٌع المستهدفة المعلمات .الانضباط و الجدٌة فً دخول الحصص الدراسٌة  19

 أثناء الأسابٌع المستهدفة المعلمات .حصر الغٌاب بداٌة الحصة الدراسٌة بشكل مستمر  20

 قبل نهاٌة الفصل الدراسً لجنة الانضباط .تكرٌم المتمٌزات فً الانضباط المدرسً و أولٌاء أمورهم  21

 نهاٌة الفصل الدراسً لجنة الانضباط  .رفع تقرٌر موثق بشواهد التنفٌذ لمساعد المدٌر للشؤون التعلٌمة  22



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 
 

 

 

 م الاسم عملها المهمة المكلفة التوقٌع

 1  قائدة المدرسة مقررة 

 2  وكٌلة شؤون المدرسٌة متابعة انضباط المعلمات 

 3  وكٌلة الشؤون الطلابٌة متابعة انضباط الطالبات 

 4  مرشدة طلابٌة عضوة 

 5  رائدة النشاط عضوة 

 6  مسجلة المعلومات عضوة 

 7  مساعد إداري عضوة 

 8  مساعد إداري عضوة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 توقيع فريق الانضباط المدرسي 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 الفهرس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الفئة المستهدفة التارٌخ موضوع التبلٌػ م

1 
 لتحقٌق الإجرائٌة الخطط تنفٌذ

 المدرسً الانضباط 
 منسوبات المدرسة هـ1/1440/ 7

 منسوبات المدرسة هـ17/01/1440 الدوام لمتابعة رقابٌة جولات 2

3 
 حصر مقدار تأخر 
 الموظفات عن الدوام

 منسوبات المدرسة هـ28/01/1440

4 
 متابعة الانضباط المدرسً

  لجمٌع مراحل التعلٌم
 (الإدارٌات )الهٌئة التنفٌذٌة  هـ29/01/1440

 منسوبات المدرسةهـ 4/05/1440 توجٌهات عامة 5



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 تبلٌغ داخلً

 الٌوم الإثنٌن التارٌخ هـ1/1440/ 7

 رقم التبلٌغ (1)
 الإجرائٌة الخطط تنفٌذ
 المدرسً الانضباط لتحقٌق

 الموضوع

 

                                                                                                                                                             حفظهي الله بالودرست  هيلاث الساثالأخى

 السلام علٌكم ورحمة الله وبركاته

 قٌمة لترسٌخ ونظرا ، الدراسً العام خلال المدرسً الانضباط لتحقٌق الإجرائٌة ةالخط تنفٌذ البدء ب لنا ٌطٌب

 : الأتٌة الإجراءات اعتماد سٌتم . نسوباتالم اخواتنا و الطالباتبناتنا  لدى الانضباط

 

 .  والمواظبة السلوك قواعد إجراءات وتطبٌق نور برنامج فً ٌومٌا الباتالط ؼٌاب تثبٌت /1

 

 على والمحافظة الطابور وحضور الدوام وإقفال المبكر الحضور حٌث من المدرسة اتمنسوب جمٌع متابعة /2

 بالحالات التعلٌم مكتب وإشعار والؽٌاب اتللمتأخر النظامٌة الإجراءات وتطبٌق للإنصراؾ والتوقٌع الحصة زمن

 . الاجرائً الدلٌل حسب المتكررة

 

أوكٌلة  المدرسة لقائدة  الابلاغ المسبقالؽٌاب أو الرسمً الدوام وقت أثناء الخروج أو الصباحً التأخر حالة فً /3

  .  الشؤون المدرسٌة

 

 .  ظهرااً  الواحدة الساعة بعد ٌكون أن التعلٌم مكتب مراجعةة منسوبات المدرسة رؼب حال فً  /4

 

 عن الرفع وٌكون التعلٌم مكتب نأولٌائه أو نمراجعته وعدم النقل طلب بضوابط الإلتزام الإدارٌات  على  /5

 . المدرسة طرٌق

 للتكرم بالاطلاع والتوقٌع  بالعلم مع التنفٌذ

 ،،،وبركاته الله ورحمة علٌكم والسلام

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 بٌان باطلاع الموظفات على التبلٌغ

 رقم (1) وتارٌخ هـ1440/ 07/01

 الصادر من قائدة المدرسة
 الإجرائٌة الخطط تنفٌذ
 المدرسً الانضباط لتحقٌق

 بشأن
 

 

                                               حفظهي الله بالودرست  هيلاث الساثالأخى
                                                                        

 ،،،       السلام ػليكن ورحوت الله وبركاحه وبؼد 
 

 . ى الخىقيغ بالؼلن ،،، شاكريي لكن حسي حؼاوًك          الورفقبليغأرجى بؼد الإطلاع ػلى الج    
 

اٌزٛل١غ ثبٌؼٍُ  سثبػ١بً حاعُ اٌّٛظفَ اٌزٛل١غ ثبٌؼٍُ  سثبػ١بً حاعُ اٌّٛظفَ 

1   26   

2   27   

3   28   

4   29   

5   30   

6   31   

7   32   

8   33   

9   34   

10   35   

11   36   

12   37   

13   38   

14   39   

15   40   

16   41   

17   42   

18   43   

23   44   

24   45   

25   46   

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 تبلٌغ داخلً

 الٌوم الخمٌس التارٌخ هـ1/1440/ 17

 الموضوع الدوام لمتابعة رقابٌة جولات رقم التبلٌغ (2)

 

                                                                                                                                                             حفظهي الله بالودرست  هيلاث الساثالأخى

 السلام علٌكم ورحمة الله وبركاته،،،

 رقابٌة جولات ستنفذ  المتابعة ةإدارهـ  نود ابلاؼكن بأن 1440/ 01/ 17/  وتارٌخ 7410/على تعمٌم رقم  استنادا

 نؤكد المنطلق هذا ومن. اتالمقصر بحق الإجراءات لاتخاذ تمهٌدا الرسمً الدوام بأوقات الالتزام متابعة لدورٌة

  سٌتم و ،التعمٌم المرفق والمشارالٌه  أعلاه فً وردت كما الرسمً الدوام بمواعٌد نسوباتالم جمٌع تقٌد أهمٌة على

 أٌام وحسم نمعه التحقٌق لٌتم المتابعة لإدارة الرسمً الدوام بأوقات الالتزام فً اتالمقصر اتالموظؾ بأسماء الرفع

. النظام وفق ومحاسبتهم التأخٌر وساعات الؽٌاب

 

 للتكرم بالاطلاع والتوقٌع  بالعلم مع التنفٌذ

 ،،،وبركاته الله ورحمة علٌكم السلام و

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 بٌان باطلاع الموظفات على التبلٌغ

 رقم (2) وتارٌخ هـ1440/ 17/01

 بشأن الدوام لمتابعة رقابٌة جولات الصادر من قائدة المدرسة

 

 

                                               حفظهي الله بالودرست  هيلاث الساثالأخى
                                                                        

 ،،،       السلام ػليكن ورحوت الله وبركاحه وبؼد 
 

 . ى الخىقيغ بالؼلن ،،، شاكريي لكن حسي حؼاوًك          الورفقبليغ ػلى الجالاطلاعأرجى بؼد     
 

اٌزٛل١غ ثبٌؼٍُ  سثبػ١بً حاعُ اٌّٛظفَ اٌزٛل١غ ثبٌؼٍُ  سثبػ١بً حاعُ اٌّٛظفَ 

1   26   

2   27   

3   28   

4   29   

5   30   

6   31   

7   32   

8   33   

9   34   

10   35   

11   36   

12   37   

13   38   

14   39   

15   40   

16   41   

17   42   

18   43   

23   44   

24   45   

25   46   

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 تبلٌغ داخلً

 الٌوم الاثنٌن التارٌخ هـ1/1440/ 28

 رقم التبلٌغ (3)
 حصرمقدار تأخر 
 الموظفات عن الدوام

 الموضوع

 

                                                                                                                                                             حفظهي الله بالودرست  هيلاث الساثالأخى

 السلام علٌكم ورحمة الله وبركاته،،،

من الدلٌل الإجرائً لمدارس التعلٌم العام لمتابعة العمل الرسمً لمنسوبات ( ۷)بناء على ما ورد فً العملٌة رقم 

ا بأن التأخٌر الصباحً ٌشمل : المدرسة حٌث وضحت العملٌة حصر مقدار تأخر الموظفات عن الدوام نحٌطكم علماً

. التأخٌر عن دخول الحصص#

. الخروج من الحصة قبل انتهاء الوقت#

. الامتناع عن دخول حصص الانتظار#

. فترات المناوبة #

. الخروج من المدرسة قبل نهاٌة الدوام الرسمً#

علٌه نود أشعاركن بأن سٌتم تطبٌق الإجراءت الواردة فً الدلٌل بشأن التعامل مع مقدار تأخر الموظفات من حٌث 

الرصد والإجراءات و عدم التساهل فً ذلك و الرفع بها إلى جهات الاختصاص للتكرم بالاطلاع و تنفٌذ ماجاء فٌه 

والسلام علٌكم ورحمة الله وبركاته 

 للتكرم بالاطلاع والتوقٌع  بالعلم مع التنفٌذ

 ،،،وبركاته الله ورحمة علٌكم والسلام

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 بٌان باطلاع الموظفات على التبلٌغ

 رقم (3) وتارٌخ هـ1440/ 28/01

 الصادر من قائدة المدرسة
  تأخر حصرمقدار

 الدوام عن الموظفات
 بشأن

 

 

                                               حفظهي الله بالودرست  هيلاث الساثالأخى
                                                                        

 ،،،       السلام ػليكن ورحوت الله وبركاحه وبؼد 
 

 . ى الخىقيغ بالؼلن ،،، شاكريي لكن حسي حؼاوًك          الورفقبليغ ػلى الجالاطلاعأرجى بؼد     
 

اٌزٛل١غ ثبٌؼٍُ  سثبػ١بً حاعُ اٌّٛظفَ اٌزٛل١غ ثبٌؼٍُ  سثبػ١بً حاعُ اٌّٛظفَ 

1   26   

2   27   

3   28   

4   29   

5   30   

6   31   

7   32   

8   33   

9   34   

10   35   

11   36   

12   37   

13   38   

14   39   

15   40   

16   41   

17   42   

18   43   

23   44   

24   45   

25   46   

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 تبلٌغ داخلً

 الٌوم الثلاثاء التارٌخ هـ1/1440/ 29

 رقم التبلٌغ (4)
 المدرسً الإنضباط متابعة
 للعام التعلٌم مراحل لجمٌع

 الموضوع

 

                                                                                                                                                             حفظهي الله بالودرست  هيلاث الساثالأخى

 السلام علٌكم ورحمة الله وبركاته،،،

  ۷۵۰۷ رقم( بنات )التعلٌمٌة للشؤون العام المدٌر مساعد سعادة خطاب إلى إشارة 

 1439/   الدراسً للعام التعلٌم مراحل لجمٌع المدرسً الإنضباط متابعة هـ والمتضمن 1/1440/ 29 / خیوتار

عهود بنت / سٌتم توجٌه تعبئة الرابط المرفق لمسجلة المعلومات  المساعد الإداري الاستاذة  علٌه هـ 1440 –

 ( شهر كل من ٌوم آخر )فً اشهري ورفعه  الإلكترونٌة بالتعبئة عبدالله الدحٌم 

 

 للتكرم بالاطلاع والتوقٌع  بالعلم مع التنفٌذ

 ،،،وبركاته الله ورحمة علٌكم والسلام

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 
 

 
 

 بٌان باطلاع الموظفات على التبلٌغ

 رقم (4) وتارٌخ هـ1440/ 29/01

 الصادر من قائدة المدرسة
متابعة الإنضباط المدرسً 
 لجمٌع مراحل التعلٌم للعام

 بشأن

 

 

                                               حفظهي الله بالودرست  هيلاث الساثالأخى
                                                                        

 ،،،       السلام ػليكن ورحوت الله وبركاحه وبؼد 
 

 . ى الخىقيغ بالؼلن ،،، شاكريي لكن حسي حؼاوًك          الورفقبليغ ػلى الجالاطلاعأرجى بؼد     
 

اٌزٛل١غ ثبٌؼٍُ  سثبػ١بً حاعُ اٌّٛظفَ اٌزٛل١غ ثبٌؼٍُ  سثبػ١بً حاعُ اٌّٛظفَ 

1   26   

2   27   

3   28   

4   29   

5   30   

6   31   

7   32   

8   33   

9   34   

10   35   

11   36   

12   37   

13   38   

14   39   

15   40   

16   41   

17   42   

18   43   

23   44   

24   45   

25   46   

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 
 

 تبلٌغ داخلً

 الٌوم الخمٌس التارٌخ هـ5/1440/ 4

 الموضوع توجٌهات عامة رقم التبلٌغ (5)

 

                                                                                                                                                             حفظهي الله بالودرست  هيلاث الساثالأخى

 السلام علٌكم ورحمة الله وبركاته،،،

:   التأكٌد على ضرورة التقٌد والالتزام بكافة التعامٌم المنظمة لسٌر العمل فإننا نأمل الالتزام بالتالً انطلاقا من مبدأ الحرص و

أن  (ج/۱۱مادة )الاستئذان أثناء الدوام ، فالأصل هو ما نصت علٌه لائحة الواجبات الوظٌفٌة )الحد من خروج الموظفات  #

لأداء واجبات الوظٌفة، وتقدٌرًا  منا للظروف الطارئة التً تتعرض لها الموظفة وتستوجب خروجها ٌسمح  ٌخصص وقت العمل

، وٌرجع تقدٌر ذلك لقائدة  لها بالاستئذان فً حالات الضرورة القصوى دون الإخلال بالعملٌة التعلٌمٌة ومصلحة الطالبات

.   المدرسة مع التقٌد بكتابة الموظفة لزمن الخروج فً سجل الاستئذان

ٌوم منفصلة خلال العام المالً استنادًا ( ۳۰)ٌوم متصلة أو  (15)الرفع بالموظفة المتغٌبة عن العمل دون عذر مشروع مدة  #

بما فً ذلك المتغٌبة مرضً دون تزوٌد )من اللائحة التنفٌذٌة للخدمة المدنٌة على أن ٌتم الرفع لوحدة المتابعة ( ۱۲/30 )للمادة 

 . (المدرسة بتقارٌر طبٌة

تفعٌل نموذج المساءلة مع الموظفة المتغٌبة بدون عذر وإرفاقه مع قرار الحسم حٌث لاٌعتد بقرار الحسم فً نظام فارس بدون # 

مساءلة بناء على ما ورد 

.  فً الدلٌل التنظٌمً الإجرائً لمدارس التعلٌم العام

إشعار - مشهد حضور- أٌام مراجعة  )الالتزام بلائحة الإجازات فً قبول التقارٌر الطبٌة حٌث لوحظ قبول تقارٌر تتضمن #

  (وافادة

. تفعٌل بطاقة التأدٌة لجمٌع الموظفات#

. التأكٌد على الدقة فٌما ٌتعلق بنظم وإجراءات العمل خاصة بٌانات الدوام الرسمً#

 

 التكرم بالاطلاع و التوقٌع  بالعلم مع التنفٌذ

 ،،،بركاته و الله ورحمة علٌكم السلام و

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 
 

 

 بٌان باطلاع الموظفات على التبلٌغ

 رقم (5) وتارٌخ هـ1440/ 4/05

 بشأن توجٌهات عامة الصادر من قائدة المدرسة

 

 

                                               حفظهي الله بالودرست  هيلاث الساثالأخى
                                                                        

 ،،،       السلام ػليكن ورحوت الله وبركاحه وبؼد 
 

 . ى الخىقيغ بالؼلن ،،، شاكريي لكن حسي حؼاوًك          الورفقبليغ ػلى الجالاطلاعأرجى بؼد     
 

اٌزٛل١غ ثبٌؼٍُ  سثبػ١بً حاعُ اٌّٛظفَ اٌزٛل١غ ثبٌؼٍُ  سثبػ١بً حاعُ اٌّٛظفَ 

1   26   

2   27   

3   28   

4   29   

5   30   

6   31   

7   32   

8   33   

9   34   

10   35   

11   36   

12   37   

13   38   

14   39   

15   40   

16   41   

17   42   

18   43   

23   44   

24   45   

25   46   

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 
 

 

 

 

 

 

الآلٌة المنظمة لعملٌة متابعة الؽٌاب و إدخاله فً 

 نظام نور

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 
 

 

 

 المسؤول عن التنفٌذ الإجراء م

1 
ادخال الغٌاب ٌومٌاً فً نظام نور ، تحمل نهاٌة الحصة الأولى و إشعار ولً الأمر برسالة نصٌة فً 

حٌنه ، بالإضافة إلى إشعار ورقً فً ٌوم حضور الطالبة و تتحمل المدرسة مسؤولٌة عدم إدخال 
 .غٌاب أي طالبة غائبة فً حال تعرضها لأي ضرر خارج المدرسة أثناء الٌوم الدراسً لا قدر الله 

قائدة المدرسة         
أو من ٌفوض 

 .بالصلاحٌات 

2 
الطالبات المتغٌبات ٌتم تسجٌل غٌابهن بغٌر عذر إلا إذا أحضرت الطالبة أو ولً أمرها العذر أو ما 

 .ٌبرر الغٌاب قبل الٌوم الذي سٌتغٌب عنه فٌتم إدخال الغٌاب بعذر فً نفس ٌوم الغٌاب 

3 
ٌتم تعدٌل الغٌاب من غٌر عذر إلى غٌاب بعذر بعد حضور الطالبة و تقدٌم العذر المقبول لقائدة 

 .المدرسة خلال سبعة أٌام بعد الحضور 

4 
لا ٌقبل أي عذر بعد مرور سبعة أٌام من حضور الطالبة مالم ٌكن هناك مبرر لتأخٌر تسلٌم العذر 

 .الرسمً 

5 
تعقد لجنة التوجٌه و الإرشاد اجتماعها منتصف الفصل الدراسً و قبل نهاٌة الفصل و تنظر فً 

 .الأعذار المقدمة وفق ضوابط الأعذار و تتخذ الإجراء المناسب لها 
لجنة التوجٌه          

 و الإرشاد بالمدرسة

6 
تحجج إدارة التعلٌم موعد لقبول طلبات تعدٌل الغٌاب و فتح النظام للمدارس التً ٌوجد لدٌها طلبات 

 .تعدٌل غٌاب بعذر فقط ، و ٌتم تعمٌمه على جمٌع الكاتب و المدارس 
مساعدة مدٌر التعلٌم 
 للشؤون التعلٌمٌة 

7 
ترفع المدرسة خطاب لمساعدة مدٌر التعلٌم للشؤون التعلٌمٌة و لمدٌرة مكتب التعلٌم لطلب تعدٌل 

الغٌاب للطالبات المقبولة أعذارهم وفق الاستمارة المرفقة لتعود لهم درجات المواظبة التً حسمت 
 . منهم بسبب الغٌاب بغٌر عذر 

 قائدة المدرسة 

8 
ٌتم استقبال طلبات التعدٌل و موافقة المساعدة للشؤون التعلٌمة علٌها و تحوٌلها للتقوٌم و القبول 

لمنح النظام للمدارس التً طلبت تعدٌل الغٌاب و إعادة الدرجات المحسومة للطالبات المقبولة 
 .أعذارهم ، و ٌكون فتح النظام لمدة ٌوم واحد فقط و ٌتم اشعار المدارس بذلك 

إدارة قسم التقوٌم     
و القبول فً إدارة       

 أو مكتب التعلٌم

9 

ٌتم حسم الغٌاب بغٌر عذر من درجات المواظبة آلٌاً بحسب تصنٌف الغٌاب الوارد فً قواعد السلوك 
و المواظبة للمرحلة المتوسطة و الثانوٌة و ٌدون فً تقارٌر درجات الاختبارات لجمٌع فترات العام 
الدراسً ، كما ٌدون غٌاب المرحلة الابتدائٌة وفق ما ورد فً قواعد السلوك و المواظبة للمرحلة 

 . الابتدائٌة و توصٌف غٌاب الطالبة حسب عدد أٌام الغٌاب بغٌر عذر خلال فترات العام الدراسً 

 نظام نور 

 إدارة و مكاتب التعلٌم .متابعة إدخال الغٌاب فً نظام نور و التحقق من صحة البٌانات المدخلة خلال العام  10

 

 : ضوابط قبول أعذار الغٌاب 
 

  ( مرافقة – موعد مستشفى –إجازة رسمٌة  )وجود عذر طبً و إحضار ما ٌثبت ذلك  .۱
  .(....  الجهات الأمنٌة – المحكمة –الأحوال المدنٌة  )مراجعة الإدارات الحكومٌة و احضار الموعد أو مشهد مراجعة  .۲
 .وفاة أحد الأقارب و إحضار ما ٌثبت ذلك أو حضور ولً الأمر و تقدٌم عذر خطً للمدرسة  .۳

الطالبة حضور ولً الأمر و تقدٌم خطاب خطً لقائدة المدرسة بوجود ظرف طارئ أو عذر مبرر غٌر متكرر و بسببه اضطرت 

 .الطالبة بعد حضور أٌام أو خلال سبعة الغٌاب قبوله على أن ٌقدم العذر قبل امكانٌة قائدة المدرسة فً فتنظر على الغٌاب 

 الآلٌة المنظمة لعملٌة متابعة الؽٌاب و إدخاله فً نظام نور

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 
 

 

 

 

 

 

 

 

 خطة الانضابط المدرسً

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 
 

 

 

 موعد التنفٌذ مسؤول التنفٌذ إجراء 

 بداٌة العام الدراسً قائدة المدرسة  .تشكٌل لجنة الانضباط المدرسً  1

 بداٌة العام الدراسً لجنة الانضباط المدرسً .بناء خطة إجرائٌة للانضباط المدرسً  2

 بداٌة العام الدراسً قائدة المدرسة  .التعمٌم على منسوبات المدرسة بالتأكٌد على أهمٌة الانضباط المدرسً  3

 بداٌة العام الدراسً قائدة المدرسة  .الاجتماع بمنسوبات المدرسة بالتأكٌد على أهمٌة الانضباط المدرسً  4

 بداٌة العام الدراسً القٌادة المدرسة  .إعداد خطة زٌارات صفٌة للتأكد من السٌر وفق خطة المنهج المدرسً  5

 طوال العام الدراسً التوجٌه و الارشاد .نشر ثقافة الانضباط المدرسً لمنسوبات المدرسة و المجتمع المحلً  6

 طوال العام الدراسً التوجٌه و الارشاد .عمل برامج علاجٌة للحد من الغٌاب المتكرر و المستمر لبعض الطلاب  7

 طوال العام الدراسً التوجٌه و الارشاد .تفعٌل مجالس أولٌاء الأمور  8

 أثناء الأسابٌع المستهدفة المنسقة الإعلامٌة .تفعٌل وسائل التواصل الاجتماعً المختلفة التً تؤكد على أهمٌة انتظام الدراسة  9

 أثناء الأسابٌع المستهدفة لجنة الانضباط المدرسً  .توثٌق مخالفات عدم الانضباط إحصائٌاً و الاجراءات المتبعة و رفعها للمكتب  10

 أثناء الأسابٌع المستهدفة تقنٌة المعلومات .تعبئة الرابط الالكترونً المعد من المكتب و إرساله حسب الزمن المحدد له  11

 أثناء الأسابٌع المستهدفة وكٌلة المدرسة .حصر الغٌاب بشكل ٌومً و ارساله عبر الرابط الخاص بذلك  12

 أثناء الأسابٌع المستهدفة منسقة نظام نور متابعة رصد الغٌاب و تثبٌته فً برنامج نور بشكل ٌومً  13

 أثناء الأسابٌع المستهدفة رائدة النشاط .إعداد و تنفٌذ برامج و أنشطة جاذبة تضمن انضباط الطلاب  14

 أثناء الأسابٌع المستهدفة القٌادة المدرسٌة  .متابعة المعلمات فً تنفٌذ الخطة الزمنٌة للمقرر الدراسً  15

 أثناء الأسابٌع المستهدفة التوجٌه و الارشاد .متابعة تطبٌق لائحة السلوك و المواظبة و الرفع بأسماء الغائبات مع درجة الحسم 16

17 
مسالة و محاسبة المصرات من منسوبات المدرسة فً تطبٌق الأنظمة و اللوائح و 

 .الاجراءات الخاصة بالانضباط المدرسً 
 أثناء الأسابٌع المستهدفة قائدة المدرسة

 أثناء الأسابٌع المستهدفة المعلمات .غرس قٌمة و أهمٌة الانضباط المدرسً بداٌة الحصص الدراسٌة  18

 أثناء الأسابٌع المستهدفة المعلمات .الانضباط و الجدٌة فً دخول الحصص الدراسٌة  19

 أثناء الأسابٌع المستهدفة المعلمات .حصر الغٌاب بداٌة الحصة الدراسٌة بشكل مستمر  20

 قبل نهاٌة الفصل الدراسً لجنة الانضباط .تكرٌم المتمٌزات فً الانضباط المدرسً و أولٌاء أمورهم  21

 نهاٌة الفصل الدراسً لجنة الانضباط  .رفع تقرٌر موثق بشواهد التنفٌذ لمساعد المدٌر للشؤون التعلٌمة  22

 

 

 

 خطة الانضباط المدرسً على مستوى المدرسة 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

المقدمة 
 

: الحمد لله رب العالمٌن والصلاة والسلام على أشرؾ الأنبٌاء والمرسلٌن وبعد  
 

لقد لوحظ فً السنوات الأخٌرة أن كثٌر من طالبات المدارس فً جمٌع المراحل الدراسٌة 
ٌتعمدون الؽٌاب عن المدرسة فً الفترة التً تسبق الإجازات ، الأمر الذي ٌتسبب فً فقدان 

هؤلاء الطالبات كثٌرا من فرص التفوق بل وفرص النجاح أحٌانا ، وفً ذلك ضٌاع للطالبات 
وبالتالً .. ولموارد البلاد ، إذ إن مثل هؤلاء الطالبات لم ٌستفدن من فترة الدراسة بشكل كامل 

. ٌكون ذلك عاملا مساعدا لضٌاع فرصة إكمال الدراسة التً ترؼب فٌها الطالبة 
 

 تتسرب عن الدراسة أو تنقطع عنها لفترة معٌنة قد تتسبب فً عدم نجاحها أو تدنً التًفالطالبة 
مستواها التحصٌلً ، كما إن هذا التسرب ٌساهم فً زٌادة الفاقد التعلٌمً الذي تسعى وزارة 

التعلٌم إلى تقلٌصه فً أضٌق الحدود ، وأن ؼٌاب الطالبات عن المدارس دون عذر مقبول فً 
هذه الفترة ٌعتبر سلوكا ؼٌر منضبط فً مجتمع تسعى الدولة فٌه إلى تطوٌر الموارد البشرٌة بما 

.. ٌخدم مصلحة مواطنٌها  
 

     وانطلاقا من حرص الإدارة العامة للتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة متمثلة فً إدارة الإشراؾ التربوي
فقد سعت لوضع الأسس العلاجٌة لظاهرة ؼٌاب الطالبات من مختلؾ  (قسم الإدارة المدرسٌة  )

 .   المراحل الدراسٌة خلال الفترة التً تسبق الإجازات
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 
 

 

 الأىداف العامة للخطة
 .ـ أن تشعر الطالبات بأىمية الوقت و استثماره فيما يعود عليهم بالنفع و الفائدة 1

 . ـ التقليل من الهدر التعليمي و الاقتصادي خلال ىذه الفترة 2
 ـ الحد من الظواىر السلوكية السلبية خارج المدرسة التي تنتج غالبا من غياب 3

 .الطالبات في ىذه الفترة 
 . ـ أن تتعود الطالبة على الانضباط واحترام الأنظمة 4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 (الخطة الإجرائٌة للحد من ظاهرة غٌاب الطالبات فً الفترة التً تسبق الإجازات   )
 

 نفذ المسؤول عن التنفٌذ وقت التنفٌذ الأسالٌب والأنشطةالبند 
لم 
 ٌنفذ

أسباب عدم 
 التنفٌذ

ملاحظات 

1 
تكثٌف أوراق العمل فً 
. جمٌع المواد الدراسٌة 

 جازةقبل الإ
 بأسبوعٌن

 المعلماتجمٌع 
 قائدةوتحت إشراف 
 المدرسة

    

2 

وضع خطة توزٌع المنهج 
الدراسً لجمٌع المواد ، 

موزعة على أسابٌع الفصل 
 .الدراسً  

قبل الدراسة 
 بأسبوع

 معلماتجمٌع 
 المدرسة

   

مع مراعاة عد 
م تخصٌص 

أسابٌع 
للمراجعة 
 .النهائٌة 

3 

إبراز خطة الأنشطة 
الطلابٌة المفصلة فً لوحة 
إعلانات المدرسة ، وفً 

كل فصل ، مع تفعٌل 
البرامج والأنشطة التً 

تخص الأسابٌع التً تسبق 
 .الإجازات 

الأسبوع 
الثالث من 

 الدراسة

 النشاط ةرائد
 +

 الفصول رائدات
 ةتحت إشراف وكٌل )

 (المدرسة 

    

4 

وضع التقوٌم الدراسً 
الموضح لأٌام الدراسة 
والإجازات فً جمٌع 

 .فصول المدرسة 

الأسبوع 
الأول من 
 الدراسة

      المدرسةةوكٌل

5 

المتابعة الدورٌة لمذكرة 
الواجبات المنزلٌة ، 

والتركٌز علٌها خلال هذه 
مع كتابة .. الفترة 

الملاحظات لولً أمر 
  .ةالطالب

 
ٌومٌاً 

 +
 أسبوعٌا

 ة الطلابًةالمرشد
 (أسبوعٌاً  )

 +
 ةالمعلم

 (ٌومٌاً  )

   

بالنسبة 
للمرحلتٌن 
الابتدائٌة 

والمتوسطة 
 .فقط 

6 
 ةتعبئة خطة عمل معلم

 .حسب النموذج المرفق 
قبل أسبوعٌن 

 ةمن الإجاز

 المعلماتجمٌع 
 قائدةتحت إشراف )

 (المدرسة
    

 
 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 نفذ المسؤول عن التنفٌذ وقت التنفٌذ الأسالٌب والأنشطةالبند 
لم 
 ٌنفذ

أسباب عدم 
 التنفٌذ

ملاحظات 

7 

تفعٌل الدور الإعلامً فً 
المدرسة من خلال الإذاعة 
والوسائل الحائطٌة ، التً 

تؤكد الالتزام بمواظبة 
 حتى آخر ٌوم الطالبات

 .دراسً 

خلال الفصل 
الدراسً 
وتزداد  
الحملة 

الإعلامٌة قبل 
أسبوعٌن من 
نهاٌة الفصل 

 .الدراسً 

إدارة المدرسة 
 المعلماتجمٌع 
 الفصول رائدات

جماعات الأنشطة 
 الطلابٌة

    

8 

إرسال خطابات توعوٌة 
 .. الطالباتلأولٌاء أمور 

تنبههم بضرورة مواصلة 
أبنائهم حضور المدرسة 

 .حتى آخر ٌوم دراسً 

قبل أسبوعٌن 
من نهاٌة 
الفصل 
 ..الدراسً 

 المدرسة ةوكٌل
 ة الطلابًةالمرشد

   

مع إشعار 
أولٌاء أمور 

 أن الطالبات
درجات 

المشاركة 
قابلة للتغٌٌر 
حتى آخر ٌوم 

 دراسً

9 

توزٌع هداٌا وجوائز على 
 المتمٌزٌن فً الطالبات

الحضور خلال الأسبوعٌن 
الأخٌرٌن مع مراعاة 

 خلال العام ةمواظبة الطالب
 .الدراسً 

خلال الأسبوع 
الأخٌر من 

الفصل 
 .الدراسً 

    إدارة المدرسة

وٌفضل خلال 
الحفل 

الختامً 
للأنشطة 
 .الطلابٌة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

من مهام قائدة المدرسة                                                      

 خلال الأسبوع الذي ٌسبق الإجازات

 . ـ تكثيف الحملة الإعلامية التي توضح ضرورة مواظبة الطالبات حتى آخر يوم دراسي 1

 ـ التأكيد على جميع المعلمات بوضع خطة عمل مجدولة للأسبوع الأخير الذي يسبق الإجازة مع تفعيلها 2
 .بالشكل الذي يسهم في تكثيف حضور الطالبات خلال ىذه الفترة 

 . ـ القيام بالجولات الميدانية خلال ىذا الأسبوع للتأكد من سير العملية التعليمية بشكل جدي3

 . ـ  الإشادة بالطالبات اللاتي يلتزمن بالحضور إلى المدرسة طوال العام الدراسي وحتى أخر يوم دراسي فيو4

التي تنفذ خلال العام الدراسي بشكل عام وخلال ىذا  (الصفية و اللا صفية  ) ـ الإشراف على البرامج المدرسية 5
 .الأسبوع بشكل خاص

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

من مهام وكٌلة المدرسة                                                       

 خلال الأسبوع الذي ٌسبق الإجازات
 

 ـ حث المعلمات للتمشً بموجب خطة توزٌع المقرر على أسابٌع الفصل الدراسً والالتزام 1
. بالتدرٌس الجدي حتى آخر ٌوم دراسً 

 ـ إرسال خطابات توعوٌة لأولٌاء أمور الطالبات تبٌن لهم أهمٌة مواظبة بناتهن حتى آخر ٌوم 2
. دراسً لما فً ذلك من استفادة كبٌرة لهم 

 ـ تكثٌؾ الإذاعة الصباحٌة الموجهة نحو إٌضاح إٌجابٌات مواظبة الطالبات و سلبٌات تؽٌبهن عن 3
.  المدرسة خلال هذه الفترة 

 ـ توجٌه المعلمات بطرٌقة مباشرة أو ؼٌر مباشرة بضرورة تجنب تحرٌض الطالبات على 4
.  التؽٌب خلال هذا الأسبوع 

.    ـ القٌام ببعض الجولات المٌدانٌة للتأكد من سٌر الدراسة بشكل جدي خلال الٌوم الدراسً 5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

من مهام المرشدة الطلابٌة                                                       

 خلال الأسبوع الذي ٌسبق الإجازات

 ـ إشعار الطالبات بأهمٌة الأسبوع الأخٌر الذي ٌسبق الإجازات من خلال التوجٌه و الإرشاد عبر 1
.  الإذاعة المدرسٌة و اللوحات الإعلانٌة فً المدرسة 

 ـ توعٌة أولٌاء الأمور بضرورة حث بناتهن على المواظبة حتى آخر ٌوم دراسً و ذلك عبر عقد 2
.  مجالس الأمهات قبل نهاٌة الفصل الدراسً 

.   ـ إلقاء محاضرة تربوٌة لإٌضاح أهمٌة مواظبة الطالبات و أضرار تؽٌبهن عن المدرسة 3

 ـ عمل مطوٌات و نشرات تربوٌة توضح الدور الإٌجابً لحضور الطالبات و المردود السلبً 4
.  لتؽٌبهن خلال الأسبوع الأخٌر من الفصل الدراسً 

.   ـ إدراج الطالبات الأكثر انضباطااً و مواظبة فً لوحة شرؾ خاصة لهذا الأمر 5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

من مهام رائدة النشاط                                                       

 خلال الأسبوع الذي ٌسبق الإجازات

 ـ تفعٌل المسابقات الثقافٌة المنهجٌة بٌن طالبات فصول المدرسة خلال الأسبوع الأخٌر الذي 1
.  ٌسبق الإجازات

 ـ إعطاء طالبات الفصل الأقل ؼٌابااً خلال الأسبوع الأخٌر الذي ٌسبق الإجازة كوبونات شراء 2
.  مجانٌة من مٌزانٌة الأنشطة المدرسٌة 

 ـ إقامة الحفل الختامً للأنشطة الطلابٌة المتنوعة خلال الأسبوع الأخٌر من الفصل الدراسً و 3
.  ٌفضل تكرٌم الطالبات الأكثر مواظبةاً خلال هذا الحفل و ذلك عن طرٌق السحب بالقرعة 

 ـ القٌام ببعض الزٌارات المٌدانٌة و الرحلات للأماكن المحببة لدى نفوس الطالبات مع ضرورة 4
. إشراك الطالبات الأكثر مواظبةاً فٌها 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

من مهام المعلمة                                                             

 خلال الأسبوع الذي ٌسبق الإجازات

.   ـ التمشً بموجب توزٌع المقرر على أسابٌع الفصل الدراسً دون تقدٌم أو تأخٌر قدر الإمكان  1

.  ـ تشجٌع الطالبات على الحضور خلال هذه الفترة لما لها من إفادة كبٌرة 2

 ـ الاستمرار فً إعطاء الطالبات الواجبات المنزلٌة مع متابعتها وتصحٌحها ، وشرح الدروس 3
. بصورة جدٌة وجذابة للطالبات 

    .  ـ تكثٌؾ أوراق العمل فً جمٌع المواد الدراسٌة ، وذلك خلال الأسابٌع التً تسبق الإجازات4

.  ـ تكثٌؾ الأنشطة المنهجٌة التنافسٌة بٌن طالبات الصؾ الواحد5

 ـ  مشاركة المعلمات للطالبات فً الأنشطة التروٌحٌة الجذابة خلال الأسبوع الأخٌر الذي ٌسبق 6
. الإجازات

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

                           خطة تطبٌقٌة للحد من ظاهرة غٌاب الطالبات 
خلال الأسبوع الذي ٌسبق الإجازات 

 

 
 الحصة
 الأولى

 الحصة
 الثانية

 الحصة
 الثالثة

 الحصة
 الرابعة

 الحصة
 الخامسة

 الحصة
 السادسة

 الحصة
 السابعة

 ملاحظات

 * دراسة جدية وفق حصص الجدول الأسبوعي الأحد
دراسة جدية وفق حصص 

 الجدول الأسبوعي
*  

 * دراسة جدية وفق حصص الجدول الأسبوعي الاثنين
دراسة جدية وفق حصص 

 الجدول الأسبوعي
*  

 * دراسة جدية وفق حصص الجدول الأسبوعي الثلاثاء
دراسة جدية وفق حصص 

 الجدول الأسبوعي
*  

 * دراسة جدية وفق حصص الجدول الأسبوعي الأربعاء
دراسة جدية وفق حصص 

 الجدول الأسبوعي
*  

 * دراسة جدية وفق حصص الجدول الأسبوعي الخميس
دراسة جدية وفق حصص 

 الجدول الأسبوعي
*  

 

:  أسالٌب وأنشطة مقترحة تخص الأسبوع الذي ٌسبق الإجازات* 

من أجل أن ٌكون تطبٌق الخطة أكثر مرونة ، وقابلة للتطبٌق فً جمٌع المراحل الدراسٌة مع تباٌن 

.. واختلاؾ الظروؾ المدرسٌة ، وتوفر الإمكانات المتاحة 

 فقد تم اقتراح بعض الأنشطة التالٌة ، وعلى قائدة المدرسة اختٌار ما ٌناسب ظروؾ المدرسة ، 

:  ومنها ما ٌلً 

تكرٌم الطالبات المتمٌزات فً الحضور حتى آخر ٌوم دراسً ـ تكرٌم الطالبات المتمٌزات فً 

الأنشطة الطلابٌة ـ إقامة مسابقة ثقافٌة بٌن الطالبات ـ تكرٌم الطالبات المتفوقات ـ عقد لقاء مفتوح 

بٌن المعلمات والطالبات ـ محاضرة هادفة لأحد منسوبات المدرسة البارزات فً هذا المجال ـ إقامة 

ـ إقامة معرض الأنشطة  (الأكلات الشعبٌة  )حفل التوعٌة الإسلامٌة ـ تفعٌل النشاط الاجتماعً مثل 

.......  الطلابٌة المختلفة وإبراز أعمال الطالبات فٌه ـ القٌام بزٌارة علمٌة ـ زٌارة المكتبة العامة  ـ   

. الخ  

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 خـطـة عـمـل معـلمة خلال الأسـبوع الخامس عشر مــن الفصل الدراسـً حــسـب جـدول الحـصـص الأسـبوعـً

 السابعة السادسة الخامسة الرابعة الثالثة الثانية الأولى الحصة اليوم
 
 

 الأحـد

        المادة
        الفصل

        الموضوع/ العمل 
        لم ينفذ/ نفذ 

        سبب عدم التنفيذ
 
 

 الاثنـين

        المادة
        الفصل

        الموضوع/ العمل 
        لم ينفذ/ نفذ 

        سبب عدم التنفيذ
 
 

 الثـلاثاء

        المادة
        الفصل

        الموضوع/ العمل 
        لم ينفذ/ نفذ 

        سبب عدم التنفيذ
 
 

 الأربعـاء

        المادة
        الفصل

        الموضوع/ العمل 
        لم ينفذ/ نفذ 

        سبب عدم التنفيذ
 
 

 الخميس

        المادة
        الفصل

        الموضوع/ العمل 
        لم ينفذ/ نفذ 

        سبب عدم التنفيذ
 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

مرئٌات ومقترحات 

 حول الخطة التطبٌقٌة للحد من ظاهرة ؼٌاب الطالبات خلال الأسبوع الأخٌر الذي ٌسبق الإجازات

 قبل الإجازات

 مرئيات ومقترحات م

1  

2  

3  

4  

5  

6  

7  

8  

 

 نسبة حضور الطالبات
 بعد تطبيق الخطة  قبل تطبيق الخطة
%                %                

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

   لدى الطالباتالمهارات الأساسٌة معالجة خطة

 فً المرحلة الابتدائٌة للفصل الدراسً الأول والثانً

  

 الأسبوع الرابع

.   الطالبات الضعٌفات للحضور ومناقشة أسباب الضعف وطرق العلاج لأمهات إرسال خطابات - 1
  .توجٌه خطابات لمعلمات المواد التً ظهر ضعف الطالبات فٌها - 2
 .متابعة مذكرة الواجبات - 3 

 الأسبوع الخامس
. البدء فً برنامج التقوٌة الداخلً أثناء الدوام الرسمً - 1
   .زٌارة الطالبات الضعٌفات من قبل لجنة التوجٌه والإرشاد - 2
 .الواجبات متابعة مذكرة- 3

 الأسبوع السادس

. زٌارة الطالبات الضعٌفات من قبل لجنة التوجٌه والإرشاد - 1
 .متابعة مذكرة الواجبات- 2

 الأسبوع السابع

  .عقد لقاء مع معلمات مواد الضعف لمناقشة أوضاع الطالبات من حٌث تقدم المستوى من عدمه  -۱
  .الواجبات متابعة مذكرة -۲

 الأسبوع الثامن

  . طلب تقرٌر من المعلمات عن مستوٌات الطالبات الضعٌفات  -۱
. الواجبات  متابعة مذكرة -۲

 الأسبوع التاسع

تحلٌل نتائج الطالبات الضعٌفات فً الاختبار النصفً للمرحلتٌن المتوسطة والثانوٌة ونهاٌة الفترة الأولى الأولى والثالثة - 1
  .لتقوٌم المرحلة الابتدائٌة

. الواجبات  متابعة مذكرة- 2

 الأسبوع العاشر

.  متابعة مذكرة الواجبات - 2      .متابعة الطالبات فً مجامٌع التقوٌة - 1

 الأسبوع الحادي عشر

   .إفراد الطالبات الأكثر ضعفاً ببرنامج رعاٌة خاصة- 1
.  متابعة مذكرة الواجبات - 2

 الأسبوع الثانً عشر

  .إرسال خطاب لمعلمات المواد من أجل كتابة تقرٌر عن كل طالبة ضعٌفة ومدى تحسنها- 1
.  متابعة مذكرة الواجبات - 2

 الأسبوع الثالث عشر

.  وقف مجامٌع التقوٌة - 1
 .زٌارة الطالبات فً فصولهن من قبل لجنة التوجٌه والإرشاد لكتابة التقرٌر النهائً - 2
.  متابعة مذكرة الواجبات - 2

 الأسبوع الرابع عشر

زٌارة الطالبات فً فصولهن من قبل لجنة التوجٌه والإرشاد لكتابة التقرٌر النهائً  - 1
. متابعة مذكرة الواجبات  -۳

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

                                  توصٌات معالجة المهارات الأساسٌة لدى الطالبات 

الثانً للمرحلة الابتدائٌة  للفصل الدراسً الأول و

 

 .ٌجب حصر الطالبات الضعٌفات ومعرفة أسباب الضعف بهدف الارتقاء بمستواهن التحصٌلً - 1

 .متابعة حصص التقوٌة مع الطلبات الضعٌفات فقط باستمرار ومعرفة التقدم وتشجٌعهن - 2

 .استخدام جمٌع الوسائل والأجهزة التعلٌمٌة لتسهٌل الفهم والاستٌعاب لدى الطالبة - 3

 .الإعداد الجٌد المسبق للحصة مع تقدٌم المعلومة بطرٌقة سهلة وبسٌطة وواضحة - 4

 .إشراك الأسرة من خلال الاجتماع مع مجلس الأمهات وأولٌاء الأمور للمساعدة والتعاون - 5

 .متابعة التقوٌم المستمر للضعف ومعرفة مدى التقدم وتشجٌعهن وتقدٌم الجوائز لهن- 6

 .وضع خطة مدرسٌة دائمة لتكرٌم المتفوقات لٌكن قدوة لهن- 7

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 خطبة اشؼبس ٌٟٚ أِش
 هــ:     /     /      الخاريخ  

 

 بالصف                الوحخرم/                                    الوكرم ولي أهر الطالبت  
 

                                     السلام ػليكن ورحوت الله و بركاحه
 

تعتبر مشكلة الؽٌاب من أهم المشكلات التً ٌعانً منها المجتمع المدرسً ، وذلك لما لها من تأثٌر 
 التحصٌلٌة ، وهذا ما أشؽل بال ا الدراسٌة وسببااً فً كثٌر من إخفاقاتهةسلبً على حٌاة الطالب

المسئولٌن والمربٌن الذٌن أخذوا على عاتقهم دراسة هذه المشكلة والتعرؾ على أسبابها ووضع 
 0البرامج لعلاجها والقضاء على آثارها 

 

 بها خلال الدوام الرسمً أو جزء منه  سواءاً كان هذا ا عدم تواجدهٌعنً عن المدرسة ةؼٌاب الطالبؾ
 للمدرسة والتنسٌق ا للمدرسة أو كان بعد وصولهاالؽٌاب من بداٌة الٌوم الدراسً ، أي قبل وصوله

 لها قبل نهاٌة ا للمدرسة والانتظام بها ثم مؽادرتها حول الؽٌاب ، أو حضورهٌلاتهامع بعض زم
 0الدوام دون عذر مشروع 

 

 فً بعض الأحٌان بسبب مقبول لدى أسرة الطالب كالؽٌاب لأجل مهام ة وإذا كان ؼٌاب الطالب
،، فمن الممكن مواظبة الطالبة حفاظا على منزلٌة بسٌطة أو بسبب عوامل صحٌة ٌمكن التؽلب علٌها

 ..هوٌتها المدرسٌة وتحقٌقا للنجاح والتفوق 
 

أتمنى قراءة النشرة  المرفقة " وهناك من العوامل الذاتٌة  والمدرسٌة  ما ٌساعد على ؼٌاب الطالبة  
لذلك وجب متابعة الطالبة  نفسٌا وذاتٌا كً ٌتحقق الأمر بزوال مشكلة الؽٌاب والتً ؼالبا ما ٌنجم " 

 عنها مشكلة التأخر الدراسً أو الانحرافات 
 ..السلو كٌة أو ؼٌرها من مسببات المشكلة  

 
 آملٌن أن ٌتحقق الأمر بمساعدتكم على حث الطالبة بالالتزام بالمواظبة الٌومٌة وعدم التأخر 

 ... الصباحً  ،، وسنرى نتائج ثمرات تعاونكم فً تفوق ابنتكم الد راسً و تمٌزها 
 

 ...ٌومااً ...................... بلػ ...... إلى ........ علما بأن ؼٌاب ابنتكم ما بٌن 
 

 ....                                      هخوٌيي لها الخىفيق والٌجاح 
 

 
                                                                               قائدة الودرست

                                                                               سىزاى بٌج أحود الوسلن
 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 
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المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 
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المملكة العربٌة السعودٌة 
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 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم
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 إدراج برامج الانضباط المدرسً ضمن الخطة التشؽٌلٌة للمدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )
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 النماذج المعتمدة للخطة

 (الانضباط المدرسً  )المجال الخامس 
 

 الانضبـــــــــــاط المــــدرســــــــً تــــحـــســـــٌــن الهدف العام

  %89رفع الانضباط المدرسً خلال العام الدراسً بنسبة  الهدف التفصٌلً

 المتطلبــــــــــــات زمن التنفٌذ اســـم البرنامــــج م
الدعم  مسؤولة التنفٌذ

 الخارجً
مؤشرات 

 مسـانــدة رئٌــسة تحقق الهدف
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 (الانتظام المدرسً)

 انتظام الدراسة فً
خر ٌومٌن آأول أو 

أو بعد إجازة  قبل
طارئة أو  رسمٌة أو

تعلٌق دراسة 

جمٌع أسابٌع 
 الدراسة

دخول المعلمات * 
الحصص وشرح 

 الدروس
 استكمال المعلمات* 

 الإعداد الكتابً
 للدروس

إحضار الحرص على * 
 نأدواتهالطالبات 

الدراسٌة 
الإعلان عن جدول * 

الحصص وتوزٌعه على 
 المعلمات والطالبات

 استلام الكتب* 
استكمال الٌوم * 

 الدراسً لنهاٌته
الحرص على نظافة * 

 جمٌع مرافق المدرسة

 القائدة
 سوزان
 المسلم

 

نجاح / أ
آل 

 جمهور
لٌالً / ا

 الظفٌري
 

متابعة 
مكتب 
 التعلٌم

% 89انتظام 
من المعلمات 
و الطالبات فً 
أول أو آخر 

أو  ٌومٌن قبل
بعد إجازة 
 رسمٌة أو
طارئة أو 

تعلٌق دراسة 
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 ضابطالرصد ال
 

جمٌع أسابٌع 
 الدراسة

 المعلمات  غٌابرصد 
فً نظام نور وحصر 
عدد أٌام الغٌاب بدون 
عذر وحصر دقائق 
التأخٌر وتطبٌق 
الأنظمة المتبعة 

والاعتماد فً نظام 
فارس وتفعٌل التحفٌز 
والتعزٌز للمعلمات 

المنضبطات  وتطبٌق 
البرامج العلاجٌة 

للمعلمات المتغٌبات 
 والمتأخرات صباحاً 

أ عهود 
 الدحٌم

عائشة / أ
 بن هلٌل

نورة / أ
 القحطانً

متابعة 
مكتب 
 التعلٌم

رصد غٌاب 
المعلمات 
فً نظام 

نور ونظام 
الخدمة 
الذاتٌة  
فارس 

وعدم وجود 
طلبات 
اعتماد 
معلقة 
بنسبة 

89% 
 

 .زمن التنفٌذ ٌحدد الأسبوع وفق الأسابٌع الدراسٌة والفصل الدراسً * 

 .فقط % 30ٌقبل مصطلح مستمر فً * 

 .المؤشرات لتحقٌق الهدف ولٌس لتحقٌق البرنامج * 
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 إٌّبرط اٌّؼزّذح ٌٍخطخ

 (الانضباط المدرسً  )تابع المجال الخامس 

 

 الانضبـــــــــــاط المــــدرســــــــً تــــحـــســـــٌــن الهدف العام

  %80رفع الانضباط المدرسً خلال العام الدراسً بنسبة  الهدف التفصٌلً

 م
اســـم 

 البرنامــــج
زمن 
 التنفٌذ

 المتطلبــــــــــــات
 مسؤولة التنفٌذ

الدعم 
 الخارجً

مؤشرات 
تحقق 
 الهدف

 مســـانــــــدة رئٌــسة
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المقرر 
الدراسً 

بٌن 
التخطٌط 
 والتنظٌم

جمٌع 
أسابٌع 
 الدراسة

رصد ومتابعة 
المعلمات ومعالجة 

 :الحالات التالٌة 
التأخر الواضح - 1

 فً تدرٌس
 المقرر

استبعاد دروس -2
 عدم من المقرر أو

تدرٌسها 
انتهاء أو قرب -3

 انتهاء الفصل
الدراسً دون 

استكمال المقرر 
قائدة 

المدرسة 
سوزان 
 المسلم

 /أ
نجاح آل 
 جمهور

 
 

متابعة 
مكتب 
 التعلٌم

استكمال 
من  % 89

المقررات 
الدراسٌة 
فً الفصل 
الدراسً 
الأول و 
 الثانً
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العلاج 

بالضبط 

 والتعزٌز

 الأسبوع
(15 )

 من
 الفصل

  الدراسً
 و الأول
 الثانً

 
 

التواصل مع -1
الأمهات بالرسائل 
والاتصال الهاتفً 

للوقوف على 
أسباب الغٌاب 

المتكرر للحد من 
 الغٌاب

تحفٌز الطالبات -2
كثٌرات الغٌاب بعدم 

الغٌاب والتقلٌص 
منه حتى ٌتم 

تعزٌزها كباقً 
 زمٌلاتها المنتظمات

 تالٌة الٌانً/ أ
 
 
- 

الحد من 
الغٌاب 

ومعالجة 
ما ٌطرأ 

من 
حالات 
الغٌاب 

والتعزٌز 
بنسبة 

89% 

 

 .زمن التنفٌذ ٌحدد الأسبوع وفق الأسابٌع الدراسٌة والفصل الدراسً * 

 .فقط % 30ٌقبل مصطلح مستمر فً * 

 .المؤشرات لتحقٌق الهدف ولٌس لتحقٌق البرنامج * 
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 " كىًي صادقت هغ ًفسك " طالبخي الفاضلت أجيبي ػي الاسخبياى الخالي بكل دقت وهصداقيت 

 : ..................سبب غيابك الوخكرر :..........  الفصل : ................. اسن الطالبت 

 

عوائق مسببات و  العلاج فً نظرك اقتراحات وأسباب أخرى لا أوافق أوافق 

سوء تعامل المعلمات مع الطالبات كالقسوة والتفرقة . 1

 .. فً المعاملة
    

     . اهمال وعدم مبالاة من الطالبة.2
     .. طول العام الدراسً مما ٌؤدي للملل.3
     .. اعتقاد الطالبة بأن أٌام المراجعة لٌست لها أهمٌة.4
حدوث مواقؾ بٌن الطالبات وزمٌلاتها أو مع الطاقم .5

 .. المدرسً
    

     .. كراهٌة الطالبة لمادة بعٌنها.6
 وخوفا من للإهمالكثرة الواجبات المنزلٌة مما ٌؤدي .7

  لوم المعلمة
    

     .. وجود مشكلات مدرسٌة.8
     .. كثافة المعلومات وازدحام المناهج الدراسٌة.9

     .. الفشل فً التوافق بٌن البٌت والمدرسة.10
ضٌق المدرسة وازدحام الفصول وعدم توفر .11

/ المكتبة / المرافق المهمة فً المدرسة مثل الساحات 
 .. دورات مٌاه صحٌه

    

تهاون أولٌاء الأمور فً ؼٌاب الطالبات وعدم .12
 .. مسائلتهن

    

     .. وجود عوائق أسرٌة كالطلاق والخلافات الأسرٌة.13
انشؽال الأم عن متابعة الطالبة نتٌجة ظرؾ طارئ .14

 ..  للقٌام بدور الأمبالطالبةكالمرض مثلا مما ٌؤدي 
    

     .. معاناة الطالبة من مشاكل صحٌة.15
      .. الاتفاق المسبق بٌن الطالبات على الؽٌاب.16
     .. الالتحاق بأعمال أخرى لمساعدة الأهل مادٌا.17
     .. التأثر السلبً بالزمٌلات فً ؼٌابهن.18
افتعال المواقؾ والمبررات للؽٌاب حتى وإن كانت .19

 ؼٌر صادقة
    

     .. ػدم وجىد رغبت أو طوىح هسخقبلي – 20
     .. عدم وجود رؼبة أو طموح مستقبلً.21
     .. اذكرٌها:  مشكلات أخرى .22

 

 ...                                                     وٟٛٔ ِز١ّضح ؽزٝ ِغ ٔفغه ... شىش ٌه ٚ أرّٕٝ اٌؾذ ِٓ غ١بثه ِغزمجلا ؽزٝ لا رزأصش دساعزه 
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 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 
 

استمارة تعدٌل الغٌاب بدون عذر إلى غٌاب بعذر 

 

 

 الصف السجل المدنً اسم الطالبة م
ٌوم 
 الغٌاب

 تارٌخه

 نوع العذر

تارٌخ تقدٌم 
 العذر

رأي لجنة التوجٌه و 
ٌقبل  )الإرشاد بالمدرسة 

تقرٌر  ( لا ٌقبل العذر –العذر 
 طبً

خطاب 
 خطً

مشهد 
 مراجعة

1           

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           

12           

13           

14           

15           

16           

17           

18           

 

 سوزان بنت أحمد المسلم/                                                                   قائدة المدرسةأعضاء لجنة التوجٌه و الارشاد 

 /                                            التوقٌع التوقٌع:                                            الاسم 

التوقٌع :                                            الاسم 

التوقٌع  :                                             الاسم 

 / المرحلة /                                            اسم المدرسة 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 ثشٔبِظ رمش٠ش ّٔٛرط

 : اٌجشٔبِظ  ػٓ ػبِخ ِؼٍِٛبد : أٚلاً 

 الإسشبد اٌطلاثٟ اٌّغبي اٌّغبس  أعٍٟ ِٓ ِؼب ٚ ِذسعزٟ أعشرٟ اٌجشٔبِظ/ اعُ اٌّششٚع 

 ِغئٌٛخ اٌزٕف١ز ٘ـ23/12/1439الأعجٛع اٌز١ّٙذٞ  اٌزبس٠خ/ ا١ٌَٛ 

 عٛصاْ اٌّغٍُ/لبئذح اٌّذسعخ

  اٌغبِذٞ رغش٠ذ / أ

 عّٙٛس آي ٔغبػ / أ

 طبٌجخ (75) ػذد اٌّغزف١ذاد اٌطبٌجبد اٌّغزغذاد فٟ اٌظف الأٚي اٌفئخ اٌّغزٙذفخ

 

  : اٌجشٔبِظ /اٌّششٚع أ٘ذاف : صب١ٔب

 اٌٙذف اٌؼبَ 
  إٌفغٟ الأِٓ رؾم١ك ٚ اٌغذ٠ذ اٌّذسعٟ اٌّغزّغ ِغ اٌزى١ف ػٍٝ اٌطبٌجخ ِغبػذح

 .ٌٙب الاعزّبػٟ ٚ

 الأ٘ـــذاف

 اٌزـفـظ١ٍ١خ

 ِجىشح ِذسع١خ خجشاد ٚإوغبثٙٓ اٌّذسعخ ٔؾٛ اٌطبٌجبد ٌذٜ إ٠غبثٟ ارغبٖ رى٠ٛٓ فٟ اٌّغبػذح

 .اٌزى١ف ثؼ١ٍّخ رغشع

 

 : اٌجشٔبِظ  ٚطف : صبٌضب

 ٚطف اٌجشٔبِظ
 ٚلذ اٌزٕف١ز

 اٌّخشط إٌٙبئٟ ٌٍجشٔبِظ
 إٌٝ ِٓ 

 ثشاِظ. *ٚأبش١ذ اٌّغبثمبد .*خف١فخ أٌؼبة*

 رؼش٠ف١خ ثغٌٛخ اٌم١بَ .* ٚرٛػ٠ٛخ صمبف١خ

 غزائ١خ ٚعجبد رٛص٠غ. * اٌّذسعخ ٌّشافك

.* اٌطبٌجبد ػٍٝ ٘ذا٠ب رٛص٠غ .* خف١فخ

 .ٌلأِٙبد اٌّزطٛس اٌزؼ١ٍُ ؽٛي ٔششاد رٛص٠غ

 ٘ـ26/12/1439 ٘ـ23/12/1438

 شؼٛس اٌطبٌجبد اٌّغزغذاد 

 اٌّذسعخ عٛ فٟ ٚالأِبْ ثبلاطّئٕبْ

. اٌغذ٠ذ

 

 فشص اٌزؾغ١ٓ اٌجشٔبِظ / إ٠غبث١بد اٌّششٚع 

. اٌّذسعخ ِؾ١ظ إٌٝ ث١ئزٙب ِؾ١ظ ِٓ اٌطبٌجخ أزمبي ر١غ١ش*

 الأٌفخ شؼٛس ِؾٍٗ ٠ٚؾً اٌطبٌجخ ٔفظ فٟ ٚاٌش٘جخ اٌخٛف شؼٛس رخف١ف*

 ِٓ اٌغذ٠ذ ِغزّؼٙب ػٕبطش ِغ ٚرؼبٍِٙب اٌطبٌجخ رى١ف ر١غ١ش*.ٚاٌطّأ١ٕٔخ

 رشث٠ٛخ فشطخ رٛف١ش*.ِٚجٕٝ ٚأدٚاد ٚأٔظّخ ٚإداسح ِٚؼٍّبد ص١ِلاد

 ٚأّٔبط ّٔٛ٘ب ِٚغبساد اٌطبٌجخ شخظ١خ ػٍٝ ٌززؼشف ٌٍّؼٍّخ ِجىشح

 . عٍٛوٙب

 أْ ٌذ٠ٙٓ اٌشؼٛس ٚرؼ١ّك ثٕبرٙٓ ػٍٝ الأِٙبد ٔفٛط فٟ اٌطّأ١ٕٔخ ٠ش

 الا٘زّبَ ِؾً ثٕبرٙٓ

. الارغب٘بد ِٚؼشفخ طؾ١ؾخ ثظٛسح اٌمٍُ اعزخذاَ ػٍٝ اٌزذس٠ت*

 ٚاٌطجبػخ اٌشعُ وشوٓ ٚش١مخ ِزٕٛػخ اسوبْ رخظ١ض* 

 ٚاٌفٓ ٚاٌؼشائظ ٚاٌزّض١ً ٚاٌمظض اٌظغ١شح ٚاٌّز٠ؼخ

 ٚرشد٠ذ اٌظف١خ اٌمٛا١ٔٓ ِٕٚبلشخ الأشطخ ثؼض ؽً.*ٚالاٌؼبة

 .اٌمظ١شح اٌىش٠ُ اٌمشآْ عٛس



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 الإٔغبص شٛا٘ذ

 ) ثبٌجشٔبِظ اٌّشبسو١ٓ آساء – الأِٛس أ١ٌٚبء ِٛافمبد – ٌٍجشٔبِظ اٌشىش شٙبدح – ٌٍّط٠ٛبد ( ّٔبرط – اٌجشٔبِظ رٕف١ز طٛس

 اٌظٛسح اٌضب١ٔخ اٌظٛسح الأٌٚٝ

  

 رٛص٠غ ٍِفبد رٛػ٠ٛخ اسشبد٠خ ٌلأِٙبد اٌطبٌجبد اٌّغزغذاد
 رٛص٠غ اٌٙذا٠ب ِغ اٌىزت رٕف١ز اٌّز١ّضح اٌّؼٍّخ

  رغش٠ذ اٌغبِذٞ

 اٌظٛسح اٌشاثؼخ اٌظٛسح اٌضبٌضخ

  

 ٍِف أغبص ٌٍطبٌجبد اػذاد اٌّجذػخ اٌّؼٍّخ 

 رغش٠ذ اٌغبِذٞ

 ثطبلبد رؼض٠ض٠خ ٌٍطبٌجبد اػذاد اٌّزأٌمخ 

 اٌّؼٍّخ رغش٠ذ اٌغبِذٞ
 

 اثزذائ١خ أَ اٌشٙذاء اعُ اٌّذسعخ عٛصاْ ثٕذ اؽّذ اٌّغٍُ ِؼذح اٌزمش٠ش

 عٛصاْ ثٕذ أؽّذ اٌّغٍُ لبئذح اٌّذسعخ  اٌزٛل١غ

  اٌٛل١غ  اٌخزُ



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 ثشٔبِظ رمش٠ش ّٔٛرط

 : اٌجشٔبِظ  ػٓ ػبِخ ِؼٍِٛبد : أٚلاً 

نجاحً  انتظامً سر  اٌجشٔبِظ/ اعُ اٌّششٚع   قٌم الطالبات وسلوكهن اٌّغبي اٌّغبس  

هـ23/12/1439 : الاثنٌن اٌزبس٠خ/ ا١ٌَٛ   ِغئٌٛخ اٌزٕف١ز 
 عٛصاْ اٌّغٍُ/اٌمبئذح 

سفؼخ عبٌُ اٌظمٛس/ اٌّؼٍّخ   

طالبة ( 377)  ػذد اٌّغزف١ذاد الطالبات اٌفئخ اٌّغزٙذفخ  

 

  : اٌجشٔبِظ /اٌّششٚع أ٘ذاف : صب١ٔب

 .رفع الجودة والارتقاء بالمستـــوى النوعً للتعلٌـــم اٌٙذف اٌؼبَ 

 الأ٘ـــذاف

 اٌزـفـظ١ٍ١خ
 .الارتقاء بالمحتوى التعلٌمً وأسالٌب التعلٌم والتعلم

 

 : اٌجشٔبِظ  ٚطف : صبٌضب

 ٚطف اٌجشٔبِظ
 ٚلذ اٌزٕف١ز

 اٌّخشط إٌٙبئٟ ٌٍجشٔبِظ
 إٌٝ ِٓ 

ثشٔبِظ رٛػٛٞ ، اراػخ ِذسع١خ ،ِغبثمخ أفضً 

سعّخ ،أفضً رؼ١ٍك ،ٚأسوبْ رؼش٠ف١خ ِٚمبطغ 

ثظّزٟ )ف١ذ٠ٛ اسشبد٠خ ،رفؼ١ً ١ِضبق ػذَ اٌغ١بة

،إفطبس عّبػٟ ِجغظ فٟ وً   (سِض أضجبطٟ

أٔشطخ رشف١ٙ١خ رىش٠ّب .  فظً ثإششاف اٌشائذاد

  (اٌؼت ٚاِشػ ٚرؼٍُ)ٌٍطبٌجبد اٌّٛاظجبد ثؼٕٛاْ 

اٌؼذ٠ذ ِٓ الأٔبش١ذ ٚاٌّغبثمبد اٌؾشو١خ ٚالأٌؼبة 

 .ٚاٌّمبطغ اٌزشث٠ٛخ 

 ٘ـ17/8/1439 ٘ـ09/04/1439

رؾف١ض ٚرشغ١غ اٌطبٌجبد ػٍٝ *

اٌؾضٛس ٚإدخبي عٛ اٌّزؼخ ٚاٌفشػ 

ػٍٝ اٌطبٌجبد ، الإػلاْ ػٓ اٌفظً 

اٌفبئض فٟ ِغبثمخ اٌفظً اٌّضبٌٟ فٟ 

الأضجبط ،رٛص٠غ شٙبداد اٌشىش 

ٚاٌزمذ٠ش ػٍٝ اٌطبٌجبد إٌّضجطبد ِٓ 

 .لجً لبئذح اٌّذسعخ

 فشص اٌزؾغ١ٓ اٌجشٔبِظ / إ٠غبث١بد اٌّششٚع 

ػلاط ظب٘شح اٌغ١بة ٌذٜ اٌطبٌجبد ، رؼش٠ف الأعشح ثمٛاػذ اٌغٍٛن *

ٚاٌّٛاظجخ ِٓ خلاي اٌشعبئً إٌظ١خ ، رٛػ١خ الأعشح ثذٚس٘ب فٟ أضجبط 

اٌطبٌجخ ، دػُ الأعشح فٟ رؼض٠ض اٌّجبدئ ٚاٌم١ُ ٌذٜ أثٕبئٙب ، ِٕؼ اٌطبٌجبد 

لأضجبطٙٓ ٌّٚشبسوزٙٓ فٟ الأٔشطخ  رمذ٠ش إٌّزظّبد شٙبدح شىش ٚ

 .ٚاٌفؼب١ٌبد داخً اٌّذسعخ

اٌششوخ اٌّغزّؼ١خ ث١ٓ الأعشح ٚاٌّغزّغ “رفؼ١ً ثشٔبِظ *

ثؾضٛس ػذد ِٓ أِٙبد اٌطبٌجبد  ٚاٌّؼٍّبد ٌٍّشبسوخ ٚاٌؾٛاس 

رفؼ١ً ٌٛؽخ ا١ٌّضبق ” أزظبِٟ عش ٔغبؽٟ“اٌٙبدف فٟ ثشٔبِظ 

ل١بط أصش اٌجشاِظ ػٍٝ اٌطبٌجبد ثزى١ٍفٙٓ .* ثظّزٟ عش ر١ّضٞ 

  ثشاِظ ٚأشطخ رزؼٍك ثبلأضجبط ٚالأزظبَثإػذاد



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 الإٔغبص شٛا٘ذ

 ) ثبٌجشٔبِظ اٌّشبسو١ٓ آساء – الأِٛس أ١ٌٚبء ِٛافمبد – ٌٍجشٔبِظ اٌشىش شٙبدح – ٌٍّط٠ٛبد ( ّٔبرط – اٌجشٔبِظ رٕف١ز طٛس

 اٌظٛسح اٌضب١ٔخ اٌظٛسح الأٌٚٝ

  

 ٌٛؽخ ا١ٌّضبق ثظّزٟ سِض أضجبطٟ رٛص١ك ِٛػذ رٕف١ز اٌجشٔبِظ

 اٌظٛسح اٌشاثؼخ اٌظٛسح اٌضبٌضخ

  

 ِغبثمخ أفضً سعّخ ػٓ الأضجبط فمشح اٌؼبة اٌزوبء ِشبسوخ سائذح إٌشبط ٔبطشح اٌمبضٟ

 

 اثزذائ١خ أَ اٌشٙذاء اعُ اٌّذسعخ عٛصاْ ثٕذ اؽّذ اٌّغٍُ ِؼذح اٌزمش٠ش

 عٛصاْ ثٕذ أؽّذ اٌّغٍُ لبئذح اٌّذسعخ  اٌزٛل١غ

  اٌٛل١غ  اٌخزُ

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 ثشٔبِظ رمش٠ش ّٔٛرط

 : اٌجشٔبِظ  ػٓ ػبِخ ِؼٍِٛبد : أٚلاً 

 الانضباط المدرسً اٌّغبي اٌّغبس  العلاج بالضبط والتعزٌز اٌجشٔبِظ/ اعُ اٌّششٚع 

 اٌزبس٠خ/ ا١ٌَٛ 

من الفصل الدراسً   (15)الأسبوع 
الأول و الثانً 

هـ 2-4-1440
هـ9-8-1440  

 ِغئٌٛخ اٌزٕف١ز
سوزان المسلم/القائدة   

 المنسوبات

طالبة ( 377)  ػذد اٌّغزف١ذاد الطالبات اٌفئخ اٌّغزٙذفخ  

 

  : اٌجشٔبِظ /اٌّششٚع أ٘ذاف : صب١ٔب

 .تــــحـــســـــٌــن الانضبـــــــــــاط المــــدرســــــــً اٌٙذف اٌؼبَ 

 الأ٘ـــذاف

 اٌزـفـظ١ٍ١خ
 .% 89رفع الانضباط المدرسً خلال العام الدراسً بنسبة 

 

 : اٌجشٔبِظ  ٚطف : صبٌضب

 ٚطف اٌجشٔبِظ
 ٚلذ اٌزٕف١ز

 اٌّخشط إٌٙبئٟ ٌٍجشٔبِظ
 إٌٝ ِٓ 

اٌزٛاطً ِغ الأِٙبد ثبٌشعبئً ٚالارظبي -1

اٌٙبرفٟ ٌٍٛلٛف ػٍٝ أعجبة اٌغ١بة اٌّزىشس 

ٌٍؾذ ِٓ اٌغ١بة 

رؾف١ض اٌطبٌجبد وض١شاد اٌغ١بة ثؼذَ اٌغ١بة -2

ٚاٌزم١ٍض ِٕٗ ؽزٝ ٠زُ رؼض٠ض٘ب وجبلٟ 

 ص١ِلارٙب إٌّزظّبد

الأعجٛع 

ِٓ اٌفظً  (15)

اٌذساعٟ الأٚي 

ٚ اٌضبٟٔ 

٘ـ 2-4-1440

 ٘ـ9-8-1440

٘ـ 6/04/1440

 ٘ـ13/08/1440

رىش٠ُ ع١ّغ طبٌجبد اٌّذسعخ 

 . إٌّضجطبد فٟ وً فظً دساعٟ

 فشص اٌزؾغ١ٓ اٌجشٔبِظ / إ٠غبث١بد اٌّششٚع 

ثش سٚػ اٌزٕبفظ اٌشش٠ف ث١ٓ اٌطبٌجبد اٌز٠ٓ ٠ؼٛي ػ١ٍُٙ فٟ أؽذاس *

. اٌزغ١١ش الإ٠غبثٟ إٌّشٛد فٟ اٌّغزّغ

 

اوغبة اٌطبٌجبد اٌّؼبسف ٚالارغب٘بد إٌبفؼخ اٌلاصِخ ٌٍؾ١بح ٚاٌزؼٍُ *

ٚاٌزؼب٠ش رمٛد٘ٓ إٌٝ اٌزفى١ش ٚاٌزأًِ ٚاٌزذثش ٚاٌزؼٍُ اٌّغزّش ٚاعزخذاَ 

 .اٌزم١ٕبد ِٚظبدس اٌزؼٍُ اٌّخزٍفخ

اٌشلٟ ثبٌّغزٜٛ اٌؼٍّٟ ٌٍطبٌجبد ثّٕؾٙٓ اٌفشص ٌٍّشبسوخ فٟ *

الإشبدح . *الأٔشطخ ٚاٌفؼب١ٌبد اٌّخزٍفخ ِٓ ِغبثمبد ٍِٚزم١بد 

ثٙٓ ِٓ خلاي رخظ١ض سوٓ ٌٍّٕضجطبد فٟ ٌٛؽخ اٌششف 

رىش٠ّٙٓ ثشٙبداد اٌشىش ٚاٌزمذ٠ش اٌزٟ لذِذ ٌٙٓ  .*ثبٌّذسعخ 

ٔشش أػّبٌٙٓ ِٚشبس٠ؼٙٓ اٌّز١ّضح ٚؽفلاد اٌزىش٠ُ .* ٌزفٛلٙٓ

 . .اٌزٟ رمبَ ٌٙٓ فٟ ِٛالغ اٌزٛاطً الاعزّبػٟ ٌٍّذسعخ



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 الإٔغبص شٛا٘ذ

 (آساء اٌّشبسو١ٓ ثبٌجشٔبِظ – اء الأِٛس ِٞٛافمبد أٚي– شٙبدح اٌشىش ٌٍجشٔبِظ –  ٌٍّط٠ٛبد )ّٔبرط – طٛس رٕف١ز اٌجشٔبِظ 

 اٌظٛسح اٌضب١ٔخ اٌظٛسح الأٌٚٝ

  

 .تكرٌم جمٌع طالبات المدرسة المنضبطات فً كل فصل دراسً
الممارسات العملٌة لتكرٌم المعلمات للطالبات المنضبطات فً  ابرز

 الأسبوع الخامس عشر

 اٌظٛسح اٌشاثؼخ اٌظٛسح اٌضبٌضخ

  

الممارسات العملٌة لتكرٌم الطالبات المنضبطات فً  ابرز
 الأسبوع الخامس عشر

الممارسات العملٌة لتكرٌم الطالبات المنضبطات فً الأسبوع  ابرز
 الخامس عشر

 

 اثزذائ١خ أَ اٌشٙذاء اعُ اٌّذسعخ عٛصاْ ثٕذ اؽّذ اٌّغٍُ ِؼذح اٌزمش٠ش

 عٛصاْ ثٕذ أؽّذ اٌّغٍُ لبئذح اٌّذسعخ  اٌزٛل١غ

  اٌٛل١غ  اٌخزُ

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 ثشٔبِظ رمش٠ش ّٔٛرط

 : اٌجشٔبِظ  ػٓ ػبِخ ِؼٍِٛبد : أٚلاً 

 المهارات والاعمال اٌّغبي اٌّغبس  نجاحك بٌدك اٌجشٔبِظ/ اعُ اٌّششٚع 

هـ12/02/1440: الاحد   اٌزبس٠خ/ ا١ٌَٛ  صباح رخٌص الشمري/ أ ِغئٌٛخ اٌزٕف١ز   

طالبة ( 377)  ػذد اٌّغزف١ذاد الطالبات اٌفئخ اٌّغزٙذفخ  

 

  : اٌجشٔبِظ /اٌّششٚع أ٘ذاف : صب١ٔب

 . معرفة الطالبة بخطوات النجاح وتحدٌدها اٌٙذف اٌؼبَ 

 الأ٘ـــذاف

 اٌزـفـظ١ٍ١خ

وكٌفٌة تحدٌد الأهداف طوٌلة الاجل واهداف ،توعٌة الطالبة فً تحقٌق النجاح فً المستوى المطلوب 

 .قصٌرة الاجل لأنفسهم

 

 : اٌجشٔبِظ  ٚطف : صبٌضب

 اٌّخشط إٌٙبئٟ ٌٍجشٔبِظ ٚلذ اٌزٕف١ز ٚطف اٌجشٔبِظ

 ٘ـ12/02/1440: الاؽذ  رُ رٕف١ز اٌجشٔبِظ فٟ رضم١ف اٌطبٌجخ ثخطٛاد إٌغبػ
ثحديد الأهداف للوصول الى طزيق 

 النجاح

 فشص اٌزؾغ١ٓ اٌجشٔبِظ / إ٠غبث١بد اٌّششٚع 

ح ثألً اٌغٙٛد ٚأعشع ٚلذ ِّىٓ ّٛ  اٌٛطٛي إٌٝ الأ٘ذاف اٌّشع

رؾم١ك ٘ذف ٚاؽذ ُِٙ فمظ ٌزا ٠ّىٓ إٔشبء ّٔظ ٌٍٕغبػ 

اٌشخظٟ فٟ اٌؼمً اٌجبطٓ، ٚعزغبػذ ٘زٖ اٌطش٠مخ ػٍٝ رغ١١ش 

 .اٌؾ١بح

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 شواهد الانجاز 

  عروض تقدٌمٌة–إذاعة مدرسٌة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اثزذائ١خ أَ اٌشٙذاء اعُ اٌّذسعخ عٛصاْ ثٕذ اؽّذ اٌّغٍُ ِؼذح اٌزمش٠ش

 عٛصاْ ثٕذ أؽّذ اٌّغٍُ لبئذح اٌّذسعخ  اٌزٛل١غ

  اٌٛل١غ  اٌخزُ



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

تقرٌر مبادرة تفعٌل برنامج المدارس المعززة للسلوك الإٌجابً 

" أنا ناجحة " مبادرة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   رفع التحصٌل الدراسً للطالبات وتعزٌز الثقة بالنفس وإثبات الذات الهدف من البرنامج .

   الفئة المستهدفة
الطالبات متوسطً وضعٌفات الأداء وتكرٌم الطالبات الاتً بحسن 

. مستواهن

   إعداد فكرة الإٌجابٌة

. حسن بن عبدالرحٌم المولد / أ
. أمل بنت حمود الحربً / أ
. تغرٌد بنت محمد الغامدي / أ

   فكرة البرنامج
مبادرتهم فً رفع المستوى التحصٌلً لطالبات الفئة المستهدفة 

. وحرصهم على إعادة ثقة الطالبات بأنفسهن ودمجهن مع قرٌناتهم



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

  وتبلٌغ غٌاب من قائدة المدرسة للخروج أو المشاركة أو عدم التواجد أثناء الٌوم الدراسًاستئذانإشعار 

 رقم الملف حسب التسلسل الداخلي بالمدرسة 
 

 القسم / المدرسة 
 

          رقم الحاسب الآلي 
 

العمل الحالي رقم الوظيفة المزثبة /المستوو التخصص الاسم 

     
 

 :يعبأ من المدرسة

مدٌر مكتب التعلٌم بالجبٌل             حفظه الله / المكرم

السلام علٌكم ورحمة الله وبركاته       وبعد 

  هـ1440/   / الموافق   ........................أفيدكم أهه في يوم 

      إلى الساعة  (       )من الساعة ................ : سٌتم الخروج للمشاركة فً برنامج(     ) 

  حتى الساعة  و (         )    تأخر من بداٌة الدوام ، والحضور الساعة(      ) 

 وحتى الساعة  (         ) التواجد أثناء الدوام من الساعة     عدم(      ) 

 مبكرًا قبل نهاٌة الدوام الساعة     الانصراف (         )  

  و ذلك للأسباب التالٌة   هـ1440:   /   / تارٌخ..............: هـ إلى ٌوم1440:   /   / تارٌخ ......................أفٌدكم بغٌابً ٌوم :

......................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................... 

. مع إرفاق ما ٌؤٌد عذرنا ،،، ولكم تحٌاتً

 هـ1440:   /   / التارٌخ......................:.سوزان بنت احمد المسلم التوقٌع: قائدة المدرسة

 :(القٌادة المدرسٌة ، رٌاض الأطفال ، مركز محو الأمٌة وتعلٌم الكبٌرات )الشؤون التعلٌمٌة / مكتب التعلٌم بالجبٌل 

.................  غٌر مطابق ، الرأي أثناء المطابقة  مطابق لسجل الدوام                   :القٌادة المدرسٌة أو القسم المختص

: .......................................... ة للشؤون التعلٌمٌة بنات/رأي المساعد

هـ 1440:   /   /التارٌخ: ................. التوقٌع: ................................. الاسم

 :مدٌر مكتب التعلٌم بالجبٌل/ صاحب الصلاحٌة 

 تحتسب لها إجازة مرضٌة بعد التأكد من نظامٌة التقرٌر 

  (تجمٌع ساعات أو حسم أٌام : ملاحظة  ). لعدم قبول عذرها / ٌعتمد الحسم 

  ٌحتسب غٌابها من رصٌدها للإجازات الاضطرارٌة لقبول عذرها إذا كان رصٌدها ٌسمح وإلا ٌحسم علٌها
 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 :مرئٌات المشرفة     ●

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................... 

 

 :المشرفة الزائرة :                                                                                       قائدة المدرسة 

    سوزان أحمد المسلم

 

 

       

 الرٌادة لبناء جٌل مبدع: الرؤٌة
تقدٌم خدمات تربوٌة :  الرسالة

وتعلٌمٌة ذات جودة عالٌة وفق 
معاٌٌر عالمٌة بمشاركة مجتمعٌة 

التنمٌة -العمل بروح الفرٌق-العدل-الاتقان-المواطنة:  القٌم
المسؤولٌة الاجتماعٌة -الذاتٌة

 ابتدائٌة المرحلة أم الشهداء المدرسة

 الٌوم
 والتارٌخ

 زمن الحصص
 د/45

 حصة
 النشاط

 فسحة الصلاة
 زمن

 الحضور
 زمن

 الانصراف
سبب عدم الالتزام بالتوقٌت 

 المعتمد للانصراف

 الأحد
 هـ14../../..

      

 الاثنٌن
 هـ14../../..
 

      

 الثلاثاء
 هـ14../../..

      

 الأربعاء
 هـ14../../..

      

 الخمٌس
 هـ14../../..

      

  هـ14..../../... هـ الى 14..../..../....استمارة حصر دوام المدرسة خلال الأسبوع من  



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 تقرٌر بنتٌجة مراقبة الدوام

 

 ........................................قامت  ( م □ ص   □)....... هـ الساعة 14.../.../...الموافق .............فً ٌوم 

 ( م □ ص    □)......... و ٌنتهً الساعة( م □ ص   □........الساعة) والذي ٌبدأ فً تمام أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة  /إدارة/بمراقبة دوام

 :    وتم حصر الموظفٌن المتخلفٌن عن الدوام الرسمً الموضحة أسمائهم كالآتً( م □ ص    □).........حٌث أقفل بٌان الدوام فً الساعة 

       

 .موظف  (.....)موظفة من إجمالً العدد الكلً لموظفات وموظفً الإدارة التابعة لها والعاملٌن بها والبالغ عددهم  (.....)وقد بلغ عددهم

 و انتهت الجولة . وتؤكد المسئولة بالجهة أن بٌانات الدوام التً تم الاطلاع علٌها تمثل منسوبً الجهة ا لتابعٌن لها والذٌن ٌعملون بها 

 . واثباتاً للواقع حرر ذلك(م □ ص    □ .........)فً الساعة 

 :   ملاحظات

  لا□ نعم         □اقفال السجل فً الوقت المحدد                                         -۱

لا  □        نعم □ اعتماد السجل                                                            - 2

لا   □        نعم□ التسلسل الزمنً للحضور والانصراف                                 - 3

لا  □       نعم □ التوقٌع فً نهاٌة الدوام وتسجٌل زمن الانصراف                     - 4

لا  □       نعم □ تسدٌد سجل الدوام                                                       - 5

         لا□ نعم        □ سجل الإجازات الاضطرارٌة                                             - 6

   لا□ نعم        □ سجل الاستئذان                                                           - 7

 : ملاحظات أخرى٭

........................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................ 
 

 والسلام علٌكم ورحمة الله وبركاته
 
 

         

 ملاحظات الاسم الثلاثً م ملاحظات الاسم الثلاثً م

1    7   

2    8   

3    9   

4   10   

5   11   

6   12   

 :القائدة 
 سوزان أحمد المسلم: الاسم 

 
 :......................التوقٌع

 

 :المشرفة
 ............................... : الاسم

 
................ .........:......التوقٌع

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (تكرماً بقاء المصدر و حفظ الحقوق فً حال النشر  )

المملكة العربٌة السعودٌة 
  وزارة التعلٌم

لتعلٌم بالمنطقة الشرقٌة  لالإدارة العامة
 مكتب التعلٌم بمحافظة الجبٌل

 أم الشهداء الابتدائٌة:  مدرسة 
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