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           السؤال الأول :  
· طالبتِي العزيزه , استعيني بالله واجيبي على مايلي : 
	المطلوب
	تحقق
	لم يتحقق
	الدرجة المستحقة

	1- قومي بانشاء مجلد باسمك الثلاثي على سطح المكتب.
	
	
	1

	2- افتحي برنامج الاكسل.
	
	
	1

	3-  قومي بإدخال البيانات الاتيه:
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	1

	4- قومي بتغيير نمط الخط الىAndalus.
	
	
	1

	5- قومي بضبط عرض العمود وارتفاع الصف
	
	
	1

	6- قومي بتغيير حجم الخط الى 16.
	
	
	1

	7- قومي بتغيير لون الخط الى اللون الازرق.
	
	
	1

	8- قومي بتظليل خلايا الجدول باللون الذي يناسبك.
	
	
	1

	9- ادرجي صورة تناسب الموضوع.
	
	
	1

	10- قومي بانشاء صيغة لايجاد المجموع.
	
	
	1

	11- قومي باستخدام داله(AVERAGE) المتوسط الحسابي
لايجاد المعدل.
	
	
	1

	12- انشئي رسما بيانيا يوضح تقديرات الطالبات لكل صف دراسي.
	
	
	1

	13- قومي بحفظ كتاب العمل داخل مجلدك.
	
	
	1

	14-  قومي بفحص ملف على جهازك للتأكد بانه خالي من الفايروسات.
	
	
	1




                             السؤال الثاني :  
اكملي الفراغات الاتية:
1- يؤخذ من اسم العمود اولا ورقم الصف ثانيا..............
2- هي الخلية التي تكون جاهزة لادخال البيانات وتحاط باطار اسود.....................
3- لاضافة طابعة لجهازك من قائمة ابدا ثم النقر على .....................
4-  الهدف من عمل نسخة احتياطية للبيانات هي.....................................
5- جدول يتكون من اعمده وصفوف وخلايا..............................
6- علامة الحساب التلقائي هي.............................
7- مجموعة متصلة من الخلاياهي.................................
ب - رتبي خطوات كتابة المجال :

	اكتب عنوان الخلية الاخيرة

(....)
	افتح القوس

(....)
	اكتب نقطتين فوق بعض(:) 

(....)
	أغلق القوس

(....)
	أكتب عنوان الخلية الاولى في المجال

(....)



                                                                                       انتهت الاسئلة .. 
                                                                                       مع خالص تمنياتي لكِ بالتوفيق 
                                                                                       معلمتك/مها عبدالكريم

                   
 
     الدرجه المستحقه :   
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اسم الطالبة:..................................................... رقم الجهاز:.............


                                         نموذج( أ )





اقلبي الورقة
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الصفحة 2

