مراجعة ثاني ثانوي الفصل الثاني

السؤال الأول : ضعي كلمة (صح) أمام العبارة الصحيحة وكلمة (خطا) أمام العبارة الخاطئة فيما يأتي :

	1. يمكنك من خلال برنامج الآوتلوك التذكير بموعد محدد في وقت محدد      
	(       )

	2. الفرق بين قواعد المعلومات وقواعد البيانات أن الأولى لا يمكن التعديل فيها بعكس الأخرى.
	(       )

	3. السهولة في الاستخدام والسرعة في عرض المعلومات هي من الأشياء التي يجب أن تراعي عند تصميم قاعدة بيانات.
	(       )

	4. يمكن من خلال برنامج الآوتلوك إرسال واستقبال البريد الإلكتروني وتنظيم المواعيد والاجتماعات.
	(       )

	5. نستطيع إدخال البيانات إلى الجدول عند فتحه بطريقة عرض التصميم.
	(       )

	6. هناك طريقتين لإنشاء الاستعلام الأولى عرض التصميم والثانية باستخدام المعالج.
	(       )

	7. يتكون الجدول من عدة حقول ترتبط بعلاقة بينها. 






	(       )

	8. يمكن الإستغناء عن الجداول في قاعدة البيانات أكسس
	(       )

	9. يقوم المعيار Is Null بالبحث عن الحقول التي لا تحتوي على بيانات
	(       )

	10. ان وضع القناع " 0000  " في خاصية قناع الإدخال يلزم بإدخال أربعة أرقام أو أقل
	(       )

	11. تستخدم خاصية "قاعدة التحقق من الصحة" لتحديد القيم التي يمكن ادخالها في الحقل
	(       )

	12. التقرير هو مستند يمكن طباعته أو عرضه على الشاشة أو حفظه في ملف .
	(       )

	13. نستطيع ادخال البيانات الى الجدول عند فتحه بطريقة عرض البيانات
	(       )

	14. يمكن تعريف الحقول بعدة أنواع منها "نص" الذي يمكنني من ادخال أرقام في الحقل المعرف بهذا النوع
	(       )

	15. النظام المستخدم في البنوك هو " نظام التصميم بمساعدة الحاسب "
	(       )

	16. يتم إرسال الفاكس باستخدام برنامج الاوتلوك
	(       )

	17. من مزايا البريد الإلكتروني توجيه عدد من الرسائل لعدد من الأشخاص.
	(       )

	18. المعايير وعاء لحفظ البيانات .
	(       )

	19. استعلام تحديث يستخدم لدمج سجلات من جدول لأخر .
	(       )

	20. عند كتابة الأمر ( 000 ) في قناع الإدخال يمكن إدخال ثلاثة أرقام أو أقل في ورقة البيانات .
	(       )

	21. تتكون قاعدة البيانات في أكسس من جدول ونموذج فقط.
	(       )

	22. النقر المزدوج على اسم أي استعلام إجرائي أو فتحه يؤدي إلى تنفيذه  .
	(       )

	23. يتم من خلال أداة البريد في برنامج الاوتولوك  عرض الرسائل البريدية الواردة إليك.

	(       )

	24. لابد من توفر خط هاتف لكي نتمكن من إرسال فاكس باستخدام الحاسب.

	(       )

	25. يتم إغلاق برنامج الاوتلوك من قائمة ملف أمر إنهاء .


	(       )

	26. في تطبيق التفاعل مع قاعدة البيانات يتم الربط بين المتصل هاتفياً وجهاز الحاسب .

	(       )

	27. يمكن إضافة موعد في برنامج الاوتلوك عن طريق أيقونة جهة الاتصال.
	(       )

	28.  لا يمكننا استخدام المعايير(> , < , = , <>) عند انشاء الاستعلام .
	

	29. من انواع النماذج نموذج حذف.
	

	30. البريد الالكتروني يستخدم الصوت في نقل الرسائل بدلاً من الكتابة .
	(       )

	31. من الآثار الايجابية لتطبيقات الحاسب في مجال عمل الإدارة الحديثة الدقة والسرعة في الانجاز  .  
	(       )


السؤال الثاني : أ- أكملي الفراغات الآتية :
1. من مميزات النماذج عرض المعطيات بشكل................................

2. من انواع النظم التجارية........................................ 
3. من أنواع الاستعلام : ....................................و............................................

4. من طرق إنشاء الجداول :....................................و............................................

5. من أنواع النماذج : ....................................و............................................

6. من صفات حقل المفتاح الاساسي....................................و............................................

7. من البيانات التي نحددها عند إنشاء موعد جديد من خلال برنامج الآوتلوك ....................و....................و.............
8. من مكونات شاشة برنامج الآوتلوك :.......................و.....................و....................................
9. يمكننا دمج أكثر من نموذج في نموذج واحد هو ...............................

10. ............... هي شروط تقوم بتحديد السجلات التي تبحث عنها .
السؤال الثالث : صلي العمود (أ) بما يناسبه من العمود (ب) ؟



أ






ب

البيانات


(

) تسهيل عملية البحث عن المعلومة والوصول إليها بأسرع وقت

المعلومات


(

) دمج أكثر من نموذج في نموذج واحد
المفتاح الأساسي

(

) الشكل الخارجي الظاهري التي تمثل به المعاني والمفاهيم والحقائق
الجداول


(

) وعاء لحفظ البيانات يتكون من عدة سجلات كل سجل يتكون من عدة حقول .
النموذج الفرعي

(

) واجهة تعامل المستخدم مع قاعدة البيانات .
التقارير


(

) المفاهيم والمعاني التي يدركها الإنسان
الجدول


(

) يمكن عن طريقة طباعة بيانات القاعدة على الطابعة
المعايير

(

) كم هائل من البيانات يتم تخزينها في ملفات في وسائط تخزينية . 

الاستعلام

(

) شروط تقوم بتحديد السجلات التي تبحث عنها .
السجل

(

) حقل يحمل قيمة لا تتكرر في أكثر من سجل .
النماذج

(

) مستند يمكن طباعته أو عرضه على الشاشة أو حفظه في ملف .
قاعدة البيانات

(

) يتكون من مجموعه من الحقول التي ترتبط بعلاقة ما .
السؤال الرابع : أ- اختاري الإجابة الصحيحة مما يلي :

1. نظام يستخدم لتسجيل جميع معلومات الموظفين في الشركة( نظام الرواتب- نظام الميزانية - نظام إدارة الموظفين )
2. لكي يستطيع الموظف العمل عن بعد في منزله لابد من توفر ( شبكة حاسب - وسائط تخزين خارجية- لغات برمجة )
3. لتسجيل موعد نضغط على أيقونة ( التقويم  - جهات الاتصال - المهام )

4. الموسوعات الشرعية كالقران الكريم والحديث الشريف إحدى الأمثلة على ( قواعد المعلومات – قواعد البيانات – الملفات)
5. مجموعة من السجلات التي ترتبط بعلاقة معينه ( السجل – الجدول -  الحقل )
6. يمكن عرض الجدول بعد إنشاءه في برنامج أكسس (accesses) بـ (واحدة – طريقتين – ثلاث طرق )
7. إذا كنا نريد تحديد القيم التي يمكن إدخالها في الحقل بشروط معينه فإننا نستخدم إحدى خصائص الحقل وهي ( حجم الحقل – قناع الإدخال – قاعدة التحقق من الصحة )
8. يتم ثتبيت خدمة الفاكس ( إضافة وإزالة برامج  -إضافة وإزالة مكونات ويندوز - إضافة الخدمات )
9. حقل يصلح أن يكون مفتاح أساسي (اسم الطالبة -  تاريخ الميلاد - مكان الميلاد- رقم الهوية )
10. من طرق إنشاء قواعد البيانات في برنامج أكسس( إنشاء قواعد بيانات فارغة - إنشاء قواعد بيانات باستخدام المعالجات - كلا الإجابتين صحيحتين )
11. النقر المزدوج على الجدول يعرضه بطريقة ( عرض التصميم - عرض صفحة البيانات - عرض التقارير )
12. من الآثار الإيجابية لتطبيقات الحاسب في المكتب الحديث (زيادة الإنتاجية-  زيادة التكاليف وتوفير الجهد- ج- خفض مستوى الأداء)
13. تعتبر الوسيط بين المستخدم وجداوله في قاعدة بياناته هي ( التقارير -  النماذج – الاستعلام )
ب-  املئي الجدول  التالي بما يناسبه :
	المثال
	موسوعة القرآن الكريم
	.................
	....................
	نظام الجوازات
	نظام الحجز المركزي

	التصنيف
	.......................
	قاعدة بيانات
	قاعدة معلومات
	................
	..................

	 ج-  اختاري الإجابة المناسبة وذلك بوضع علامة (    (  )  في المكان  المناسبة :

	1
	من تطبيقات الحاسب في المكاتب العامة:
	2
	من تطبيقات الحاسب في المكاتب التخصصية:

	أ-
	 FORMCHECKBOX 

	البريد الصوتي
	أ-
	 FORMCHECKBOX 

	البريد الصوتي

	ب-
	
	نظام الرواتب
	ب-
	 FORMCHECKBOX 

	البريد الالكتروني

	ج-
	 FORMCHECKBOX 

	نظام المدفوعات
	ج-
	 FORMCHECKBOX 

	نظم الصرف الالي

	3
	نستخدم لارسال الفاكسات عن طريق جهاز الحاسب:
	4
	لعرض بيانات اشخاص  نتعامل معهم في برنامج الاوتلوك

	أ-
	 FORMCHECKBOX 

	برنامج word
	أ-
	 FORMCHECKBOX 

	INBOX

	ب-
	 FORMCHECKBOX 

	برنامج excel
	ب-
	 FORMCHECKBOX 

	التقويم

	ج-
	 FORMCHECKBOX 

	برنامج frontpage
	ج-
	 FORMCHECKBOX 

	جهات الاتصال


	                           السؤال الثاني :  أ)  ضعي دائرة حول الإجابة الصحيحة فيما يلي : 


1. كم هائل من البيانات تخزن من قبل مستخدم الحاسب في ملفات طبقاً لقواعد معينة :
	أ ) قواعد المعلومات   
	ب ) قواعد البيانات  
	ج ) قواعد الملفات


2. من أمثلة قواعد المعلومات :
	أ ) نظام الجوازات 
	ب ) قاعدة القرآن الكريم 
	ج ) قاعدة المدرسة


3. من أمثلة تطبيقات الحاسب في المكاتب المتخصصه :
	أ ) نظم الصرف الآلي 
	ب ) قاعدة القرآن الكريم 
	ج ) دليل الهاتف


4. من فوائد استخدام أنظمة إدارة قواعد البيانات :
	أ ) تحديث البيانات  
	ب ) الاستعلام ( البحث ) 
	ج )   أ  &  ب


5. يصمم لطباعة البيانات على الطابعة   :
	أ ) النموذج 
	ب ) التقرير 
	ج ) الاستعلام


6. من خصائص الحقول ( حجم الحقل ) ويظهر مع نوعين من البيانات هما  :
	أ ) نص و رقم 
	ب ) رقم و مذكرة 
	ج ) رقم و ترقيم تلقائي


7. هو برنامج يمكن من خلاله إرسال واستقبال البريد الإلكتروني  :
	أ ) برنامج الآوتلوك
	ب ) برنامج البوربوينت
	ج ) برنامج الإكسل


8. من أمثلة قواعد البيانات :
	أ ) القواميس العلمية 
	ب ) قاعدة القرآن الكريم 
	ج ) بيانات المعارف


9. البيانات = المعالجة + ..........  :
	أ ) المعلومات
	ب ) الملفات
	ج ) الجدول


من أنواع البيانات ويستخدم للحقول التي لا تحمل إلا خيارين :
	أ ) مذكرة 
	ب ) نعم / لا 
	ج ) نص


من يصمم لطباعة البيانات على الطابعة   :
	أ ) النموذج 
	ب ) التقرير 
	ج ) الاستعلام


هذا النوع من البيانات يقبل الحروف والأرقام والمسافات والعلامات الخاصة ، وأقصى طول له 255 حرف :
	أ ) تاريخ / وقت 
	ب ) عملة 
	ج ) نص


أذكري التطبيق الذي يستخدمه موظف المكتب في الأمثلة التاليـة

	المثال
	اسم التطبيق

	1- إعداد المستندات باستخدام الحاسب بهدف إدخال النصوص وتعديلها وتخزينها وطباعتها
	...................

	2- الرسالة التي تُسمع عند الاتصال بخطوط هواتف الحجز في شركات الطيران
	...................

	3- استخدام الصوت في الرسائل بدلا من الكتابة
	....................

	4-" رسالة التحية لشركة أو مؤسسة معينة " عند اتصالك بها
	...................


حددي النظام التجاري المناسب المطلوب لما يلي :
	المثال
	نوع النظام التجاري

	1. معرفة إجازة الموظفات ومواعيدها
	

	2. تحديد كمية المخزون من البضائع
	

	3. احتساب مكافأة خارج دوام الموظفة
	

	4. تقدير إيرادات العام القادم لمؤسسة تجارية
	

	5. إصدار فواتير بالمبالغ المستحقة للشركة لدى الغير.
	


 مالفرق بين قواعد البيانات وقواعد المعلومات من حيث التحديث والتخزين ؟

	
	قواعد البيانات
	قواعد المعلومات

	التحديث
	
	

	التخزين
	
	









































PAGE  
4

