	الخطوات المطلوبة
	طريقة العمل

	تعديل حجم الحقول التالية في الجدول الأساسي:

اسم الشخص الأول ( (20)
اسم الشخص الأخير( (20)

العمر ( (بايت)

رقم الهاتف ( (10)


	فتح الجدول بطريقة ............................. ( ........................  
1. إذا كان نوع البيانات نص: كتابة العدد في خانة ...................... في قسم .........................
2. إذا كان نوع البيانات رقم: اختيار الحجم من قائمة تظهر في خانة ...................... في قسم .........................


	إنشاء أقنعة إدخال للحقول التالية في الجدول الأساسي:
رقم الهاتف: (9999999999)

اسم الشخص الأول: 20 علامة استفهام.
اسم الشخص الأخير:20 علامة استفهام.
العمر: (99)


	فتح الجدول بطريقة .............................( ........................  ( كتابة القناع  في خانة ................................ في قسم ...........................

	قاعدة التحقق من الصحة:
-كتابة هذه القاعدة لحقل ( العمر) في الجدول الأساسي (<100 and >9 )
- كتابة نص التحقق من الصحة (لا يسمح بإدخال أقل من 10 وأكثر من 99 في حقل العمر )


	فتح الجدول بطريقة .............................( .................................  ( كتابة القاعدة في خانة ................................  وكتابة النص في خانة .......................................  في قسم ...........................

	إنشاء تسمية توضيحية للحقول التالية في الجدول الأساسي:

اسم الشخص الأول: الاسم الأول
اسم الشخص الأخير: اسم العائلة


	فتح الجدول بطريقة .............................( ........................  ( كتابة التسمية التوضيحية في خانة ................................ في قسم ...........................

	إدخال 10 سجلات جديدة في الجدول الأساسي
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