
كتبي

*العمل للقائمين علىجميع الحقوق محفوظة *  



 
 

 

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليـوم وحدةال متوسط الأول الصف
      التاريخ صديقي الحاسب حاسب آلي المــــادة

      الحصة الدرس 

 أنواع البيانات 

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة + الوسائـل التعليمية
 العمل + البرجكتور 

أساليب وطرق 
 التدريس

 التعلم التعاوني ○  الاكتشاف والاستقصاء  ○         لات حل المشك○
التعلم  الذاتي   ○            الخرائط الذهنية  ○       العصف الذهني ○
 أخرى............○

 
 
 
 

 التقويم  إجراءات التعليم والتعلم التعليمي المحتوى الأهداف السلوكية
 

الطالب  يميز  أن 

بين الامتدادات 
ملفات الوسائط ملفات الوسائط لمسميات لمسميات 

  المتعددة .المتعددة .

على الطباعة على الطباعة ييعرف الطالب ييعرف الطالب أن أن 

  باللمس .باللمس .

على لوحة على لوحة ييعرف الطالب ييعرف الطالب أن أن 

  المفاتيح .المفاتيح .

وظائف وظائف يذكر الطالب يذكر الطالب أن أن 

  المفاتيح المختلفة .المفاتيح المختلفة .

  

  

  

 

 

في الجلوس الطلاب بضبط المعلم  يقوم 

بعرض الدرس على  يقوم ثم المعلم داخل 

 شاشة العرض .

لى الشاشة بتنفيذ الخطوات ع يقوم ثم 

تنفيذ الخطوات على الطلاب ويطلب من 

بتنفيذ طالب قام الجهاز ويتأكد بأن كل 

 التدريب.
  

 

 
بين الامتدادات  ميز 

لمسميات ملفات الوسائط 
 المتعددة .

 
على الطباعة يعرف 

 باللمس .
على لوحة يعرف 

 المفاتيح .
وظائف المفاتيح  اذكر 

 المختلفة .

 نسخة إحتياطية من الملفات ؟أشرح بأختصار خطوات إعداد 
 
 
 

 



 

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليـوم وحدةال الأول متوسط الصف
      التاريخ صديقي الحاسب حاسب آلي المــــادة

      الحصة  الدرس التهيئة والتمهيد

اكتساب معلومات ومعارف جديدة في شتى مجالات 
 والإخراج للبيانات  آلية الإدخال والتخزين الحياة

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة + الوسائـل التعليمية
 العمل + البرجكتور 

أساليب وطرق 
 التدريس

 التعلم التعاوني ○  الاكتشاف والاستقصاء  ○         حل المشكلات ○
التعلم  الذاتي   ○            الخرائط الذهنية  ○       العصف الذهني ○
 .......أخرى.....○

 
 
 
 

 التقويم  إجراءات التعليم والتعلم التعليمي المحتوى الأهداف السلوكية
 

ملاحق  يعرف الطالب أن 
 نظام الحاسب.

 
الوحدات  يعدد الطالب أن 

المختلفة لملاحق نظام 
  الحاسب.

  
على  ييعرف الطالب أن 

الوسائل المختلفة لكل 
وحدة من وحدات ملاحق 

  نظام الحاسب
أحجام  لطالب ييعرف اأن 

البيانات في وحدات 
 القياس المختلفة.

  

  

  

كيف يستطيع المستخدم التعامل مع لوحة نظام 
 الحاسب؟

  ما الواسطة بين مستخدم الجهاز ولوحة النظام؟
 ما المقصود بوحدة الإدخال؟
 ما المقصود بوحدة الإخراج ؟

  ما المقصود بوحدة التخزين؟
اسب وأكبر ما هي أصغر وحدة قياس بيانية بالح

  وحدة قياس؟

 
ملاحق نظام   عرف 

 الحاسب.
 

الوحدات المختلفة   عدد 
  لملاحق نظام الحاسب.

  
على الوسائل يعرف 

المختلفة لكل وحدة من 
وحدات ملاحق نظام 

  الحاسب
أحجام البيانات   عرف 

في وحدات القياس 
 المختلفة.

 

 
 
 
 
 

 
 



 

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليـوم وحدةال الأول متوسط الصف
      التاريخ صديقي الحاسب حاسب آلي المــــادة

      الحصة  الدرس التهيئة والتمهيد

اكتساب معلومات ومعارف جديدة في شتى مجالات 
 الطباعة باللمس الحياة

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة + الوسائـل التعليمية
 العمل + البرجكتور 

ق أساليب وطر
 التدريس

 التعلم التعاوني ○  الاكتشاف والاستقصاء  ○         حل المشكلات ○
التعلم  الذاتي   ○            الخرائط الذهنية  ○       العصف الذهني ○
 أخرى............○

 
 
 
 

 التقويم  إجراءات التعليم والتعلم التعليمي المحتوى الأهداف السلوكية
 
 
 

اعة الطبيعرف الطالب أن 
 باللمس  

 
 
 
 
 

مزايا الطالب  يبينأن 
 الطباعة باللمس 

 
 

متطلبات الطالب  يحدد أن 
  الطباعة باللمس 

 
 

ما يجب يوضح الطالب أن 
مراعاته أثناء الطباعة 

 باللمس 
 
 
 
 

 
 تعريف الطباعة باللمس : 

الطباعة باللمس هي :  الكتابة السريعة  
على لوحة المفاتيح باستخدام جميع أصابع 

 اليدين دون النظر إلى لوحة المفاتيح 
 مزايا الطباعة باللمس 

 السرعة -1
 قلة الإجهاد  -2
 الدقة   -3

 لمس متطلبات الطباعة بال
 تهيئة المكان  -1

ومننأهم نن همنن ه  نن هالجلسةةة السةةليمة  -2
 مراع تهه

اأه ضننننننفاهارتطنننننن يهالاا ولانننننن هف  نننننن ه ه 
 ههإلاىهالأعلى ضارهالامستخد هإلاىهرفعهذراع هه

ه
اأهتكوأهالا لس هاف ع ههلا ؤدىهكلهعضنوهفن ه 

 الا س هدورههف نتظ  هو سر

هاستخدا هكلت هالا د أهف هالاكت ف ه 
 منن هعلننىهاأه كننوأهالاظ ننرهمعتنند هوملت نن  هتم 

 
تعريننف المعلننم للطننلاب  يبننينمننن خننلال الحننوار والمناقشننة 

 الطباعة باللمس 
 
 

 الطباعة باللمس  امزايالطلاب مع المعلم  يناقش 

 
 متطلبات الطباعة باللمس  المعلم للطلاب  يبين

 
الطلاب أمام المعلم  يعرض نت من خلال عرض البور بوي

 ما يجب مراعاته في الجلسة السليمة   

 
 

 
 
 

 الطباعة باللمس   عرف 
 
 
 
 
 
 

اعة مزايا الطببين 
 باللمس 

 
 
 

الطالب  يحدد أن 
متطلبات الطباعة 

  باللمس 
 
 
 

ما يجب مراعاته   وضح 
 أثناء الطباعة باللمس 

 
 



 

على ييعرف الطالب أن 
حركة الأصابع أثناء 

 الطباعة باللمس 
 
 

الطباعة الطالب  يطبق أن 
 باللمس 

 
 
 

على الطالب  يحرص أن 
الجلسة الصحية أثناء 

  الطباعة باللمس  

 مستندهالاكرس هف هوضعه   حهغ رهمت وس

هات  ههالانظره -3
ه رك هالأ  فعه -4

 
 
 

صور الجلسة الصحيحة أثناء الطلاب أمام المعلم  يعرض 
 الطباعة باللمس كما في الشكل السايق 

 

 
 

حركة المعلم للطلاب  يبينمن خلال الشكل السابق 
 الأصابع 

 
 

حركة الأصابع أثناء  بين 
 الطباعة باللمس 

 
 

 الطباعة باللمس   طبق 
 
 
 

     تقويم ذاتي

  الواجب
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليـوم وحدةال الأول متوسط الصف
      التاريخ صديقي الحاسب حاسب آلي المــــادة

      الحصة  الدرس التهيئة والتمهيد

اكتساب معلومات ومعارف جديدة في شتى مجالات 
 على لوحة المفاتيحتعرف ال الحياة

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة + ميةالوسائـل التعلي
 العمل + البرجكتور 



 

أساليب وطرق 
 التدريس

 التعلم التعاوني ○  الاكتشاف والاستقصاء  ○         حل المشكلات ○
التعلم  الذاتي   ○            الخرائط الذهنية  ○       العصف الذهني ○
 أخرى............○

 
 
 
 

 التقويم  إجراءات التعليم والتعلم التعليمي وىالمحت الأهداف السلوكية
 
 
 

على ييعرف الطالب أن 
 أهمية لوحة المفاتيح   

 
 
 

على ييعرف الطالب أن 
 مكونات لوحة المفاتيح  

 
 
 

حروف الطالب  يحدد أن 
الارتكاز  –الصف العلوي 

 السفلي  –
 
 
 
 
 
 
 
 
 

مفاتيح الأسهم يوضح أن 
 والتنقل  

 
 
 
 

 
 أهمية لوحة المفاتيح 

تعد لوحة المفاتيح من أهم وسائل إدخال  
البيانات للحاسب ولا يمكن الاستغناء عنها 

 في كثير من الأعمال  
 ح مكونات لوحة المفاتي

 مفاتيح الأرقام  -1
مفاتيح الأحرف وتتكون من ثلاثة  -2

 صفوف وهي : 
ويحتوي على الحروف  الصف العلوي -

 ) د ج ح خ  ه ع غ ف ق ث ص ض ( 
 
ويحتوي على   صف الارتكاز -

الحروف ) ط ك م ن ت ا ل ب ي س 
 ش ( 

 
ويحتوي على  الصف السفلي -

 الحروف ) ظ ز و ة ى لا ر ؤ ء ئ 
 
 هم والتنقل على الشاشة مفاتيح الأس -3
بنقل  المؤشر  يقوم مفاتيح الأسهم و -أ

خانة واحدة  في أحد الاتجاهات 
 المختلفة كما في الشكل التالي 

 
ح ومننن شننكل لوحننة المفنناتيالطننلاب أمننام المعلننم  يعننرض 

علننى أهميننة لوحننة المفنناتيح ) ييعننرف الطننلاب خننلال ذلنن  
 احضار لوحة مفاتيح فعليه (

 
 

مكونات لوحة المفاتيح  من الطلاب مع المعلم  يناقش 
 ذل  كالتالي : يوضح خلال الأشكال التي 

 
 شكل مفاتيح الأحرف الطلاب أمام المعلم  يعرض 

 
 

المعلم  يبين إلى معمل الحاسبالطلاب من خلال اصطحاب 
 مفاتيح  التنقل  والأسهم على الشاشة للطلاب 

 
 
 
 

 ما  أهمية لوحة المفاتيح   
 
 
 

ما هي  مكونات لوحة 
 المفاتيح  

 
 
 

حروف الصف   حدد 
 –الارتكاز  –العلوي 
 السفلي 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

مفاتيح الأسهم   وضح 
 نقل  والت
 
 
 
 



 

 
 
 
 

مفاتيح الب الط يحدد أن 
 التنقل على الشاشة  

 
 

 الطالب  يطبق أن 
 استخدام لوحة المفاتيح  

 
 
 

أهمية الطالب  يقدر أن 
  تعلم الطباعة   

 
مفاتيح التنقل على الشاشة   -ب

 وهي : الكتاب ص 
163  

 مفاتيح التحكم الخاصة :  -4
  164الكتاب ص 

 
 

 
حركة المعلم للطلاب  يبينمن خلال الشكل السابق 

 الأصابع 

 
 
 
 

مفاتيح التنقل على   حدد 
 الشاشة  

 
 

استخدام لوحة    طبق 
 المفاتيح  

 
 
 

      تقويم ذاتي

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليـوم وحدةال الأول متوسط الصف
      التاريخ صديقي الحاسب حاسب آلي المــــادة

      الحصة  الدرس التهيئة والتمهيد

اكتساب معلومات ومعارف جديدة في شتى مجالات 
 التدريب الأول إدخال الصور والأصوات للحاسب الحياة

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة + الوسائـل التعليمية
 العمل + البرجكتور 



 

أساليب وطرق 
 التدريس

 التعلم التعاوني ○  الاكتشاف والاستقصاء  ○         كلات حل المش○
التعلم  الذاتي   ○            الخرائط الذهنية  ○       العصف الذهني ○
 أخرى............○

 
 
 
 

 التقويم  إجراءات التعليم والتعلم التعليمي المحتوى الأهداف السلوكية
طريقة يوضح الطالب أن 

توصيل السماعات 
 قط.واللا

 
ورقة الطالب حل أن ي

 العمل الخاصة بالدرس.
 

 

مهارة الطالب كتسب أن ي
 توصيل ملحقات الحاسب.

 
الطالب  يحدد أن 

خطوات إضافة 
 الصور.

خطوات يذكر الطالب أن 
 إدراج صورة من ملف.

 
 
 
 
 
 

الطالب  يستنتج أن 
خطوات ضبط وضع 

الصورة بالنسبة 
 للنص.

 
 

 
 

 

 

 
بطرح مجموعة من الاسئلة على  بدأ الدرسأ

حول ما تعلمته في الدرس السابق الطلاب 
ثم اقوم بشرح الهدف من ذاكرتهم لتنشيط 

التدريب من خلال كتابة ملخص سبوري لاهم 
 يقة عملية.اجزاءه ثم القيام بإجرائه بطر

 
 
 

داخل معمل الحاسب إلى الطلاب أقوم بتقسيم 
 وعات بحيث أطلب من كل مجموعة منهممجم

بإجراء تطبيق عملي على طريقة توصيل 
 السماعات واللاقط بالحاسب.

 
 
 
 
ثم الطلاب ورقة العمل على  قوم بعرضأ

 في الإجابة على السؤال الموضح بها. أساعدهم

 
طريقة توصيل  وضح 
 ت واللاقط.السماعا

 
ورقة العمل الخاصة  حل 

 بالدرس.
 

 

مهارة توصيل  اكتسب 
 ملحقات الحاسب.

 
خطوات إضافة  حدد 

 الصور.
خطوات يذكر الطالب أن 

 إدراج صورة من ملف.
 
 
 
 
 
 
 

خطوات  استنتج 
ضبط وضع الصورة 

 بالنسبة للنص.
 
 
 



 

 
 
 
 

الطالب  يبينأن 
ير وتصغير خطوات تكب

 الصور.
 
 
 

الطالب أن تصف 
خطوات إجراء 

 استدارة للصورة.
 
 

 

 

 

 
 
 

خطوات تكبير بين 
 وتصغير الصور.

 
 
 

خطوات إجراء  صفي
 للصورة.استدارة 

 
 

      تقويم ذاتي

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليـوم وحدةال الأول متوسط الصف
      التاريخ أكتب انجازاتي حاسب آلي المــــادة

      الحصة  الدرس التهيئة والتمهيد

 معالجة النصوص ؟بما هي عدد منافذ الحاس
أوراق الكتاب المدرسي + السبورة + الوسائـل التعليمية

 العمل + البرجكتور 



 

أساليب وطرق 
 التدريس

 التعلم التعاوني ○  الاكتشاف والاستقصاء  ○         حل المشكلات ○
التعلم  الذاتي   ○            الخرائط الذهنية  ○       العصف الذهني ○
 ....أخرى........○

 
 
 
 

 التقويم  إجراءات التعليم والتعلم التعليمي المحتوى الأهداف السلوكية
يعدد الطالب ن أ

الخدمات التي 
يقدمها برامج 

 معالجة النصوص.
 
 
 
 

 
 
 
 
 

يعرف الطالب أن 
برامج معالجة 

.النصوص  

 

 

 

 
 
 

الطالب فرق أن ي
خصائص الكتابة 

 
 
 

 
ير من توفر برامج معالجة النصوص الكث

الخدمات للعمل على النصوص وتنسيقها 
وإخراجها بشكل جميل ومن ثم طباعتها. 

 ومن هذه الخدمات:
  كتابة النص بأنواع مختلفة من

 الخطوط والأحجام والألوان.

 .وضع صور بجانب النص الذي تكتبه 

  عرض جدول يوضح معلومات تريدها
 ضمن النص الذي تكتبه.

 حفظ النصوص للرجوع إليها عندما 
 تريد.

  إجراء التعديلات على النصوص بكل
 سهولة.

 
 

وفي ضوء ما سبق يمكن تعريف برامج 
برامج تمكننا من :معالجة النصوص بأنها

كتابة النصوص وإدراج الصور والجداول 
وتنسيقها، مع إمكانية حفظها والتعديل 

 عليها ومن ثم طباعتها.
 
 

بمراجعة ما تم تقديمه  أقوم في بداية الدرس
من شرح في الحصة السابقة من خلال 

الطلاب طرح الأسئلة المتنوعة على 
في  ثم أبدأ معهم بمناقشتهمذاكرتهم لتنشيط 

أهم الخدمات التي تقدمها برامج معالجة 
 .النصوص

 
 
 
 

بعرض  رة الوسائط المتعددةقوم داخل حجأ
شرح لمفهوم برنامج معالج النصوص عن 
طريق جهاز العرض المرئي حيث أشرح 
من خلال العرض الامكانيات التي يقدمها 
البرنامج وأقوم بعد العرض بمناقشة 

 .خلال العرض فيما فهمواالطلاب 
 
 
 
 

جدول للمقارنة بين  أخطط على السبورة
ة الكاتبة خصائص الكتابة بالقلم والآل

وبرامج معالجة النصوص حيث أشرح من 

الخدمات  عدد 
التي يقدمها برامج 
 معالجة النصوص.

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

برامج  عرف 
 معالجة النصوص.

 

 

 

 
 
 
 

 

خصائص  فرق
الكتابة بالقلم 

تعريف برامج معالجة 
 النصوص



 

بالقلم والآلة الكاتبة 
وبرامج معالجة 

 .النصوص
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

الطالب صف أن ي
عمل برامج معالجة 

 النصوص.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

  تمكن  برامج معالجة النصوص من كتابة
ص بأكثر من نوع للخط بكل النصو

سهولة، بينما الكتابة بالقلم تحتم علي  
معرفة مهارة الكتابة بكل نوع من 
الخطوط تريد الكتابة به، أما عند 

 استخدام الآلة الكاتبة فلا يمكننا ذل .

  باستخدام برامج معالجة النصوص يمكن
التعديل والحذف والإضافة دون إعادة 

بالقلم أو  كتابة النص، بخلاف الكتابة
الآلة الكاتبة حيث يتطلب منا إعادة كتابة 
النص مرة أخرى عند التعديل أو الحذف 

 والإضافة على النص المكتوب.

  تستطيع باستخدام برامج معالجة النصوص
الحصول على أكثر من نسخة للنص 

المكتوب وذل  بطباعته أكثر من مرة، أما 
  باستخدام القلم أو الآلة الكاتبة فيجب علي

 كتابة النص مرة أخرى.

 
 

 

 
 
 

عندما تريد كتابة نص باستخدام برامج معالجة 
بإدخال النصوص عن طريق  يقوم النصوص فإن  

لوحة المفاتيح، ويظهر النص الذي أدخلته على 
شاشة الحاسب، وتستطيع إجراء التنسيق الذي 

بحفظ النص في  يقوم تريده على النص، ثم 

نقل الطلاب خلاله هذه الفروق وأطلب من 
 . الجدول داخل الكراس المدرسي

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
لعمل برامج معالجة  اقوم بشرح وتوضيح

النصوص وذل  داخل حجرة الحاسب الآلي 
بحيث يتم الشرح بصورة عملية ويتم ذل  

 على نظام المجموعات.
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

بشرح  قوم داخل معمل الحاسب الاليأ

والآلة الكاتبة 
وبرامج معالجة 

 النصوص.
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

عمل برامج  صف
 النصوص.معالجة 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 عمل برامج معالجة النصوص:
 

 مقارنة بين خصائص الكتابة
بالقلم والآلة الكاتبة وبرامج  

 معالجة النصوص
 



 

الطالب  يحدد أن 
مميزات برامج 

 معالجة النصوص.
 
 
 
 
 
 

الطالب  يحلن أ
ورقة العمل 

 الخاصة بالدرس.
 
 
 

الطالب  لتفتين أ
الى الاستخدامات 
المتعددة لبرامج 
.معالجة النصوص  

والفائدة من حفظ النص  مستند بالاسم الذي تريده.
حتى تعود إليه متى أردت. وأخيراً يمكن  طباعة 

 .النص على الورق باستخدام الطابعة
 
 
 
 
 
 

توفر برامج معالجة النصوص الكثير من المزايا 
 لمستخدميها ومنها:

 .إدخال النصوص وحفظها واسترجاعها 

  إجراء عمليات حذف أجزاء من النص أو الإضافة
 .عليه أو تكراره

 .البحث عن كلمة أو حرف وإمكانية استبداله بأخر 

 .ًتدقيق النص إملائياً ولغويا 

  تنسيق النصوص باستخدام أنواع خطوط وألوان
 وأحجام مختلفة.

 .استخدام الصور والأشكال 

 .إنشاء الجداول وتنسيقها 

 .ضبط تباعد الأسطر وحدود الفقرات 

  ضبط حدود الصفحات وتنسيقها على نمط واحد
 ترقيم الصفحات بشكل آلي: وإدراج

 طباعة النصوص على الورق. 

مفهوم مميزات برامج معالجة النصوص 
جموعات الى مالطلاب حيث اقوم بتقسيم 

مثال على واعرض على كل مجموعة منهم 
بعض المستندات التي تم تنفيذها من خلال 

عرف تالبرنامج واطلب من كل مجموعة ال
على مميزات البرنامج من خلال هذه 

 الأمثلة.
 

ثم الطلاب ورقة العمل على  عرضقوم بأ
في الإجابة على السؤال الموضح  ساعدهمأ

 بها.

 

مميزات  حدد 
برامج معالجة 

 النصوص.
 
 
 
 
 
 

ورقة العمل  حل 
 الخاصة بالدرس.

 
 
 
 

 
 
 

الاثني الأحد اليـوم المـوضـوع المــــادة الصف
 ن

الثلاثا
 ء

الأربعا
 ء

الخمي
 س

      التاريخ ) طباعة حروف صف الارتكاز (   حاسب آلي أول متوسط

الوسائـل  روف صف الارتكاز  ؟  طباعة ح طبق  التمهيد
 التعليمية

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة +
 العمل + البرجكتور 

 

مميزات برامج معالجة  
 النصوص

 



 

 التقويم  وإجراءات  التعلم  المحتوى الأهداف السلوكية

 
 
 

أجزاء الطالب  يذكر أن 
 منطقة الطباعة باللمس     

 
 

على ييعرف الطالب أن 
 حروف صف الارتكاز   

 
 
 

على ب الطاليتدرب أن 
توزيع الأحرف  على 

 أصابع اليدين 
 
 

الطالب  يطبق أن 
  خطوات التدريب 

 

 أقسام منطقة الطباعة باللمس 
 الصف السفلي    - -4صف الارتكاز  - 3الصف العلوي  --2صف الأرقام  -1 

 حروف صف الارتكاز 
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أجزاء منطقة   اذكر 
 الطباعة باللمس     

 
 

ما هي  حروف صف 
 الارتكاز   

 
 
 

على توزيع الأحرف   تدرب 
 على أصابع اليدين 

 
 
 

 خطوات التدريب   طبق 

   الواجب

 
الاثني الأحد اليـوم المـوضـوع المــــادة الصف

 ن

الثلاثا
 ء

الأربعا
 ء

الخمي
 س

      التاريخ ) طباعة حروف صف الارتكاز (   حاسب آلي أول متوسط

 طباعة حروف صف الارتكاز  ؟   ق طب التمهيد

 
الوسائـل 
 التعليمية

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة +
 العمل + البرجكتور 

 



 

 التقويم  وإجراءات  التعلم  المحتوى الأهداف السلوكية

 
 

على ييعرف الطالب أن 
 طباعة حرفي الألف واللام 

 
 

جميع الطالب  يطبع أن 
 حروف خط الارتكاز      

 
خطوات الطالب  بق يطأن 

 التدريب 
 
 
 

على الطالب يتدرب أن 
توزيع أحرف خط الارتكاز   

 على أصابع اليدين 
 
 
  

 
 طباعة حرفي الألف واللام 

تعلمت في التدريب السابق الطباعة على معظم أحرف صف الارتكاز وفي هذا التدريب سوف نكمل التدريب على 
 طباعة حرفي الألف واللام 

لف واللام ضعي أصابع  على صف الارتكاز بحيث تكون الألف من اختصاص إصبع السبابة  باليد لطباعة حرفي الأ
 المنى واللام  من اختصاص إصبع السبابة  لليد اليسرى ...كما في الشكل التالي : 
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على طباعة حرفي يعرف 
 الألف واللام 

 
 
 

جميع حروف خط    اطبع 
 ز      الارتكا

 
 

 خطوات التدريب   طبق 
 
 
 
 

على توزيع أحرف خط  تدرب 
 الارتكاز   على أصابع اليدين 

 
 

   الواجب

 
الاثني الأحد اليـوم المـوضـوع المــــادة الصف

 ن

الثلاثا
 ء

الأربعا
 ء

الخمي
 س

      التاريخ ) طباعة حروف الصف العلوي (   حاسب آلي أول متوسط

 حروف الصف العلوي  ؟   طباعة طبق  التمهيد

 
الوسائـل 
 التعليمية

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة +
 العمل + البرجكتور 

 

 التقويم  وإجراءات  التعلم  المحتوى الأهداف السلوكية



 

 
 

حروف يذكر الطالب أن 
 الصف العلوي 

 
 

على الطالب أن تدرب 
توزيع أصابع اليدين 
على أحرف الصف 

 العلوي 
 

الطالب  يطبق أن 
 خطوات التدريب 

 
 
 

جميع الطالب  يطبع أن 
 حروف الصف العلوي  

 
 
  

 
 تحديد حروف الصف العلوي 

 الصف العلوي هو الصف الذي يقع أعلى صف الارتكاز ولذل  سمي بالصف العلوي 
 أحرف الصف العلوي 

 ) د ج ح خ ه ع غ ف ق ث ص ض ( 
 توزيع أحرف الصف العلوي على أحرف اليدين 
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حروف الصف   اذكر 

 العلوي 
 
 

على توزيع أصابع  تدرب
اليدين على أحرف الصف 

 العلوي 
 

 خطوات التدريب  طبق 
 
 
 

جميع حروف الصف  اطبع 
 العلوي  

 
 

   الواجب

الاثني الأحد اليـوم المـوضـوع المــــادة الصف
 ن

الثلاثا
 ء

الأربعا
 ء

الخمي
 س

      التاريخ ) طباعة حروف الصف الثالث  العلوي (   آلي حاسب أول متوسط

الغين الهمزة  –الفاء  –ما هي الأصابع  التي تختص بطباعة حروف  التمهيد
 السفلية ؟  

الوسائـل 
 التعليمية

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة +
 العمل + البرجكتور 

 

 يم التقو وإجراءات  التعلم  المحتوى الأهداف السلوكية
   



 

 
أصابع الطالب  يحدد أن 

 طباعة الغين والفاء 
 
 

على الطالب أن تدرب 
 طباعة الهمزة السفلية 

 
الطالب  يطبق أن 

 خطوات التدريب 
 
 
 
 
 

حروف الطالب  يطبع أن 
الهمزة  –الغين  –الفاء 

 السفلية   

 ف (  -طباعة حرفي ) غ
نى  أما سبابة اليد اليسرى طباعة حرفي العين والغين من اختصاص  سبابة اليد اليم

 حرفي الفاء والقاف  يطبع ف
 طباعة الهمزة السفلية 

 العالي مع حرف الغين  shiftين بطباعة الهمزة السفلية اضغطي على مفتاح يقوم حتى 
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أصابع طباعة الغين   حدد 
 والفاء 

 
 

على طباعة الهمزة   تدرب 
 السفلية 

 
 وات التدريب خط  طبق 

 
 
 
 
 

الغين  –حروف الفاء   اطبع 
 الهمزة السفلية    –
 
 

   الواجب

 
الاثني الأحد اليـوم المـوضـوع المــــادة الصف

 ن

الثلاثا
 ء

الأربعا
 ء

الخمي
 س

      التاريخ ) طباعة حروف الصف السفلي  (   حاسب آلي أول متوسط

ئـل الوسا ما هي حروف الصف السفلي  ؟   التمهيد
 التعليمية

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة +
 العمل + البرجكتور 

 

 التقويم  وإجراءات  التعلم  المحتوى الأهداف السلوكية
 
 

 
 الصف السفلي 

 
حروف الصف    اذكر



 

حروف يذكر الطالب أن 
 الصف السفلي 

 
 

على الطالب أن تدرب 
توزيع أصابع اليدين 
على أحرف الصف 

 السفلي 
 

الطالب  يطبق أن 
 خطوات التدريب 

 
 
 

جميع الطالب  طبع يأن 
 حروف الصف السفلي  

 
 
  

 هو الصف الذي يقع أسفل خط الارتكاز وتعتبر حروفه أقل  استخداما في اللغة العربية 
 أحرف الصف السفلي هي : 
 ) ظ ز و ة ى لا ر ؤ ء ئ ( 

 توزيع أحرف الصف السفلي  على أحرف اليدين 
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 السفلي  
 
 

على توزيع أصابع  تدرب
اليدين على أحرف الصف 

 السفلي  
 

 خطوات التدريب  طبق 
 
 
 

جميع حروف الصف  اطبع 
 السفلي  

 
 

   الواجب

الاثني الأحد اليـوم المـوضـوع المــــادة الصف
 ن

الثلاثا
 ء

الأربعا
 ء

الخمي
 س

      التاريخ وحروف صف الأرقام (  ) كتابة أرقام ورموز   حاسب آلي أول متوسط

 ؟   مكونات  صف الأرقامما هي  التمهيد

 
الوسائـل 
 التعليمية

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة +
 العمل + البرجكتور 

 

 التقويم  وإجراءات  التعلم  المحتوى الأهداف السلوكية

 
 

يذكر الطالب أن 

 
 صف الأرقام 

 يقع صف الأرقام أعلى صف الأحرف العلوي ويحتوي على الأرقام وبعض الرموذ وحرف الذال 
 أبرز محتويات  صف الأرقام 

 
صف مكونات    اذكر 
 الأرقام



 

 محتويات صف الأرقام 
 
 

على الطالب أن تدرب 
توزيع أصابع اليدين 
على مكونات  صف 

 الأرقام  
 

الطالب  يطبق أن 
 خطوات التدريب 

 
 
 

الطالب  يطبع أن 
 مكونات صف الأرقام 

 
 
  

ت
 لأرقام   على أحرف اليدين زيع مكونات صف اتو
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على توزيع أصابع  تدرب
صف اليدين على مكونات  

  الأرقام
 خطوات التدريب  طبق 

 
 
 

  صف الأرقاممكونات   اطبع 
 

   الواجب

 
الاثني الأحد اليـوم المـوضـوع المــــادة الصف

 ن

الثلاثا
 ء

ربعاالأ
 ء

الخمي
 س

) طباعة الأشكال المخالفة لأحرف الهمز   حاسب آلي أول متوسط
      التاريخ والمد ( 

الوسائـل  ؟   حروف الهمز والمد  تطبعكيف  التمهيد
 التعليمية

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة +
 العمل + البرجكتور 

 

  التقويم وإجراءات  التعلم  المحتوى الأهداف السلوكية

 
 

مواقع يذكر الطالب أن 

 
 بعض الأمثلة لطباعة الأحرف  المخالفة 

 
 

مواقع الأشكال  اذكر 



 

الأشكال المختلفة 
 لحروف الهمز والمد  

 
 

على الطالب أن تدرب 
توزيع أصابع اليدين 

 على حروف الهمز والمد  
 

الطالب  يطبق أن 
 خطوات التدريب 

 
 
 

حروف الطالب  يطبع أن 
 الهمز والمد 
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المختلفة لحروف الهمز 
 والمد  

 
 

على توزيع أصابع   تدرب 
اليدين على حروف الهمز 

 والمد  
 

 خطوات التدريب   طبق 
 
 
 

 حروف الهمز والمد   اطبع 
 

   الواجب

 
الاثني الأحد اليـوم المـوضـوع المــــادة الصف

 ن

الثلاثا
 ء

الأربعا
 ء

الخمي
 س

توسطأول م       التاريخ ) طباعة بعض حركات التشكيل (   حاسب آلي 

 ؟   حركات التشكيل   تطبع كيف  التمهيد

 
الوسائـل 
 التعليمية

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة +
 العمل + البرجكتور 

 

 التقويم  وإجراءات  التعلم  المحتوى الأهداف السلوكية

 
 

كيفية يذكر الطالب أن 

 
 shiftتتم طباعة حركات التشكيل بعد طباعة الحرف مباشرة ويقوم خنصر اليد اليمنى بالضغط على مفتاح العالي 

 
كيفية طباعة حركات  اذكر 

 التشكيل 



 

 التشكيل  طباعة حركات
 
 

على الطالب أن تدرب 
توزيع أصابع اليدين على 

 حركات التشكيل 
 

خطوات الطالب  يطبق أن 
 التدريب 

 
 
 

حركات الطالب  يطبع أن 
 التشكيل 

 
 
  

 
 208 - 207ص خطوات التدريب 

 
 

على توزيع أصابع    تدرب 
 اليدين على حركات التشكيل 

 
 خطوات التدريب   طبق 

 
 
 

 حركات التشكيل   اطبع 
 
 

   الواجب

 
 

الاثني الأحد اليـوم المـوضـوع المــــادة الصف
 ن

الثلاثا
 ء

الأربعا
 ء

الخمي
 س

طباعة الرموز والعلامات والنص ثنائي )   حاسب آلي أول متوسط
      التاريخ اللغة (

 الرموز والعلامات والنص ثنائي اللغة ؟   يطبع كيف  التمهيد

 
الوسائـل 
 التعليمية

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة +
 العمل + البرجكتور 

 

 التقويم  وإجراءات  التعلم  المحتوى الأهداف السلوكية

 
 

كيفية  يذكر الطالبأن 

 
منع المفتناح الخناص بالعلامنة أو الرمنز والجندول التنالي  shiftت نقنوم بالضنغط علنى مفتناح  طباعة الرموز والعلاما

 على موقع الرموز والعلامات يعرف يساعدك على ال

 
كيفية طباعة الرموز   اذكر 

 والعلامات والنص ثنائي  اللغة  



 

طباعة الرموز والعلامات 
 والنص ثنائي  اللغة  

 
على الطالب أن تدرب 

 توزيع أصابع اليدين على
طباعة الرموز والعلامات 

 والنص ثنائي  اللغة  
 

خطوات الطالب  يطبق أن 
 التدريب 

 
طباعة الطالب  يطبع أن 

الرموز والعلامات والنص 
 ثنائي  اللغة  

 
  

  
 إدخال كلمات انجليزية ضمن النص العربي :

إلى أنجليزي لإدخال كلمات انجليزية ضمن النص العربي لا بد من التحويل بين اللغات ولتحويل اللغة من عربي 
Altنستخدم مفتاحي  Shift  على اليسار بينما يتم التحويل من انجليزي إلى عربي نستخدم مفتاحيAlt Shift 
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على توزيع أصابع   تدرب 

طباعة الرموز  اليدين على
 نص ثنائي  اللغة  والعلامات وال

 
 خطوات التدريب   طبق 

 
طباعة الرموز   اطبع 

 والعلامات والنص ثنائي  اللغة  
 

   الواجب

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليـوم وحدةال الأول متوسط الصف
      التاريخ أكتب انجازاتي حاسب آلي المــــادة

      الحصة  الدرس التهيئة والتمهيد

 ما هي مميزات برامج النصوص؟

 (معالج النصوص التعامل مع) التدريب الأول

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة + الوسائـل التعليمية
 العمل + البرجكتور 

أساليب وطرق 
 التدريس

 لتعاوني التعلم ا○  الاكتشاف والاستقصاء  ○         حل المشكلات ○
التعلم  الذاتي   ○            الخرائط الذهنية  ○       العصف الذهني ○
 أخرى............○

 
 
 
 

 التقويم  إجراءات التعليم والتعلم التعليمي المحتوى الأهداف السلوكية



 

كيفية يذكر الطالب ن أ
 برنامجالتشغيل 

Lipre office 

writer. 
 

الطالب صف أن ي
 الواجهة الرئيسة
 Lipre لبرنامج 

office writer. 
 

 
 

يوضح الطالب أن 
 مهام شريط القوائم .

 
 

 
 

مهام الطالب  يحدد أن 
شريط الأدوات 

القياسي وأدوات 
 التنسيق.

 
 

الطالب  يستنتج أن 
مهام شريط المعلومات 

 وأشرطة التمرير.

 

 

 

 

من الاسئلة على  بدأ الدرس بطرح مجموعةأ
حول ما تعلمته في الدرس السابق الطلاب 

قوم بتخطيط خريطة مفاهيم أثم ذاكرتهم لتنشيط 
كيفية تشغيل ن خلالها على السبورة اوضح م

 .برنامج الوورد
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

الطلاب على  قوم بطرح مجموعة من الاسئلةأ
مكونات الواجهة الرئيسة حول  لاثارة اهتمامهم

المختلفة  جابتهمإمن خلال لبرنامج الوورد 
من خلال تلخيصها  المكوناتهم هذه أ وضح لهمأ

 في نقاط على السبورة.
 

 
من خلال  ريط القوائممهام شحول الطلاب ناقش أ
يتناسب مع الطلاب جراء حوار منظم مفتوح مع إ

ستمع الى أبحيث  عرفيةالعقلية والمقدراتهم 
راء التي قد تكون الآ صحح لهمأالمختلفة و رائهمآ

 خاطئة.
 
 

 
 

كيفية تشغيل  كر اذ
 Lipreبرنامج 

office writer. 
 
 
 

 
الواجهة  صف

الرئيسة لبرنامج 
Lipre office 

writer. 
 

مهام شريط  وضح 
 القوائم.

 
 

 

 
 

مهام شريط  حدد 
الأدوات القياسي 
 وأدوات التنسيق.

 
 
 

مهام شريط  استنتج 
المعلومات وأشرطة 



 

 
 

طرق الطالب  يبينأن 
 عرض المستند.

 
 
 

طرق الطالب  يحدد أن 
 Lipre إغلاق برنامج

office writer. 
 

الطالب حل ن يأ
ورقة العمل 

 الخاصة بالدرس.
 
 
 

الطالب كتسب ن يأ
خبرات كثيرة في 

 مجال الحاسب.

 

بعرض  قوم داخل حجرة الوسائط المتعددةأ
مهام شريط الأدوات القياسي بوربوينت لشرح 
م بعد العرض بمناقشة قوأو وأدوات التنسيق
 .خلال العرض فيما فهمواالطلاب 

 
 
 
 
 
 
 
 

مهام ملخص سبوري حول  أكتب على السبورة
 مواطلب منه شريط المعلومات وأشرطة التمرير

 .ابة الملخص داخل الكراس الخاص بهمكت
 
 
 
 

 
 
 
 

لطريقة بشرح  ليأقوم داخل معمل الحاسب الآ
من طالب حيث اعرض على كل عرض المستند 

بعرض  يقوم جهاز الحاسب الخاص أن خلال 
 .مستند من برنامج معالج النصوص

 
 
 

 التمرير.
 
 
 
 
 

طرق عرض بين 
 المستند.

 
 
 
 
 

طرق إغلاق  حدد 
 Lipreبرنامج 

office writer. 
 
 

ورقة العمل  حل 
 الخاصة بالدرس.



 

 
 
 

على مجموعات أجري الطلاب من خلال توزيع 
تطبيق على كيفية أغلاق برنامج الورد  معهم

 .داخل حجرة الحاسب الآلي
 
 

ثم الطلاب ورقة العمل على  قوم بعرضأ
 في الإجابة على السؤال الموضح بها. اساعدهم

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 خميسال الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليـوم وحدةال الأول متوسط الصف
      التاريخ أكتب انجازاتي حاسب آلي المــــادة

      الحصة  الدرس التهيئة والتمهيد



 

 ما هي مميزات برامج النصوص؟

 (النصوص تعديل) الثانيالتدريب 

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة + الوسائـل التعليمية
 العمل + البرجكتور 

أساليب وطرق 
 التدريس

 التعلم التعاوني ○  الاكتشاف والاستقصاء  ○         حل المشكلات ○
التعلم  الذاتي   ○            الخرائط الذهنية  ○       العصف الذهني ○
 أخرى............○

 
 
 
 

 التقويم  إجراءات التعليم والتعلم التعليمي المحتوى الأهداف السلوكية
الطالب  يحدد ان 

 .خطوات تحديد النص
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

ذكر الطالب يأن 
.خطوات نقل النص  

 

 

 
 
 
 

يوضح الطالب أن 
خطوات نسخ 

.النص  

 

 

من خلال طرح الطلاب باثارة انتباه  بدأ الدرسأ
كيف يمكن عمليا تحديد نص في ملف سؤال 
المختلفة الطلاب جابات إ؟ واستمع الى وورد

بطريقة  بات اتوصل معهمجاومن خلال هذه الا
 .عملية كيفية القيام بذلك

 
 
 
 

 
 من خلال معلوماتهمعرف تالالطلاب طلب من أ

كيفية نقل نص من مكان إلى أخر العامة حول 
قوم أجابتهم إلى إوبعد الاستماع داخل المستند 

بعرض ذلك بصورة عملية داخل معمل  معهم
 الحاسب الالي.

 
 
 
 
 
 

 
اقوم بعرضه داخل  تبالاستعانة بعرض بوربوين

حجرة المصادر المتعددة اقوم بشرح وتوضيح 
نص إلى مكان أخر سواء في نفس  كيفية نسخ

خطوات تحديد  حدد 
 .النص
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

خطوات نقل  اذكر 
.النص  

 

 

 
 
 
 
 
 

خطوات  وضح 



 

 
 
 
 
 

 

 

الطالب  يستنتج أن 
خطوات حذف 

.النص  

 
 
 
 
 

يوضح الطالب أن 
خطوات البحث 
 والاستبدال. 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

وبعد العرض اناقش  المستند أو في مستند أخر
 من خلاله. فيما فهمواالطلاب 

 
 
 
 

 
 
 

هم بشرح عملي ل أقوم داخل معمل الحاسب الالي
طالب حيث اطلب من كل  لطريقة حذف ملف

من خلال الجهاز الخاص بكل  مليا بذلكالقيام ع
 داخل المعمل.طالب 

 
 
حول مفهوم الطلاب قوم باجراء حوار منظم مع أ

 البحث والاستبدال في برنامج معالج النصوص
المختلفة حول هذا المفهوم واستمع الى ارائهم 

وأقوم بتطبيق اجراء عمليا حول كيفية القيام 
 .بذلك

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 نسخ النص.
 
 
 
 
 
 
 

 

 

خطوات  استنتج 
 حذف النص.

 
 
 
 

خطوات  وضح 
 البحث والاستبدال.

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

الطالب  يشرحأن 
خطوات التراجع عن 
 إجراء وإلغاء التراجع.

 
 
 

الطالب  يفسرأن 
خطوات التدقيق 

 والنحوي.الإملائي 
 
 

الطالب  يحلن أ
ورقة العمل 

 الخاصة بالدرس.
 

الطالب  يلتفتن أ
الى التطور الهائل 
في مجال الحاسب 

 الآلي.

 

 
 
 
 
 
 

مجموعة من الشرائح لاب الطأعرض على 
من خلال جهاز  يعرض التعليمية والتي 
على خطوات التراجع يعرف البروجيكتور وذلك لل

 .عن إجراء وإلغاء التراجع
 

 
بتنفيذ خطوات التدقيق الإملائي الطلاب أقوم مع 

والنحوي بطريقة عملية بعد أن أقوم بتوضيح 
 .كيفية القيام بذلك

 
 
 

ثم الطلاب ى ورقة العمل عل قوم بعرضأ
 في الإجابة على السؤال الموضح بها. اساعدهم

 
 
 

خطوات  اشرح
التراجع عن إجراء 

 راجع.وإلغاء الت
 
 
 

خطوات التدقيق  فسر
 الإملائي والنحوي.

 
 
 

ورقة العمل  حل 
 الخاصة بالدرس.

 أشرح بأختصار خطوات إعداد نسخة إحتياطية من الملفات ؟
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليـوم وحدةال الأول متوسط الصف
      التاريخ يأكتب انجازات حاسب آلي المــــادة

      الحصة  الدرس التهيئة والتمهيد



 

 خطوات نسخ ملف. وضح 

 (النصوص تنسيق) الثالثالتدريب 

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة + الوسائـل التعليمية
 العمل + البرجكتور 

أساليب وطرق 
 التدريس

 ي التعلم التعاون○  الاكتشاف والاستقصاء  ○         حل المشكلات ○
التعلم  الذاتي   ○            الخرائط الذهنية  ○       العصف الذهني ○
 أخرى............○

 
 
 
 

 التقويم  إجراءات التعليم والتعلم التعليمي المحتوى الأهداف السلوكية
الطالب  يبينان 

خطوات تغيير نوع 
الخط وحجم الخط 

 ولون الخط.
 

يذكر الطالب أن 
خطوات استخدام 

التنسيق أنماط 
.الأساسي  

 

يوضح الطالب أن 
خطوات إنشاء نص 

 مزخرف .
 
 

 

 
 
 
 

الطالب  يصفأن 
خطوات تنسيق نص 

 
 
 

 
تغيير نوع الخط، وحجم الخط، ولون 

 الخط
ج معالج النصوص الكثير من أنواع يوفر برنام

الخطوط التي يمكنك استخدامها لكتابة النص. وكذلك 
أحجام الخطوط وألوانها. وللقيام بذلك يمكنك إتباع 

 التالي:
 حدد النص الذي تريد تغييره. .1

 في القائمة تنسيق، انقر فوق أمر خط. .2

-2سيظهر ل  صندوق حوار خط شكل ) .3
ا تريد من (، في علامة التبويب خط نفذ م23

 التنسيقات التالية:
في خانة الخط  اختر نوع الخط الذي تريد تطبيقه  - أ

 على النص المحدد.

وفي خانة الحجم اختر  حجم الخط الذي تريد  - ب
 تطبيقه على النص المحدد.

وفي خانة لون الخط اختر لون الخط الذي تريد  -ج
 تطبيقه على النص المحدد.

تنسيق المختار انقر على موافق، فيتم تطبيق ال -د
 على النص.

 
استخدام أنماط التنسيق الأساسي 

 تسطير( -عريض -)مائل
تستطيع من خلال برنامج الوورد إجراء بعض 

التنسيقات المهمة بشكل سريع كتنسيق النص بشكل 
عريض أو مائل أو وضع خط تحته. وللقيام بذلك اتبع 

بطرح مجموعة من الاسئلة على  بدأ الدرسأ
ه في الدرس السابق لتنشيط ول ما تعلمحالطلاب 

ثم اقوم بتخطيط خريطة مفاهيم على  ذاكرته
خطوات تغيير السبورة اوضح من خلالها مفهوم 

نوع الخط وحجم الخط ولون الخط في برنامج 
 .معالج النصوص

 
 
 

 
قوم في القسم أحيث   أقسم السبورة الى قسمين

لكيفية استخدام أنماط التنسيق الاول بشرح 
وفي القسم الثاني اقوم بتلخيص  ساسيالأ

هذه الخطوات ثم أقوم بتطبيقها معهن خطوات 
 .بطريقة عملية

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

خطوات تغيير بين 
نوع الخط وحجم 
 الخط ولون الخط.

 
خطوات  اذكر 

استخدام أنماط 
 التنسيق الأساسي.

 

 

 

 
 
 
 

خطوات إنشاء  وضح 
 نص مزخرف.

 
 

 

 
 
 
 

 تنسيق النصوص 



 

 مزخرف .
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

الطالب حل ن يأ
ورقة العمل 

 الخاصة بالدرس.
 
 
 
 

الطالب لتزم ي نأ
باجراء التدريبات 

 العملية.

 الخطوات التالية:
 ليه.حدد النص الذي تريد تطبيق التنسيق ع .1

 في القائمة تنسيق، انقر فوق أمر. .2

سيظهر ل  صندوق حوار خط، في علامة  .3
التبويب خط، وفي خانة نمط الخط اختر نمط 
 الخط الذي تريد تطبيقه على النص المحدد.

انقر على موافق، فيتم تطبيق التنسيق على  .4
 النص.

  Word Artإدراج 
إنشاء نص مزخرف ذي نمط   WORD ARTيوفر 

م غالباً للعناوين. وللقيام بذلك اتبع خاص ويستخد
 التالي:
من قائمة إدراج ضع مؤشر الفأرة على أمر  -1

صورة لتظهر ل  قائمة فرعية، قم بالنقر 
 .WORD ARTعلى أمر 

سيظهر ل  صندوق حوار معرض  -2
WORD ART ( اختر أحد 24-2شكل .)

 الأنماط المتوفرة ثم قم بالنقر على موافق.

رير نص سيظهر ل  صندوق حوار تح -3
WORD ART  ( 25-2شكل )\ اكتب ،

النص الذي تريد. ثم حدد نوع الخط وحجم 
 الخط ثم قم بالنقر على موافق.

 
 
 
 
 
 
 

  Word Artتنسيق نص 
يتعامل برنامج الوورد مع النص المكتوب باستخدام 

WORD ART  كأنه رسم. ولذلك يمكنك استخدام
شريط أدوات الرسم لإحداث تغييرات في شكل 

ART WORD  الذي أنشأته وللقيام بذلك اتبع
 التالي:

 من خلال الصور الموضحة بالكتاب المدرسي
واقوم  إنشاء نص مزحرفاقوم بشرح مفهوم 
وذل  قبل القيام  التدريببتلخيص خطوات 

 بالتطبيق العملي لذل  التدريب.
 
 
 
 

 
لكيفية بشرح  ليقوم داخل معمل الحاسب الآأ

 الىالطلاب ثم اقسم  تنسيق نص مزحرف
بالقيام  مجموعات حيث اكلف كل مجموعة منهم

واكافئ  عمل التدريببطبيق عملي حول كيفية 
بالتدريب في اقل وقت  يقوم المجموعة التي 

 ممكن.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ثم الطلاب ورقة العمل على  قوم بعرضأ
 الإجابة على السؤال الموضح بها. في ساعدهمأ

خطوات  صف 
تنسيق نص 

 مزخرف.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ورقة العمل  حل 
 الخاصة بالدرس.



 

لتطبيق نمط ثلاثي أبعاد. قم بالنقر على هذه  -1
 الأداة ثم اختر النمط الذي تريد.

لتطبيق نمط الظل. قم بالنقر على هذه الأداة  -2
 ثم اختر النمط الذي تريد.

لتطبيق نمط خط الرسم. قم بالنقر على هذه  -3
 الأداة. ثم اختر النمط الذي تريد.

لتتغير لون التعبئة. قم بالنقر على هذه الأداة  -4
 ثم اختر اللون الذي تريد.

لتغيير لون خط الرسم. قم بالنقر على هذه  -5
 الأداة ثم اختر اللون الذي تريد.

لتطبيق نمط الشرطة. قم بالنقر على هذه  -6
 الأداة ثم اختر النمط الذي تريد.

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليـوم وحدةال الأول متوسط الصف
اريخالت أكتب انجازاتي حاسب آلي المــــادة       

      الحصة  الدرس التهيئة والتمهيد

ما هي خطوات تغير لون وحجم الخط في 
 (الفقرات تنسيق) الرابعالتدريب  ؟ملف وورد

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة + الوسائـل التعليمية
 العمل + البرجكتور 

أساليب وطرق 
 التدريس

 التعلم التعاوني ○  ء  الاكتشاف والاستقصا○         حل المشكلات ○
التعلم  الذاتي   ○            الخرائط الذهنية  ○       العصف الذهني ○
 أخرى............○

 
 
 
 

 التقويم  إجراءات التعليم والتعلم التعليمي المحتوى الأهداف السلوكية
يذكر الطالب ن أ

خطوات تنسيق 
 فقرات لملف ورد.

 
الطالب  يشرحأن 

خطوات محاذاة 
لنص في الفقرات.ا  

 

يوضح الطالب أن 
كيفية خطوات 
التعداد الرقمي 

 والنقطي .
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
 

 -تنسيق الفقرات )المسافة
المسافة قبل وبعد  -البادئة

 تباعد الأسطر( -الفقرات
رنامج الوورد تستطيع أن تتحكم في عن طريق ب

المسافة قبل السطر، والمسافة قبل وبعد الفقرة، 
وكذلك المسافة بين الأسطر. ولتنفيذ التنسيق الذي 

 تريد على الفقرة اتبع الخطوات التالية:
 حدد الفقرة التي تريد تطبيق التنسيق عليها. -1

 من القائمة تنسيق انقر على أمر فقرة. -2

(. 26-2وار فقرة شكل )سيظهر ل  صندوق ح -3
في التبويب المسافات البادئة والتباعد، نفذ ما 

 تريد مما يلي:

في الإطار مسافة بادئة، وفي الخانة قبل النص  - أ
أدخل مقدار المسافة البادئة قبل النص )يمين 
النص(، وفي الخانة بعد النص أدخل مقدار 

المسافة بعد النص )يسار النص(. ثم قم بالنقر 
 على موافق.

سيتم تطبيق مقدار المسافة قبل وبعد النص للفقرة 
 المحددة )يمين ويسار الفقرة(.

في الإطار مسافة بادئة، وفي الخانة  - ب

مجموعة من الاسئلة  بطرح بدأ الدرسأ
ه في الدرس حول ما تعلمالطلاب على 

ثم اقوم بشرح ذاكرتهم السابق لتنشيط 
اهداف التدريب وكتابة ملخص سبوري 

 .يتضمن اجزاء التدريب
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

خطوات  اذكر 
تنسيق فقرات 

 لملف ورد.
 

خطوات  اشرح
محاذاة النص في 

 الفقرات.
 

كيفية  وضح 
خطوات التعداد 
 الرقمي والنقطي.

 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 تنسيق الفقرات

 



 

الطالب  يحلن أ
ورقة العمل 

 الخاصة بالدرس.
 
 

الطالب  يبادرن أ
بالقيام باجراء 
.التدريبات العملية  

خاص اختر السطر الأول وفي الخانة 
بقدر أدخل المسافة التي تريدها قبل بداية 
 السطر الأول. ثم قم بالنقر على موافق.

ر سيتم تطبيق مقدار المسافة البادئة للسط
 الأول.

 Word( صندوق حوار تحرير نص 26-2شكل )

Art  
في الإطار تباعد وفي الخانة قبل أدخل  -جـ     

المسافة التي ترديها قبل الفقرة )أعلى الفقرة(. 
وفي الخانة بعد أدخل المسافة التي تريدها بعد 
 الفقرة )أسفل الفقرة(. ثم قم بالنقر على موافق.

 قبل وبعد الفقرة.سيتم تطبيق مقدار المسافة 
في الإطار تباعد وفي الخانة تباعد الأسطر  -د     

أدخل مقدار تباعد الأسطر للفقرة، ثم قم بالنقر 
 على موافق.

 سيتم تطبيق مقدار تباعد الأسطر الذي حددته.
 محاذاة النص في الفقرات

تمكنك محاذاة النص في الفقرات من جعل جميع 
 موحدة أو كلاهما.أسطر النص لها بداية أو نهاية 

 وللقيام بذلك اتبع الخطوات التالية:
 حدد النص الذي تريد إجراء محاذاة له. .1

في شريط الأدوات تنسيق نفذ أيا مما  .2
 يلي:

إذا أردت أن تكون بدايات أسطر  -1
الفقرة متساوية من الناحية اليمنى 
 فانقر على أداة )محاذاة لليمين(.

إذا أردت أن تكون بدايات أسطر  -2
ت متساوية من الناحية الفقرا

اليسرى فانقر على أداة )محاذاة 
 لليسار(.

إذا أردت أن تكون بدايات أسطر الفقرات  -3
 متساوية من الناحيتين فانقر على أدارة )ضبط(

إذا أردت ضبط أسطر الفقرة في  -4

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

على  اقوم بطرح مجموعة من الاسئلة
ية محاذاة حول كيف ملاثارة اهتمامهالطلاب 

خلال إجابتهم  ومنالنص في الفقرات 
اهم هذه الخطوات من  المختلفة اوضح لهم

 خلال تلخيصها في نقاط على السبورة.
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
 

العمل ورقة  حل 
 الخاصة بالدرس.



 

 المنتصف فانقر على أداة )توسيط(.

 التعداد الرقمي والنقطي
النص تعداداً تحتاج أحياناً أن تجعل للفقرات في 

معيناً نقطياً أو رقمياً أو حرفياً، لذا فإن برنامج 
)وورد( يوفر لك ذلك بشكل آلي. ولإنشاء التعداد 

 النقطي أو الرقمي اتبع الخطوات التالي:
من قائمة تنسيق، قم بالنقر على أمر  .1

 تعداد نقطي وتعداد رقمي.

سيظهر ل  صندوق حوار تعداد نقطي 
 (.27-2وتعداد رقمي شكل )

في التبويب تعداد رقمي اختر نوع التعداد  .2
الذي تريده أو في التبويب تعداد نقطي 
اختر شكل التعداد الذي تريده. ثم انقر 

 على موافق.

سيعرض برنامج )وورد( بداية التعداد  .3
الرقمي حسب النوع الذي اخترته، في كل 

بالضغط على مفتاح الإدخال  يقوم مرة 
(ENTER). 

 

أقوم به داخل معمل  من خلال تطبيق عملي
كيفية القيام بالتعداد للطلاب الحاسب اوضح 

داخل الطلاب النقطي والرقمي ثم أكلف 
المعمل باجراء هذا التدريب مرة اخرى 

التدريب في اقل  انجزوا الذي الطلابوأثيب 
 وقت ممكن.

 
 
 
 
 
 
 
 

ثم الطلاب ورقة العمل على  قوم بعرضأ
في الإجابة على السؤال الموضح  ساعدهمأ

 بها.
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليـوم وحدةال الأول متوسط الصف
      التاريخ أكتب انجازاتي حاسب آلي المــــادة

      الحصة  الدرس التهيئة والتمهيد



 

 ما خطوات إضافة أشكال تلقائية للمستند ؟

 (لجداولإنشاء ا) الخامسالتدريب 

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة + الوسائـل التعليمية
 العمل + البرجكتور 

أساليب وطرق 
 التدريس

 التعلم التعاوني ○  الاكتشاف والاستقصاء  ○         حل المشكلات ○
التعلم  الذاتي   ○            الخرائط الذهنية  ○       العصف الذهني ○
 أخرى............○

 
 
 
 

 التقويم  إجراءات التعليم والتعلم التعليمي المحتوى الأهداف السلوكية
الطالب  يشرحن أ

خطوات إنشاء 
 الجدول.

 
الطالب  يميز  أن 

 مكونات الجدول.

 

 

 

كيفية التنقل الطالب 
 بين خلايا لجدول.

 
 
 

 

 
 
 
 
 

يوضح الطالب أن 
خطوات إضافة 

 
 
 
 
 

 إنشاء الجدول
خطوات لكي تتمكن من إنشاء الجدول اتبع ال

 التالية:
 انقر حيث تريد إنشاء الجدول. -1

من القائمة جدول، ضع مؤشر الفأرة  -2
على أمر إدراج، تظهر بعد ذل  قائمة 

 (. 38-2فرعية انقر فوق جدول شكل )

سيظهر ل  صندوق حوار إدراج جدول  -3
(، حدد عدد 38-2كما في الشكل )

 الأعمدة والصفوف ثم انقر على موافق.

في المكان الذي  أخيراً سيظهر الجدول -4
حددته مسبقاً وبعدد الأعمدة والصفوف 

 التي أدخلتها.

 
 

 

 على مكونات الجدولعرف تال
-2يتكون الجدول من ثلاثة عناصر رئيسية شكل )

 ( هي:39
 العمود. .1

 الصف. .2

بطرح مجموعة من الاسئلة  ابدأ الدرس
حول ما تعلمته في الدرس الطلاب على 

م بشرح ثم اقوذاكرتهم السابق لتنشيط 
وتوضيح للاهداف التدريب من خلال كتابة 
ملخص سبوري يتضمن اهم نقاط التدريب 

 .الرئيسة
 
 
 
 

 اقوم برسم خريطة مفاهيم على السبورة
اوضح من خلالها مكونات الجدول حيث 
أشرح اهم هذه المكونات مدعمة الشرح 
ببعض اللوحات الورقية التعليمة لهذه 

 الانواع.
 
 
 

 
 
 

أعرض من  السبورة أخطط جدول على

خطوات  اشرح
 إنشاء الجدول.

 
 

مكونات  يز م
.الجدول  

 

 

 

 

كيفية التنقل بين 
 بين خلايا لجدول.

 
 

 

 
 
 
 
 
 

خطوات  وضح 

 
 إنشاء الجداول



 

 صف للجدول.
 
 
 
 
 
 

الطالب  يستنتج أن 
ف صف خطوات حذ
 من الجدول.

 
 
 
 
 

الطالب  يحددن أ
خطوات إضافة 

.عمود للجدول  

 
 
 
 

الطالب  يفسرن أ
خطوات حذف 
.عمود من جدول  

 
 

الطالب حل ن يأ
ورقة العمل 

 الخاصة بالدرس.

 الخلية. .3

 إدخال البيانات إلى الجدول
لكي تتمكن من إدخال بيانات إلى خلية، انقر الفأرة 

يد، ثم ابدأ بكتابة النص عن في الخلية التي تر
 طريق لوحة المفاتيح.

 التنقل بين خلايا الجدول
ستكون دائما في حاجة إلى التنقل بين خلال 

الجدول، وللقيام بذلك يمكنك إتباع إحدى الطرق 
 التالية:
قم بتحري  مؤشر الفأرة وانقر على  .1

 الخلية التي تزيد.

للانتقال بين خلايا  TABاستخدم مفتاح  .2
 بشكل أفقي. الجدول

استخدم مفاتيح الأسهم للتنقل بين خلايا  .3
 الجدول حسب ما تريد.

 إضافة صف للجدول
قد تحتاج إلى إضافة صف إلى جدول أنشأته 

 مسبقاً، وللقيام بذلك اتبع الخطوات التالية:
انقر على إحدى خلايا الصف حيث تريد  -1

 إضافة صف بالجدول.

من القائمة جدول، ضع مؤشر الفأرة على  -2
(، تظهر بعد ذل  40-2مر إدراج شكل )أ

قائمة فرعية انقر فوق إضافة صفوف 
للأعلى إذا كنت تريد إنشاء الصف أعلى 

المؤشر. أو انقر فوق إضافة صفوف للأسفل 
 .إذا كنت تريد إنشاء الصف أسفل المؤشر

 
 

 حذف صف من الجدول
 لحذف صف من الجدول اتبع الخطوات التالية:

الصف الذي تريد انقر على إحدى خلايا  -1
 حذفه بالجدول.

من القائمة جدول، ضع مؤشر الفأرة  -2

خلاله لخطوات التنقل بين خلايا الجدول 
موضحة ذل  بالصور الموضحة داخل 

 الكتاب المدرسي عن كل منهما.
 
 

 
 
 
 

بشرح  ليأقوم داخل معمل الحاسب الآ
خطوات إضافة صف للجدول حيث اعرض 

من خلال جهاز الحاسب طالب على كل 
 كيف يتم ذلك بطريقة عملية. الخاص به

 
 
 

ات على السبورة خطوللطلاب  ألخص
 حذف صف من الجدول ثم أقوم معهم
بتطبيق ذلك عمليا وذلك بطريقة 

 المجموعات.
 

 
 
 

داخل حجرة المصادر  أقوم بعرض مرئي
المتعددة من خلال جهاز العرض المرئي 

وبعد  إضافة عمود للجدوللشرح لخطوات 

إضافة صف 
 للجدول.

 
 
 
 
 
 

خطوات  استنتج 
حذف صف من 

 .الجدول
 

 
 
 
 
 
 

خطوات  حدد 
إضافة عمود 

 للجدول.
 
 
 
 
 
 
 
 
 

خطوات  فسر
حذف عمود من 



 

 

الطالب  لتفتين أ
الى التطور الهائل 
في مجال الحاسب 

.الآلي  

على أمر حذف، تظهر بعد ذل  قائمة 
 (.41-2فرعية انقر فوق صفوف شكل )

 
 إضافة عمود للجدول

قد تحتاج إلى إضافة عمود إلى جدول أنشأته 
 مسبقاً، وللقيام بذلك اتبع التالي:

انقر على إحدى خلايا العمود حيث تريد  -1
 افة عمود بالجدول.إض

من القائمة جدول، ضع مؤشر الفأرة  -2
على أمر إدراج، تظهر بعد ذل  قائمة 

فرعية انقر فوق إضافة أعمدة لليمين إذا 
كنت تريد إنشاء العمود يمين المؤشر. أو 
انقر فوق إضافة أعمدة لليسار إذا كنت 

 تريد إنشاء العمود يسار المؤشر.

 حذف عمود من جدول
 الجدول اتبع الخطوات التالية: لحذف عمود من

انقر على إحدى خلايا العمود الذي تريد  -1
 حذفه بالجدول.

من القائمة جدول، ضع مؤشر الفأرة  -2
على أمر حذف، تظهر قائمة فرعية انقر 

 فوق أعمدة.
 

فيما تم فهمه من الطلاب العرض اناقش 
 خلال ذلك العرض.

 
 
 

 
حيث أطلب منهم  مسابقةالطلاب أجري مع 

في مجموعات بحيث أطلب  أن يتوزعون
بإجراء  يقوم أن  منهمطالب من كل 

التدريب ثم أكافئ المجموعة التي تنهي 
 عملها اولا.

 
ثم الطلاب ورقة العمل على  اقوم بعرض

اساعدهن في الإجابة على السؤال 
 الموضح بها.

 جدول.

 
 
 

ورقة العمل  حل 
 الخاصة بالدرس.

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليـوم وحدةال الأول متوسط الصف
      التاريخ أكتب انجازاتي حاسب آلي المــــادة

      الحصة  الدرس التهيئة والتمهيد



 

كيف يمكن تكبير وتصغير الصورة في 
 (التعامل مع الصور) السادسالتدريب  ؟برنامج الوورد

أوراق ب المدرسي + السبورة +الكتا الوسائـل التعليمية
 العمل + البرجكتور 

أساليب وطرق 
 التدريس

 التعلم التعاوني ○  الاكتشاف والاستقصاء  ○         حل المشكلات ○
التعلم  الذاتي   ○            الخرائط الذهنية  ○       العصف الذهني ○
 أخرى............○

 
 
 
 

 التقويم  إجراءات التعليم والتعلم ميالتعلي المحتوى الأهداف السلوكية
الطالب  يحدد أن 

خطوات إضافة الصور 
 إلى المستند.

 
 

يذكر الطالب أن 
خطوات إدراج 
 صورة من ملف.

 
 
 
 
 

الطالب  يستنتج أن 
خطوات ضبط وضع 

الصورة بالنسبة 
 للنص.

 
 
 

 

 
 

 
 
 

 
 

 إضافة الصور إلى المستند
، اتبع Clip Artدراج صورة من معرض أو فيس أولاً: إ

 الخطوات التالية:
من قائمة إدراج، ضع مؤشر الفأرة على صورة.  -1

لتظهر قائمة فرعية قم بالنقر على أمر قصاصة 
 فنية. 

سيظهر ل  شريط قصاصة فنية على الناحية  -2
اليسرى من شاشة الوورد. في أسفل الشريط قم 

 بالنقر على تنظيم القصاصات.

 Microsoft Clipر ل  صندوق حوار سيظه -3

Organizer ( في قائمة 28-2شكل ،)
المجموعات قم بالنقر على قائمة مجموعات 

Office.لتظهر ل  قائمة بالصور المتوفرة ، 

اختر التصنيف الذي تعتقد أنه يحتوي على  -4
الصورة التي تريدها، حدد الصورة ثم قم 

بنسخها، واذهب إلى المستند والصقها حيث 
 د.تري

 
 

 ثانياً: لإدراج صورة من ملف، اتبع الخطوات التالية:
 انقر فوق المكان الذي تريد إدراج الصورة فيه. .1
من القائمة إدراج، ضع مؤشر الفأرة على  .2

 صورة، ثم انقر فوق أمر من ملف.

سيظهر ل  صندوق حوار إدراج صورة شكل  .3
(، حدد موقع الملف الذي يتضمن 2-29)

بطرح مجموعة من الاسئلة على  بدأ الدرسأ
حول ما تعلمته في الدرس السابق الطلاب 
ثم اقوم بشرح الهدف من ذاكرتهم لتنشيط 

التدريب من خلال كتابة ملخص سبوري لاهم 
 .ثم القيام بإجرائه بطريقة عملية اجزاءه

 
 
 
 
 

اج صورة من إدرحول كيفية االطلاب الفت نظر 
وذلك من خلال عرض عملي داخل معمل  ملف

 الحاسب الالي.
 
 

 
 
 
 
 

كيفية ضبط وضع الصورة حول الطلاب ناقش أ
من خلال اجراء حوار منظم مفتوح  بالنسبة للنص

عرف العقلية والم يتناسب مع قدراتهمالطلاب مع 
 ة وبعد المناقشة اقوم بتطبيق ذل  بطريقة عملية.

 

إضافة الصور  حدد 
 إلى المستند.

 
 

خطوات  اذكر 
إدراج صورة من 

 ملف.
 

 
 
 
 
 
 

خطوات  استنتج 
ضبط وضع الصورة 

 بالنسبة للنص.
 
 

 

 
 
 

 
 عامل مع الصورالت



 

الطالب  يبينأن 
خطوات تكبير وتصغير 

 الصور.
 
 
 

الطالب صف أن ي
راء خطوات إج

 استدارة للصورة.
 
 
 
 
 

الطالب شرح أن ي
خطوات الكتابة على 

 الصورة.
 
 
 
 
 

الطالب  يعرض أن 
 لكيفية حذف الصورة.

 
 
 

 جها.الصورة التي تريد إدرا

 انقر مزدوجاً فوق الصورة التي تريد إدراجها. .4

 ضبط وضع الصورة بالنسبة للنص
وللتحكم في ضبط وضع الصورة بالنسبة للنص، اتبع 

 الخطوات التالية:
 حدد الصورة التي تريد بالنقر عليها بزر الفأرة. .1

 في القائمة تنسيق، انقر فوق الأمر صورة.  .2

كل سيظهر ل  صندوق حوار تنسيق صورة ش .3
 (. انقر فوق علامة التبويب تخطيط.2-30)

انقر فوق نمط التفاف النص الذي تريده )سطري  .4
خلف  -أمام النص -مشدود -مربع -مع النص

 عبر(. -أعلى وأسفل -النص

انقر على موافق فيتم تطبيق التنسيق الذي  .5
 اخترته.

 تكبير وتصغير الصور
ذلك يمكنك في برنامج الوورد تكبير الصور وتصغيرها. و

 باتباع الخطوات التالية:
 حدد الصورة التي تريد. -1

سيحيط بالصورة المختارة دوائر باللون الأبيض  -2
(. اضغط دوت إفلات على 31-2كما في الشكل )

إحدى هذه الدوائر ثم اصحب إلى خارج الصورة 
 للتكبير أو اسحب إلى داخل الصورة للتصغير.

 
 إجراء استدارة للصورة

يد تدويرها فما عليك سوى اتباع عندما تدرج صورة وتر
 الخطوات التالية:

 حدد الصورة التي تريد. .1

سيحيط بالصورة المختارة دوائر بيضاء، ودائرة  .2
( اضغط دون 31-2خضراء كما في الشكل )

إفلات على الدائرة الخضراء ثم اسحب لليمين 
 واليسار.

عندها سيتم استدارة الصورة إلى الجهة التي  .3
 تريد.

 
 الصورة الكتابة على

يمكنك الكتابة على الصورة باستخدام مربع النص. وللقيام 
 بذلك تبع الخطوات التالية.

 على شريط الأدوات رسم، انقر فوق مربع نص. -1

انقر بالفأرة ليتم إنشاء مربع نص بالحجم  -2

 
 
 
 

بشرح لكيفية  ليمل الحاسب الآقوم داخل معأ
طالب حيث اطلب من كل  تكبير وتصغير الصور

لتطبيق على جهاز الحاسب ذلك ا يجرين أ
 .الخاص به 

 
إجراء على السبورة خطوات للطلاب لخص أ

بتطبيق ذلك  ثم اقوم معهم استدارة للصورة
 عمليا وذلك بطريقة المجموعات.

 
 
متعددة داخل حجرة المصادر ال قوم بعرض مرئيأ

من خلال جهاز العرض المرئي لشرح لخطوات 
الطلاب وبعد العرض اناقش  الكتابة على الصورة

 فيما تم فهمه من خلال ذلك العرض.
 
 
 
 
 
 

حيث أطلب منهم أن  مسابقةالطلاب أجري مع 
في مجموعات بحيث أطلب من كل  يتوزعون

بإجراء التدريب ثم أكافئ  يقوم أن ي منهمطالب 
 .ي تنهي عملها اولاالمجموعة الت

 
ثم الطلاب ورقة العمل على  قوم بعرضأ

خطوات تكبير بين 
 وتصغير الصور.

 

 

ت إجراء خطوا صف 
 استدارة للصورة.

 
 
 
 
 
 

خطوات  اشرح 
 الكتابة على الصورة.

 
 

لكيفية حذف  اعرض 
 الصورة.

 
 
 

ورقة العمل  حل 
 الخاصة بالدرس.



 

 
 
 

الطالب حل أن ي
ورقة العمل 

 الخاصة بالدرس.
 
 
 
 
 

الى الطالب تجه أن ي
ه الربط بين ما تعلم
وبين الحياة 

 العملية.
 

التلقائي. أو اسحب في المستند حيث تريد إدراج 
مربع النص لتنشئ مربع نص بالحجم الذي 

 تريد.

 النص الذي تريد. اكتب -3

لإخفاء حدود ولون مربع النص. من شريط  -4
أدوات الرسم انقر على أداة لون خط الرسم 

واختر منها بلا خط رسم، وانقر على أداة لون 
 التعبة واختر منها بلا تعبئة.

 حذف الصورة
إذا أردت حذف صورة في برنامج الوورد. فانقر على 

في  Delى مفتاح الصورة ليتم تحديدها، ثم قم بالضغط عل
 لوحة المفاتيح.

 
 

 في الإجابة على السؤال الموضح بها. ماساعده

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليـوم وحدةال الأول متوسط الصف
      التاريخ أكتب انجازاتي حاسب آلي المــــادة

      الحصة  الدرس التهيئة والتمهيد

 (تنسيق الصفحات وطباعتها) السابعالتدريب  خطوات رأس وتذييل الصفحة. وضح 
أوراق الكتاب المدرسي + السبورة + الوسائـل التعليمية

 العمل + البرجكتور 



 

أساليب وطرق 
 التدريس

 التعاوني التعلم ○  الاكتشاف والاستقصاء  ○         حل المشكلات ○
التعلم  الذاتي   ○            الخرائط الذهنية  ○       العصف الذهني ○
 أخرى............○

 
 
 
 

 التقويم  إجراءات التعليم والتعلم التعليمي المحتوى الأهداف السلوكية
 

يذكر الطالب ن أ
خطوات إعداد 

 هوامش الصفحة.
 

الطالب  يصفأن 
خطوات تعديل اتجاه 

.الصفحة  

 

 

يوضح الطالب ن أ
كيفية إضافة حدود 

 للصفحة.
 
 
 

 

 
الطالب  يبينأن 

خطوات طباعة 
 المستند.

 
 
 

 
 
 
 

 إعداد هوامش الصفحة
ة، فإنك تشاهد عندما تكون في عرض تخطيط الطباع

الهوامش )المسافة الخالية التي لا يمكنك الكتابة فيها( تحيط 
بالصفحة من جميع الجهات. وللتحكم بإعدادات بهوامش 

 الصفحة اتبع الخطوات التالية:
 من قائمة ملف انقر على أمر إعداد الصفحة. -1

سيظهر ل  صندوق حوار إعداد الصفحة كما في  -2
 (؟50-2الشكل )

 علامة التبويب هوامش. أكد من اختيار -3

تحت علامة التبويب هوامش، حدد الهوامش  -4
 المطلوبة )أعلى، أسفل، أيمن، أيسر(

 

 اتجاه الصفحة
باستخدام برنامج )الوورد( تستطيع تعديل اتجاه الصفحة، 

هل تريد أن تكون الصفحة عمودية أم أفقية وللقيام بذلك 
 اتبع الخطوات التالية:

 ى أمر إعداد الصفحة.من القائمة ملف، انقر عل -1

-2سيظهر ل  صندوق حوار إعداد الصفحة كما في الشكل ) -2
50.) 

في علامة التبويب هوامش، وضمن اتجاه، انقر فوق  -3
 عمودي أو أفقي.

 انقر على موافق فيتم تعديل اتجاه الصفحة. -4

 حدود الصفحة
باستخدام برنامج )الوورد( تستطيع إضافة حدود إلى جانب واحد 

وانب صفحة واحدة أو إلى جميع الصفحات في أو إلى كافة ج
المستند. كما يمكنك الاختيار من أنماط وألوان متعددة، بالإضافة 

إلى تشكيلة من الحدود الرسومية. وللقيام بذلك اتبع الخطوات 
 التالية:
-2في القائمة تنسيق، انقر فوق حدود وتظليل شكل ) -1

51.) 

 .(52-2سيظهر ل  صندوق حوار كما في الشكل ) -2

بطرح مجموعة من الاسئلة  ابدأ الدرس
في الدرس  حول ما تعلمتهالطلاب على 

ثم اقوم بشرح  السابق لتنشيط ذاكراته
وتوضيح للاهداف التدريب من خلال كتابة 

يتضمن اهم نقاط التدريب ملخص سبوري 
 .الرئيسة

 
 
 
 
 

 
الاطلاع على بعض الطلاب طلب من أ

الاسطوانات المدمجمة والمتوفر بها مادة 
علمية حول كيفية تعديل اتجاه الصفحة في 

على مزيد من يعرف برنامج الوورد وذل  لل
 المعلومات حول ذل  التطبيق.

 
بشرح  قوم داخل معمل الحاسب الاليأ

إضافة حدود إلى جانب  لخطوات كيفية
واحد أو إلى كافة جوانب صفحة واحدة أو 

حيث  إلى جميع الصفحات في المستند
من خلال جهاز طالب اعرض على كل 

 
خطوات  اذكر 

إعداد هوامش 
 الصفحة.

 
 

خطوات  صف
خطوات تعديل 
 اتجاه الصفحة.

  
 

كيفية  وضح 
إضافة حدود 

 للصفحة.
 
 
 

 

 
 

وات خطبين 
 طباعة المستند.

 
 
 

 
 طباعة المستند



 

 
 

الطالب  يحلن أ
ورقة العمل 

 الخاصة بالدرس.
 
 
 
 
 

الطالب  يبادرأن 
على مزيد عرف تبال

من المعلومات حول 
برنامج معالج 

.النصوص  

 في علامة التبويب حد الصفحة. اختر أياً مما يلي:
في مربع النط اختر شكل الإطار الذي تريد. وفي  -1

مربع اللون اختر لون الإطار الذي تريد. وفي مربع 
 العرض اختر حجم الإطار.

في مربع رسم/ صورة اختر الرسمة التي تريد  -2
 تعيينها كحد للصفحة.

معينة اختر  إذا كنت تريد تطبيق الحدود على جهة -3
 الجهة التي تريد في المربع معاينة.

 -يمكن تحديد الإعداد الذي تريده لحدود الصفحة )ظل -4
 وغيرها(. -ثلاثي أبعاد

 انقر على موافق. -5

 سيتم عندها تطبيق حدود الصفحة بالاختيارات المطلوبة.
 ( صندوق حوار حدود وتظيل52-2شكل )

 طباعة المستند
بمعاينته، لأن  يقوم د يفضل أن بطباعة المستن يقوم قبل أن 

المعاينة قبل الطباعة توفر لك عرضاً مصغراً لما سوف تتم 
 طباعته على الورق. وللقيام بذلك اتبع الخطوات التالية:

من قائمة ملف انقر على أمر معاينة قبل الطباعة  -1
( )أو انقر فوق معاينة قبل الطباعة على 53-2شكل )

 شريط الأدوات قياسي(.

المعاينة قبل الطباعة والعودة إلى العرض  لإنهاء -2
 السابق للمستند، انقر فوق إغلاق.

 يقوم بمعاينة المستند وتتأكد من جاهزيته للطباعة،  يقوم بعد أن 
 بطباعة المستند بإتباع الخطوات التالية:

في القائمة ملف، انقر فوق طباعة. )أو انقر على أداة  -1
 طباعة في شريط الأدوات القياسي(

 (.54-2ظهر ل  صندوق حوار كما في الشكل )سي -2

تأكد من اختيار الطابعة ثم قم بالنقر على موافق فتتم  -3
 طباعة المستند.

 الحاسب الخاص بها مثالا على ذلك.
 

 
أقوم بطرح مجموعة من الاسئلة على 

لاثارة اهتمامهن حول كيفية طباعة الطلاب 
فة اوضح هم المختلالمستند ومن خلال إجابت

كيف يتم ذل  من خلال تلخيصها في  لهم
 نقاط على السبورة.

 
 
 

ثم الطلاب ورقة العمل على  قوم بعرضأ
في الإجابة على السؤال الموضح  اساعدهم

 بها.

 
 
 
 
 

ورقة العمل  حل 
 الخاصة بالدرس.

 
 
 
 

 

 
 

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليـوم وحدةال الأول متوسط الصف
      التاريخ أحافظ على معلوماتي  حاسب آلي المــــادة

      الحصة  الدرس التهيئة والتمهيد

 والبيانات ةمفهوم حماية الأجهزب وهي إما أن لها الحاس يعرض الأعطال التي ي
أوراق الكتاب المدرسي + السبورة + الوسائـل التعليمية

 العمل + البرجكتور 



 

تكون أعطال في المكونات المادية كاعطال 
الشاشة ولوحة المفاتيح والقرص الصلب او 

 أعطال في مكونات الحاسب

أساليب وطرق 
 التدريس

 التعلم التعاوني ○  الاكتشاف والاستقصاء  ○         حل المشكلات ○
التعلم  الذاتي   ○            الخرائط الذهنية  ○       العصف الذهني ○
 أخرى............○

 
 
 
 

 التقويم  إجراءات التعليم والتعلم التعليمي المحتوى الأهداف السلوكية
يعرف الطالب أن 

على كيفية القيام 

بالنسخ الاحتياطي 

 انات .للبي

عرف الطالب يأن 

على طريقة 

ستعادة الملفات  ا

نم النسخة 

 الاحتياطية 

 

 
على ييعرف الطالب أن 

كيفية توصيل أحد من 

مكونات الحاسب الآلي 

  

  

 

 

في الجلوس الطلاب بضبط المعلم  يقوم 

بعرض الدرس على  يقوم ثم المعلم داخل 

 شاشة العرض .

بتنفيذ الخطوات على الشاشة  يقوم ثم 

تنفيذ الخطوات على الطلاب ويطلب من 

بتنفيذ طالب قام الجهاز ويتأكد بأن كل 

 التدريب.
  

 

 

بأخننننننذ  / قننننننم 1س

نسنننننخة أحتياطينننننة 

لنننني لحاسننننب  المنز

دون ثنننننننننننننننننننننننم  –

الخطننننننوات التنننننني 

 ها ؟اتبعت

  
  
  
  
  
  
  

/ منننا حاسنننب   2س
المنزلنننننني   أذكننننننر 
ثلاثنننننننننة أجهنننننننننزة 
تنندعم تقنيننة وصننل 

 وشغل ؟
  



 

 التي تعمل بشكل تلقائي .

وكيفية توصيل المكونات 

 التى تحتاج إلى تعريف 

على ييعرف الطالب ان 

طريقة تعريف الأجهزة 

 عريف .التي تحتاج إلى ت

  

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليـوم وحدةال الأول متوسط الصف
      التاريخ أحافظ على معلوماتي  حاسب آلي المــــادة

      الحصة  الدرس التهيئة والتمهيد

 كيف تقي الملفات من الفيروسات
 فيروسات الحاسب

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة + الوسائـل التعليمية
 العمل + البرجكتور 

أساليب وطرق 
 التدريس

 التعلم التعاوني ○  الاكتشاف والاستقصاء  ○         حل المشكلات ○
التعلم  الذاتي   ○            الخرائط الذهنية  ○       العصف الذهني ○
 أخرى............○

 
 
 
 

 التقويم  إجراءات التعليم والتعلم التعليمي المحتوى الأهداف السلوكية
 

ييعرف الطلاب ان 

على كيفية حماية 

البيانات والملفات و 

البرامج من أضرار 

الفيروسات التي 

تصيب الحاسب الآلي 

لبرامج التي .وافضل ا

 يمكن استخدامها.

  

 -تعريف فيروسات الحاسب :
فيروسننننننات الحاسننننننب هنننننني بننننننرامج تهنننننندف إلننننننى 
إلحنننننناق الضننننننرر ببيانننننننات أوبرمجيننننننات الحاسننننننب 

. 
 -فحص الحاسب وتنظيفه من الفيروسات :

عننننننند فحننننننص الحاسننننننب مننننننن الفيروسننننننات يجننننننب 
 -ان تستخدم أحد البرامج التالية:

 الكلين  –المكافي   -النورتن 
 اسبر سكاي الك

كينننننننننف تسنننننننننتطيع يوضنننننننننح الخطنننننننننوات التالينننننننننة 
 -فحص حاسب  من الفيروسات :

انقننننر علننننى ابنننندأ ثننننم اشننننر إلننننى البننننرامج  -1
 Norton AnitVirusومنها 

 scanxمنها  اختاريتظهر شاشة  -2

سنننننننيبدأ البرننننننننامج فننننننني الفحنننننننص كافنننننننة  -3
 إنهاء . اختاريالملفات ثم 

 انقر على إغلاق . -1

 

 

لجلوس في االطلاب بضبط المعلم  يقوم 

بعرض الدرس على  يقوم ثم المعلم داخل 

 شاشة العرض .

بتنفيذ الخطوات على الشاشة  يقوم ثم 

تنفيذ الخطوات على الطلاب ويطلب من 

بتنفيذ طالب قام الجهاز ويتأكد بأن كل 

 التدريب.

 

 عننننننننننننننننننرف / 1س

فيروسنننننننننننننننننننننننات 

 الحاسب ؟

 وضنننننننننننننننننح / 2س

خطننننننوات فحننننننص 

الحاسنننننننب الآلننننننني 

 من الفيروسات ؟

  

 
 
 
 

 

 
 



 

صفال  الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليـوم وحدةال الأول متوسط 
      التاريخ أحافظ على معلوماتي  حاسب آلي المــــادة

      الحصة  الدرس التهيئة والتمهيد

 كيف تقي الملفات من الفيروسات
 فيروسات الحاسب

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة + الوسائـل التعليمية
 عمل + البرجكتور ال

أساليب وطرق 
 التدريس

 التعلم التعاوني ○  الاكتشاف والاستقصاء  ○         حل المشكلات ○
التعلم  الذاتي   ○            الخرائط الذهنية  ○       العصف الذهني ○
 أخرى............○

 
 
 
 

 تقويم ال إجراءات التعليم والتعلم التعليمي المحتوى الأهداف السلوكية
 
 
 

على ييعرف الطلاب أن 

كيفية حماية البيانات 

والملفات و البرامج من 

أضرار الفيروسات التي 

تصيب الحاسب الآلي 

.وافضل البرامج التي 

 يمكن استخدامها.

 

  

 
 
 

 -فحص الملفات من الفيروسات :
منننننننن الفضنننننننل فحنننننننص الملفنننننننات التننننننني تحصنننننننل 
عليهنننننا منننننن خنننننارج جهنننننازك قبنننننل فتحهنننننا سنننننواء 

 . رنت أو من وحدة تخزين خارجيةمن الانت
 -وللقيام بذل  يجب اتباع الخطوات التالية :

انقنننننننر بيمنننننننين الفنننننننأرة علنننننننى الملنننننننف أو  -1
 المجلد الذي ترغب في فحصه .

سننننننتظهر لنننننن  قائمننننننة أنقننننننر منهننننننا علننننننى  -2
scan with Norton  

سننننننيظهر لنننننن  صننننننندوق حننننننوار يوضننننننح  -3
 finshعملية الفحص أنقر 

 

 
 

 

 

ي الجلوس فالطلاب بضبط المعلم  يقوم 

بعرض الدرس على  يقوم ثم المعلم داخل 

 شاشة العرض .

بتنفيذ الخطوات على الشاشة  يقوم ثم 

تنفيذ الخطوات على الطلاب ويطلب من 

بتنفيذ طالب قام الجهاز ويتأكد بأن كل 

 التدريب.
  

 

 

/ أذكننننننننننننننر ي 1س
برنننننننامج لفحننننننص 
الملفننننننننننات مننننننننننن 

 الفيروسات ؟ 
  أكمل / 2س

مننننننننننن الافضننننننننننل 
فحننننننص الملفننننننات 
قبنننننننننننننننننل .......... 
علنننننننننى جهنننننننننازك 
سننننواء كانننننت مننننن 
.......... أو 

......... 
  

 
 
 
 

 
 



 

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليـوم وحدةال الأول متوسط الصف
      التاريخ أحافظ على معلوماتي  حاسب آلي المــــادة

      الحصة  الدرس التهيئة والتمهيد

 وساتكيف تقي الملفات من الفير
 تدريب حماية البيانات في جهاز الحاسب

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة + الوسائـل التعليمية
 العمل + البرجكتور 

أساليب وطرق 
 التدريس

 التعلم التعاوني ○  الاكتشاف والاستقصاء  ○         حل المشكلات ○
الذاتي     التعلم○            الخرائط الذهنية  ○       العصف الذهني ○
 أخرى............○

 
 
 
 

 التقويم  إجراءات التعليم والتعلم التعليمي المحتوى الأهداف السلوكية
 

 يعرف الطالبأن 
 الفيروسات .

 الطالب  يعدد أن 
أضرار الفيروسات 

وطرق الوقاية 
 منها..

 الطالب  يعدد أن 
أعراض الإصابة 

بالفيروسات 
 وأسبابها.

 الطالب يتدرب أن 
برامج الحماية على 

 من الفيروسات.

 

 

 

 

 

ماذا نطلق على البرامج التي تساعد في تعطيل برمجيات 

 وأجهزة الحاسب؟

 بعض الأمثلة التي تسببها الفيروسات؟ اذكر 

ما الذي يجعل المستخدم يصاب بالفيروسات رغم تثبيته 

 لأحد برامج الحماية ؟

 ؟ما الذي توفره لنا برامج الحماية من الفيروسات 

 

 

 الفيروسات؟ عرف 
 

أضرار الفيروسات  عدد 
 وطرق الوقاية منها؟

 
أعراض الإصابة  عدد 

 بالفيروسات وأسبابها؟
 

على برامج  تدرب 
 الحماية من الفيروسات؟

 
 
 
 

 

 
 



 

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليـوم وحدةال الأول متوسط الصف
      التاريخ اتي أحافظ على معلوم حاسب آلي المــــادة

      الحصة  الدرس التهيئة والتمهيد

 كيف تقي الملفات من الفيروسات
 تدريب حماية البيانات في جهاز الحاسب

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة + الوسائـل التعليمية
 العمل + البرجكتور 

أساليب وطرق 
 التدريس

 التعلم التعاوني ○   الاكتشاف والاستقصاء ○         حل المشكلات ○
التعلم  الذاتي   ○            الخرائط الذهنية  ○       العصف الذهني ○
 أخرى............○

 
 
 
 

 التقويم  إجراءات التعليم والتعلم التعليمي المحتوى الأهداف السلوكية
 

 يعرف الطالبأن 
 الفيروسات .

 الطالب  يعدد أن 
أضرار الفيروسات 

وطرق الوقاية 
 نها..م

 الطالب  يعدد أن 
أعراض الإصابة 

بالفيروسات 
 وأسبابها.

 الطالب يتدرب أن 
على برامج الحماية 

 من الفيروسات.

 

 

 

 

ماذا نطلق على البرامج التي تساعد في تعطيل برمجيات 

 وأجهزة الحاسب؟

 بعض الأمثلة التي تسببها الفيروسات؟ اذكر 

رغم تثبيته ما الذي يجعل المستخدم يصاب بالفيروسات 

 لأحد برامج الحماية ؟

 ما الذي توفره لنا برامج الحماية من الفيروسات ؟

 

 

 الفيروسات؟ عرف 
 

أضرار الفيروسات  عدد 
 وطرق الوقاية منها؟

 
أعراض الإصابة  عدد 

 بالفيروسات وأسبابها؟
 

على برامج  تدرب 
 الحماية من الفيروسات؟

 
 
 
 

 

 
 



 

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد ماليـو وحدةال الأول متوسط الصف
      التاريخ أحافظ على معلوماتي  حاسب آلي المــــادة

      الحصة  الدرس التهيئة والتمهيد

 كيف تقي الملفات من الفيروسات
 تدريب حماية البيانات في جهاز الحاسب

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة + الوسائـل التعليمية
 البرجكتور العمل + 

أساليب وطرق 
 التدريس

 التعلم التعاوني ○  الاكتشاف والاستقصاء  ○         حل المشكلات ○
التعلم  الذاتي   ○            الخرائط الذهنية  ○       العصف الذهني ○
 أخرى............○

 
 
 
 

 التقويم  إجراءات التعليم والتعلم التعليمي المحتوى الأهداف السلوكية
 

 يعرف الطالبأن 
 الفيروسات .

 الطالب  يعدد أن 
أضرار الفيروسات 

وطرق الوقاية 
 منها..

 الطالب  يعدد أن 
أعراض الإصابة 

بالفيروسات 
 وأسبابها.

 الطالب يتدرب أن 
على برامج الحماية 

 من الفيروسات.

 

 

 

 

ماذا نطلق على البرامج التي تساعد في تعطيل برمجيات 

 وأجهزة الحاسب؟

 بعض الأمثلة التي تسببها الفيروسات؟ كر اذ

ما الذي يجعل المستخدم يصاب بالفيروسات رغم تثبيته 

 لأحد برامج الحماية ؟

 ما الذي توفره لنا برامج الحماية من الفيروسات ؟

 

 

 الفيروسات؟ عرف 
 

أضرار الفيروسات  عدد 
 وطرق الوقاية منها؟

 
أعراض الإصابة  عدد 

 بالفيروسات وأسبابها؟
 

على برامج  تدرب 
 الحماية من الفيروسات؟

 
 
 
 

 

 
 



 

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليـوم وحدةال الأول متوسط الصف
      التاريخ أحافظ على معلوماتي  حاسب آلي المــــادة

      الحصة  الدرس التهيئة والتمهيد

 كيف تقي الملفات من الفيروسات
 ات في جهاز الحاسبتدريب حماية البيان

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة + الوسائـل التعليمية
 العمل + البرجكتور 

أساليب وطرق 
 التدريس

 التعلم التعاوني ○  الاكتشاف والاستقصاء  ○         حل المشكلات ○
التعلم  الذاتي   ○            الخرائط الذهنية  ○       العصف الذهني ○
 .....أخرى.......○

 
 
 
 

 التقويم  إجراءات التعليم والتعلم التعليمي المحتوى الأهداف السلوكية
 

 يعرف الطالبأن 
 الفيروسات .

 الطالب  يعدد أن 
أضرار الفيروسات 

وطرق الوقاية 
 منها..

 الطالب  يعدد أن 
أعراض الإصابة 

بالفيروسات 
 وأسبابها.

 الطالب يتدرب أن 
على برامج الحماية 

 سات.من الفيرو

 

 

 

 

ماذا نطلق على البرامج التي تساعد في تعطيل برمجيات 

 وأجهزة الحاسب؟

 بعض الأمثلة التي تسببها الفيروسات؟ اذكر 

ما الذي يجعل المستخدم يصاب بالفيروسات رغم تثبيته 

 لأحد برامج الحماية ؟

 ما الذي توفره لنا برامج الحماية من الفيروسات ؟

 

 

 الفيروسات؟ عرف 
 

أضرار الفيروسات  عدد 
 وطرق الوقاية منها؟

 
أعراض الإصابة  عدد 

 بالفيروسات وأسبابها؟
 

على برامج  تدرب 
 الحماية من الفيروسات؟

 
 
 
 

 

 
 



 

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليـوم وحدةال الأول متوسط الصف
      التاريخ أحافظ على معلوماتي  حاسب آلي المــــادة

      الحصة  الدرس ة والتمهيدالتهيئ

 كيف تقي الملفات من الفيروسات
 تدريب حماية البيانات في جهاز الحاسب

أوراق الكتاب المدرسي + السبورة + الوسائـل التعليمية
 العمل + البرجكتور 

أساليب وطرق 
 التدريس

 التعلم التعاوني ○  الاكتشاف والاستقصاء  ○         حل المشكلات ○
التعلم  الذاتي   ○            الخرائط الذهنية  ○       صف الذهني الع○
 أخرى............○

 
 
 
 

 التقويم  إجراءات التعليم والتعلم التعليمي المحتوى الأهداف السلوكية
 

يعرف الطالب أن 
 الفيروسات .

 الطالب  يعدد أن 
أضرار الفيروسات 

وطرق الوقاية 
 منها..

 الطالب  يعدد أن 
راض الإصابة أع

بالفيروسات 
 وأسبابها.

 الطالب يتدرب أن 
على برامج الحماية 

 من الفيروسات.

 

 

 

 

ماذا نطلق على البرامج التي تساعد في تعطيل برمجيات 

 وأجهزة الحاسب؟

 بعض الأمثلة التي تسببها الفيروسات؟ اذكر 

ما الذي يجعل المستخدم يصاب بالفيروسات رغم تثبيته 

 ماية ؟لأحد برامج الح

 ما الذي توفره لنا برامج الحماية من الفيروسات ؟

 

 

 الفيروسات؟ عرف 
 

أضرار الفيروسات  عدد 
 وطرق الوقاية منها؟

 
أعراض الإصابة  عدد 

 بالفيروسات وأسبابها؟
 

على برامج  تدرب 
 الحماية من الفيروسات؟

 
 
 
 

 

 


