




 البيانات الصحيحة في المعلومات الحالية  تترك خانتها في المعلومات الجديدة دون تعديلالخاطئة فقط  يتم تعديل البيانات 

1 2 

3 

ـة الخاص  /الدخول لحساب المعلمـ

 ثم تنفيذ الخطوات 

 نظام نورخطوات تحديث البيانات في 

 ـة/من حساب المعلمـ 
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هنا المباشرة هي الخطأ : كمثال 

 فيكون التعديل فقط في تاريخ المباشرة  

 (  حفظ) بعد عملية التعديل يتم الضغط على زر 

 وضروري إرفاقها حتى يكتمل الطلب   المرفقات المطلوبة بعد عملية الحفظ تظهر لك 

4 

5 

6 



 يتم الضغط على إضافة مرفق   

 سوف تظهر هذه النافذة ليتم تحميل المرفق المطلوب من جهاز الكمبيوتر اضغطي على تحميل  

 حفظ   إيقونةبعد تحميل المرفق يتم الضغط على 

7 

8 

9 



 اعتماد الطلب  هنا يتضح أنه تم حفظ المرفق بنجاح يبقى الخطوة الأخيرة وهي  

 ( لاعتماد طلب تعديل البيانات انقر هنا ) يتم الضغط على 

 ة المدرسة/ليتم إرسال طلب التعديل لقائد نعميتم الضغط على 
 ة المدرسة  /تم إرسال الطلب بنجاح لقائد

10 
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11 



 ة المدرسة / خطوات الاعتماد أو الرفض من حساب قائد
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 ـة لاعتماده أو رفضه  بالخطوات التالية  /ة من الطلب المرسل من المعلمـ/يتم تأكد القائد 

 يتم الضغط على رقم الهوية  

يتم مراجعة المرفقات في حال صحته يتم تحديد التعديل المرسل   ( المؤهل الذي تم التعيين عليه ) يتضح لنا أن الطلب المرسل للتعديل هو   

 ثم  الضغط على قبول ثم الانتقال للاعتماد  ( أمامه ) بوضع إشارة  صح 



 يتم الضغط على اعتماد   
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 ـة فيه اخطاء يتم رفض الطلب لإعادته مرة أخرى  /في حال كانت طلب المعلمـ 

ـة تم رفضه تظهر هذه النافذة ويتم كتابة السبب في الرفض ثم الضغط على حفظ ليتم  /في حال كانت طلب المعلمـ 

 ـــــة/عودة الطلب لحساب المعلمـ



 ـــة في حال رفض طلب الاعتماد /خطوات التعديل من حساب المعلمـ
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ـة وتعديل المطلوب ثم اعتماد /في حال تم رفض التعديل لوجود أخطاء يتم الدخول من حساب المعلمـ 

 الطلب مرة أخرى لإرساله 

 يتم تعديل البيانات ثم الضغط على حفظ ثم اعتماد الطلب  



 ــة /ة للمعلمـ/خطوات إرسال إشعار للمستخدم من حساب قائد
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ة المدرسة  /الدخول لحساب قائد

 ثم الضغط على شؤون المعلمات

الضغط على   

 تدقيق البيانات

 الضغط على بحث  

 الضغط على إشعار المستخدم

 الضغط على نعم

 ـة/تم إرسال الإشعار لحساب المعلمـ

 ة المدرسة وإشعار المستخدم الذي لديه اخطاء ليتم تعديلها /يمكن مراجعة البيانات من حساب قائد

إشعار للمستخدم  ليس من الضروري إرسال 

وتعديل   حسابهفكل معلم يمكنه الدخول من 

 بياناته وإرسالها لقائد المدرسة لاعتمادها



 ة المدرسة في حال صحة البيانات ولا تحتاج إلى تعديل /خطوات الاعتماد من حساب قائد

qwihedu_gov_sa qwihedu.gov.sa تعليم القويعية 



ة المدرسة  /ــة صحيحة وكاملة ولا تحتاج إلى تعديل فيلزم قائد/في حال كانت بيانات المعلمـ

 :  اعتمادها كما بالخطوات 

 ــــة /للمعلمــ( رقم الهوية ) الضغط على اسم المستخدم  

 الضغط على اعتماد 

 التأكد من صحة البيانات واكتمالها   

 الضغط على نعم 



 الاستفســــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــارات
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 عند حفظ البيانات تظهر عبارة هذا السجل مستخدم من قبل ؟  :   1س

 التعديل للبيانات الخاطئة فقط أم البيانات الصحيحة فتترك خانتها دون تعديل  :    1ج

 ة المدرسة تعديل بياناته والتأكد من صحتها ؟/كيف لقائد:   2س

أيقونة طلبات المعلمين الموجودة   –ة /كقائد(  ملفه الأصلي ) من حساب المدرسة :    2ج
 بالأسفل من ضمن الأيقونات    

 تظهر حالة الطلب غير مثبت  ؟ :   3س

 إلا بالمرفقات ثم اعتماده لايكتملبسبب عدم إرفاق المرفقات واعتماد الطلب فالطلب :    3ج

 من يشمل التحديث ؟  :   4س

 التحديث يشمل كل من هو على كادر تعليمي :    4ج

 ة  إشعار للمستخدم  ؟ /هل من ضروري أن ترسل القائد:   5س

ة المدرسة لاعتماده وهذا  /إرسال إشعار لكن يستلزم أن يصل الطلب لقائد لايستلزم:    5ج

 امر ضروري لأنه يبنى عليه مؤشر الإنجاز

 كل بياناتي صحيحة  يوجد نقص  فقط في المعدل ولا يمكنني كتابته ؟ :   6س

 لك كتابة المعدل   وبيتاحاختاري المؤهل الذي تم التعيين  عليه  فقط :   6ج



 ة المدرسة واتضح وجود خطأ بعد الإرسال؟  /تم اعتماد البيانات وإرسالها لقائد:   7س

 الطلب لحسابك للتعديل   وبيرجعة المدرسة رفض الطلب  /لابد لقائد:    7ج

لكن أيقونة طلب تعديل البيانات   –حاولت الدخول للتعديل من طلبات المعلمين :   8س
 الضغط عليها ؟  لايمكنمضللة 

 إلا في الملف الأصلي  تأكد من نوع المدرسة   لاتفعلأيقونة طلب تعديل البيانات :    8ج

 ( أصلي ) 
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يوجد حقول لم ) حاولت اعتماد الطلب المرسل من المعلمة للتعديل لكن تظهر عبارة :   9س

 ( يتم اعتماده أو رفضها 

 :  ـــــة يتم الاعتماد بالخطوات التالية /لابد عند إرسال طلب من المعلمـ:    8ج

الضغط على رقم الهوية ثم تحديد جميع الخانات التي تم تعديلها ثم الضغط على   -1

 قبول ثم الرجوع  للجدول والضغط على الاعتماد  

 ـــــــة  ولا يوجد أيقونة تعديل؟  /الموجود في صفحة المعلمــــــ الإيميلاريد تعديل :   10س

 ـــــة ثم يتم تفعيل حسابها مجدداً /أعيدي توليد كلمة سر جديدة للمعلمـــــ:   10ج


