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الموضوع:..........................................
التاريخ:................................ اليوم: :................................




الدرس:

· البيئة الكهربائية للحاسب : ..................................................................................................................
· التيار الذي يستخدمه الحاسب :
..................................................................................................................
· تأثيرات الطاقة الكهربائية على الحاسب :
· .................................................................................................................................................
· .................................................................................................................................................
	التأثير
	السبب
	الضرر
	وسيلة الحماية

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	 
	
	


· بيئة تشغيل الحاسب: 
...............................................................................................................................................................................
· تأثيرات بيئة التشغيل على الحاسب:
· .................................................................................................................................................
· .................................................................................................................................................
· .................................................................................................................................................
· .................................................................................................................................................
· أسباب حصول التأثيرات التشغيلية على الحاسب وضررها وسبل والوقاية منها:
	التأثير
	السبب
	الضرر
	وسيلة الحماية

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


أسئلة الدرس :

· عرف مولد الطاقة غير المنقطعة UPS ؟
...........................................................................................................................

· ما هو التيار الذي يستخدمه الحاسب ؟
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................
· عدد تأثيرات الطاقة الكهربائية على الحاسب ؟
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

· ...........................................................................................................................
· أذكر أسباب حصول التأثيرات الكهربائية على الحاسب وضررها وسبل والوقاية منها ؟
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

· ...........................................................................................................................
· عدد تأثيرات بيئة التشغيل على الحاسب ؟
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

· ...........................................................................................................................
· أذكر أسباب حصول التأثيرات التشغيلية على الحاسب وضررها وسبل والوقاية منها ؟
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...........................................................................................................................
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...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

· اللغة التي يفهمها الحاسب : 
· .........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
· عملية تمثيل البيانات في الحاسب :
· .........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
· أنظمة تمثيل البيانات في الحاسب :
· .........................................................................................................
· .........................................................................................................
· .........................................................................................................
· .........................................................................................................
· أنظمة الترميز :
· .........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
· .........................................................................................................
· أنظمة الترميز العربية :
· .........................................................................................................
.........................................................................................................
......................................................................................................... ......................................................................................................... 
· .........................................................................................................
أسئلة الدرس :

· ما هو النظام المعتمد في جداول أنظمة الترميز ؟
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

· ما هي اللغة التي يفهمها الحاسب ؟
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

· فسر عملية تمثيل البيانات في الحاسب ؟
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................
· ما  هي أنظمة تمثيل البيانات في الحاسب ؟
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................
· عرف أنظمة الترميز ؟
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

· ما هي أنظمة الترميز العربية ؟
...........................................................................................................................
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...........................................................................................................................
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...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................
· كيفية الحصول على معلومات لمكونات النظام: 
· .........................................................................................................

......................................................................................................... .........................................................................................................

· الأداة المساعدة لتكوين النظام:
· .........................................................................................................

......................................................................................................... .........................................................................................................

· .........................................................................................................
· إنشاء نقطة استعادة النظام :
· .........................................................................................................

......................................................................................................... .........................................................................................................
· استعادة النظام إلى نقطة سابقة :
· .........................................................................................................

......................................................................................................... .........................................................................................................
· النسخ الاحتياطي للبيانات :
· .........................................................................................................

......................................................................................................... .........................................................................................................

· .........................................................................................................

......................................................................................................... .........................................................................................................

· نسخه بالكربون :
· .........................................................................................................

......................................................................................................... ......................................................................................................... .........................................................................................................
· .........................................................................................................
· ................................................................................................
................................................................................................ ................................................................................................
أسئلة الدرس :

· ما هو النظام المعتمد في جداول أنظمة الترميز ؟
· كيف يمكن الحصول على معلومات لمكونات النظام ؟
· ما هي الأداة المساعدة لتكوين النظام ؟
· [image: image8.emf]أنشئ نقطة لاستعادة النظام ؟
· أستعد النظام إلى نقطة سابقة ؟
· أعمل نسخ احتياطي للبيانات  ؟
· أعمل نسخه بالكربون للبيانات؟
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................
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...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
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...........................................................................................................................
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...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................
· تنظيف القرص الصلب: 
· .........................................................................................................

......................................................................................................... ......................................................................................................... .........................................................................................................
· التدقيق في أخطاء نظام الملفات:
· .........................................................................................................

......................................................................................................... 
· إلغاء تجزئة الملفات على القرص الصلب :
· .........................................................................................................

· ..................................................................................................................................................................................................................
· الفيروسات :
· .........................................................................................................

......................................................................................................... 
· أضرار الفيروسات وطرق الوقاية منها:
· .........................................................................................................

......................................................................................................... ......................................................................................................... .........................................................................................................
· .........................................................................................................

......................................................................................................... ......................................................................................................... .........................................................................................................
· أعراض الإصابة بالفيروسات وأسبابها:
·  ........................................................................................................

......................................................................................................... .........................................................................................................
· ........................................................................................................

· ......................................................................................................... .........................................................................................................
· التدرب على برامج الحامية من الفيروسات :
· ........................................................................................................

......................................................................................................... .........................................................................................................
أسئلة الدرس :

· ما معنى إلغاء تجزئة الملفات على القرص الصلب ؟
· نظف القرص الصلب؟
· [image: image9.emf]دقق في أخطاء نظام الملفات؟
· قم بإلغاء تجزئة الملفات على القرص الصلب؟
· عرف الفيروسات؟
· عدد أضرار الفيروسات وطرق الوقاية منها؟
· عدد أعراض الإصابة بالفيروسات وأسبابها؟
· تدرب على برامج الحماية من الفيروسات؟[image: image10.emf]
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
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...........................................................................................................................
· برامج العروض التقديمية:

..................................................................................................................

· ........................................................................................................

· ........................................................................................................

· ........................................................................................................

· ........................................................................................................

· من الأمثلة على البرامج التي يمكن بها إعداد العروض التقديمية:
· ........................................................................................................

· ........................................................................................................

· تشغيل برنامج البوربوينت: 
· ........................................................................................................

........................................................................................................

........................................................................................................
· معاينة العرض التقديمي:
· ........................................................................................................

........................................................................................................

· إنشاء عرض تقديمي :
· ........................................................................................................

........................................................................................................

........................................................................................................
· إدراج شريحة جديدة وكتابة النصوص عليها:
· ........................................................................................................

........................................................................................................

· ........................................................................................................

........................................................................................................

· ........................................................................................................
· تغيير تخطيط الشريحة:
· ........................................................................................................

· ........................................................................................................

........................................................................................................
· أعادة ترتيب الشرائح وحذف بعضها:
· ........................................................................................................

· ........................................................................................................

........................................................................................................
· ........................................................................................................
· تغيير تصميم الشريحة :
· ........................................................................................................

· ........................................................................................................

........................................................................................................
· حفظ العرض التقديمي :
· ........................................................................................................

· ........................................................................................................

أسئلة الدرس :

· عدد برامج التي يمكن بها إنشاء عروض تقديمية ؟
· شغل برنامج البوربوينت ويتعرف عليه ؟
· قم بمعاينة العرض التقديمي ؟
· أنشئ عرض تقديمي جديد ؟
· أدرج شريحة وأكتب النصوص عليها ؟
· غير تخطيط الشرائح ؟
· أعد ترتيب الشرائح وأحذف بعضها ؟
· غير تصميم الشرائح ؟
· أحفظ العرض التقديمي؟
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· فتح عرض تقديمي موجود: 
· ........................................................................................................

........................................................................................................

· رسم شكل والتعديل عليه والكتابة بداخله:
· ........................................................................................................

........................................................................................................

........................................................................................................
· ........................................................................................................

........................................................................................................
· ........................................................................................................

· .........................................................................................................
· إدارج صورة أو قصاصة فنية والتعديل عليها :
· ........................................................................................................

........................................................................................................

........................................................................................................
· ........................................................................................................

· ........................................................................................................

· إدراج نص مزخرف ( وورد آرت ):
· ........................................................................................................

........................................................................................................

........................................................................................................
· إدراج جدول وتنسيقه:
· ........................................................................................................

........................................................................................................

· إدراج رسم بياني وتنسيقه :
· ........................................................................................................

· ........................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................

· تغيير تصميم الشريحة :
· ........................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................
· ........................................................................................................
........................................................................................................

· ........................................................................................................
· إدراج تخطيط هيكلي :
· ........................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................
· ........................................................................................................
........................................................................................................

أسئلة الدرس :

· أشرح طريقة التعديل علي  الصورة ما مدرجة على الشريحة؟
· أفتح عرض تقديمي موجود ؟
· [image: image12.emf]أرسم شكل وعدل فيه وأكتب بداخله ؟
· أدرج صور أو قصاصة فنية وعدلها ؟
· أدرج نص مزخرف ( وورد آرت ) ؟
· أدرج جدول ونسقه ؟
· أدرج رسم بياني ونسقه ؟
· أدرج تخطيط هيكلي ونسقه
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· إضافة حركة مخصصة لمحتوى الشريحة:
· ........................................................................................................
· ................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

· ................................................................................................

· تعديل خصائص الحركة المخصصة المضافة للشرائح:
· ........................................................................................................
· ................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

· ................................................................................................
· إضافة المراحل الانتقالية للشرائح :
· ........................................................................................................
· ................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

· ................................................................................................
· إدراج صوت على الشريحة:
· ........................................................................................................
· ................................................................................................

................................................................................................

1. ................................................................................................
2. ................................................................................................
3. ................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

· ................................................................................................

................................................................................................
· ................................................................................................

................................................................................................
· إدراج مقطع فيديو على الشريحة :
· ................................................................................................
................................................................................................
أسئلة الدرس :

· أشرح طريقة تسجيل صوت لإدراجه على شريحة ما؟
· أضف حركة إلى محتوى الشرائح ؟
· عدل خصائص الحركة المضافة إلى الشريحة ؟
· أضف المراحل الانتقالية للشرائح ؟
· [image: image13.emf]أدرج صوت على الشريحة ؟
· أدرج قطع فيديو على الشريحة ؟
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· إنشاء أزرار الإجراءات:
· ........................................................................................................
· ................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

· ................................................................................................
· ...........................................................................................

...........................................................................................
· ...........................................................................................

...........................................................................................
· إنشاء عرض تقديمي ذاتي التشغيل:
· ........................................................................................................
· ................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................
· ................................................................................................
· إنشاء كلمة مرور للعرض التقديمي :
· ........................................................................................................
· ................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................
أسئلة الدرس :

· وضح عملياً طريقة أنشاء عرض تقديمي ذاتي التشغيل؟
· أنشئ أزرار الإجراءات ؟
· أنشئ عرض تقديمي ذاتي التشغيل ؟
· أنشئ كلمة مرور للعرض التقديمي ؟
· قم بإتمام المشروع وسلمه للمعلم ؟
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· برنامج الجداول الحسابية: برنامج الجداول الحسابية عبارة عن : برنامج يتيح لك التعامل مع البيانات النصية والرقمية ويسهل إجراء العمليات الحاسبية المختلفة وتنظيمها وتنسيقها في أعمدة وصفوف متقاطعة ويتيح أخراجها على شكل رسوم ومخططات بيانية جذابة.
· [image: image15.emf]  مكونات الجداول الحسابية: ورقة العمل ( وهي مجموعة الأعمدة والصفوف المتقاطعة)-الصف( لكل صف رقم متسلسل)-العمود( لكل عمود عنوان حرفي)-الخلية النشطة(وهي الخلية المحددة بالفأرة وتكون محاطة بلون داكن)-الخلية(تقاطع صف مع عمود)-المجال(مجموعة متصلة من الخلايا-شريط الصيغ(يعرض عنوان الخلية ومحتواها).
· أنواع البيانات التي يمكن إدخالها في ورقة العمل: العنوان :وهو نص يخل في الخلية لأجل تعريف البيانات المندرجة تحته في ورقة العمل،
القيمة:وهي بيانات نصية أو رقمية ، الصيغة :وهي عملية رياضية تحسب قيماً عددية للحصول على النتائج المطلوبة.
· كيفية إنشاء الصيغ: تبدأ أنشاء الصيغ دائماً بعلامة ( = ) والصيغ تظهر في شريط الصيغ ولا تظهر في خلايا رقة العمل.
· أولوية تنفيذ العمليات الحسابية: أولوية تنفيذ العمليات الحسابية : الأقواس-الرفع للأس-الضرب والقسمة-الجمع والطرح.
· طريقة استخدام المجال لتبسيط الصيغ: عند إنشاء الصيغ فأنه بالإمكان تبسيطها اختصارها كالآتي :
(B6+C6+D6+E6) يمكن اختصارها باستخدام المجال وتصبح (B6+E6)
· خطوات كتابة المجال: فتح قوس -كتابة عنوان الخلية الأولى في المجال –كتابة نقطتين فوق بعض –كتابة عنوان الخلية الأخيرة في المجال –غلق القوس.
· الحساب التلقائي: وهو ميزة من مميزات برنامج الجداول الحسابية تساعد في الحصول على نتائج حسابات بسيطة بشكل سريع دون الحاجة لكتابة صيغة لذلك.
· الدوال: هي صيغ مصمصة سلفاً في برنامج الجداول الحسابية بحيث تساعد على توفير الوقت والجهد المبذول في إنشاء المعادلات.
· نسخ الصيغ: نسخ الصيغ في ورقة العمل من خلية أو مجموعة خلايا ولصقها في مكان آخر من ورقة العمل حيث تعدل عنوان الخلايا بصورة تلقائية حسب الموقع الجديد مع المعلومات الجديدة بالخلايا الجديدة.
· مزايا تمثيل البيانات بالرسم البياني: تمثل البيانات على شكل رسوم بيانية على هيئة أعمدة وأشكال دائرية ومساحات ورسوم تخطيطية. مزايا تمثيل البيانات بالرسم البياني : عرض المعلومات بشكل جذاب وسهل الفهم .

أسئلة المناقشة :

· عدد خطوات كتابة المجال لعدد معين من الخلايا؟

أسئلة التقويم :

· عرف برنامج الجداول الحسابية ؟
· أذكر مكونات الجداول الحسابية ؟
· ما أنواع البيانات التي يمكن إدخالها في ورقة العمل ؟
· وضح كيفية أنشاء الصيغ ؟
· عدد أولوية تنفيذ العمليات الحسابية؟
· ما هي طريقة استخدام المجال لتبسيط الصيغ؟
· عدد خطوات كتابة المجال؟
· ما هو الحساب التلقائي؟
· عرف الدوال؟
· ما هو نسخ الصيغ؟
· ما هي مزايا تمثيل البيانات بالرسم البياني؟
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