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الاختبار النظري
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المجموع

	

	30






 (
5
)
السؤال الأول
أجب بعلامة ( ) أمام العبارة الصحيحة وعلامة () أمام العبارة الخاطئة في كل مما يلي :
1. برنامج الآوتلوك هو برنامج متخصص لمعالجة النصوص .				(	)
2. يعتبر البريد الصوتي أحد تطبيقات الحاسب في المكاتب التخصصية .			(	)
3. من مزايا البريد الالكتروني قلة التكلفة وتوفير الجهد في إرسال الرسائل للمستفيدين .		(	)
4. من مزايا البريد الصوتي الحفاظ على الخصوصية .					(	)
5. تُبنى قاعدة البيانات من الحقول والسجلات والجداول .					(	)


 (
5
)السؤال الثاني
اختر من العمود [ أ ] مايناسبه من العمود [ ب ] بوضع رقم الفقرة المناسبة :
	
	العمود [ أ ]
	
	 (
5
)العمود [ ب ]

	
	تنظيم الاجتماعات
	1
	هي الشكل الخارجي التي تمثل به المعاني والمفاهيم والحقائق .

	
	البيانات
	2
	يستخدم في المكاتب الهندسية والصناعية .

	
	المعلومات
	3
	من مهام برنامج الآوتلوك .

	
	السجل
	4
	هي المعاني والمفاهيم والحقائق والمعارف التي يدركها الإنسان .

	
	نظم التصميم بالحاسب
	5
	يتكون من مجموعة من الحقول التي ترتبط بعلاقة بينها  .





 (
5
)السؤال الثالث
1- عرف برنامج الآوتلوك Outlook ؟
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
2- اذكر ثلاثاً من تطبيقات الحاسب في المكاتب العامة ؟
1. ..............................................
2. ..............................................
3. ..............................................

 (
انتهت الأسئلة 
،،،
 أمنياتي لكم بالتوفيق والسداد
)
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