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	الأسبوع
	التاريخ 
	توزيع للمنهج  

	الأول
	25/ 10  إلى   29/ 10      
	الباب الأول : حماية الأجهزة والبرمجيات والبيانات + (1- 1) البيئة الكهربائية للحاسب

	الثاني
	2/ 11  إلى   6/ 11
	(1- 2)بيئة التشغيل + (1- 3) حماية النظام

	الثالث
	9/ 11  إلى   13/ 11
	(1- 4)البيانات وأنظمة الترميز + (1- 5) حماية البيانات

	الرابع
	16/ 11  إلى   20/ 11
	(1- 6)صيانة الأقراص الصلبة + (1- 7) الفيروسات
(1- 8) تدريب على برامج الحماية من الفيروسات + حل أسئلة الباب الأول

	الخامس
	23/ 11  إلى   27/ 11     
	الباب الثاني : برنامج العروض التقديمية + (2- 1)برامج إعداد العروض التقديمية برنامج البوربوينت + (2-2) إنشاء العروض والعمل على الشرائح .

	السادس
	1/ 12  إلى   4/ 12
	(2- 3)إنشاء الأشكال وإضافة الرسوم
+ (2- 4) إدراج الجداول ومخططات الرسم البياني والتخطيط الهيكلي

	السابع
	16/ 12  إلى   19/ 12
	(2- 5)تحريك الشرائح وإضافة المراحل الانتقالية + (2- 6) إدراج الأصوات والأفلام                           + (2- 7) أزرار الإجراءات ونقاط احترافية

	الثامن
	22/ 12  إلى   26/ 12
	مراجعة + حل أسئلة الباب الثاني + مشروع power point

	التاسع
	29/ 12  إلى   4/ 1    
	الباب الثالث : الجداول الحسابية
(3- 1)برنامج الجداول الحسابية + (3- 2)الصيغ والرسوم(نظري)

	العاشر
	7/ 1  إلى   11/ 1
	(3- 3) إدخال البيانات إلى ورقة العمل وتنسيقها وحفظها
+ (3- 4)إضافة الأعمدة والصفوف وتنسيق الخلايا

	الحادي عشر
	14/ 1  إلى   18/  1
	(3-5) إنشاء الصيغ ونسخها
+ (3- 6)أثر إجراء تعديلات في ورقة العمل على نتائج الصيغ الرياضية

	الثاني عشر
	21/ 1    إلى   25/ 1
	(3- 7) تنسيق البيانات وتمثيلها بالرسم البياني
+ (3-8)إنشاء رأس وتذييل الصفحة وطباعة ورقة العمل

	الثالث عشر
	28/ 1   إلى   2/ 2
	(3- 9) حساب المتوسط الحسابي لمجموعة من القيم
(3- 10) إيجاد أكبر وأصغر قيمة لمجموعة من البيانات + مشروع Excel


	الرابع شر
	5/ 2    إلى   9/ 2
	+ مراجعة + حل أسئلة الباب الثالث

	الخامس عشر
	12/ 2    إلى 16/ 2
	تسليم مشاريع

	 السادس عشر
	19 / 2  إلى  23/ 2
	مراجعة ما تم  دراسته

	السابع  عشر
	26/ 2  إلى   1/ 3
	بداية الاختبارات للحاسب الآلي النهائية .

	الثامن عشر والتاسع عشر
	4/ 3    إلى   15/ 3
	بداية الاختبارات لجميع المواد للفصل الدراسي الأول .
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