
 المملكة العربية السعودية              

 وزارة التعليم

  الإدارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك 

 إدارة خدمات الطلاب –الشئون المدرسية 

 قسم النقل المدرسي

             

 

دليل عمل النقل 

المدرسي في نظام 

 نور الوزاري 

 

 

  

 مديرةإدارة خدمات الطلاب 

 فريال شقير

 إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 

 حمدة العمري/  الخريصياحلام 



1 

 

 /   الدخول على نظام نور من حساب مشرفة النقل المدرسي بالمدرسة 1

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 

 / تحويل المستخدم إلى مشرفة نقل  2

2 

 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 

 / الضغط على أيقونة النقل المدرسي   3

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 

 / لإضافة حافلة  4           

 الضغط على أيقونة التقييم اليومي للحافلات     (1)

1 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 

2 

    إضافةالضغط على أيقونة  (2)

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 

4 

   أرقام ( –تعبئة رقم اللوحة ) أحرف   (3)

  الضغط على أيقونة تدقيق  (4)

3 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 

 ملاحظة / 

  ضرورة التواصل ) أو عبارة موجودة مسبقا  –عند ظهور عبارة الحافلة مرتبطة بعقد آخر

 ( مع مشرفة النقل المدرسي بالإدارة

) تعني أن الحافلة موجودة على ملاك عند ظهور عبارة الحافلة مضافة مسبقا للمدرسة 

 (ولابد من تفعيلها من قبل قائد المدرسة المدرسة ولكنها ملغاة 



 

 الأساسية تعبئة بيانات الحافلة  (5)

 الثانوية تعبئة بيانات الحافلة  (6)

 بعد تعبئة البيانات الضغط على أيقونة ) حفظ (  (7)

 

5 

6 

7 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 

المخصص التشغيلي يجب أن 

يكون نفس عدد مقاعد 

ولا يساوي الحافلة أو أقل 

 حقل إجباري الصفر وهو 



 

 ) تمت عملية الحفظ (بعد الضغط على أيقونة الحفظ تظهر عبارة   (8)

 

 8 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



  /  لشمل الطلاب بالنقل المدرسي  5

 الضغط على أيقونة مراجعة طلبات النقل  (1)

 

1 

 حمدة العمري/  الخريصياحلام :  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 الحي ) الكل ( –(  في حال الطلب من قبل المدرسة / قيد الدراسة في حال الطلب من ولي الأمر حالة النقل ) غير مشمول –الفصل  –القسم  –( إختيار الصف  2) 

 ( الضغط على أيقونة عرض  3) 

 

2 

3 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 الضغط على أيقونة طلب نقل (  4) 

 

 

4  

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 تظهر شاشة ببيانات الطالب المراد شمله بالنقل ويتم تعبئتها (  5) 

 

 

 

5 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 الضغط على أيقونة موافق  (  6) 

 

 

 

6 

 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 تظهر رسالة بتأكيد عملية طلب النقل للطالب ويتم الضغط على الخيار )نعم( لإتمام العملية   ( 7)

 

 

 

7 

 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 تظهر رسالة بشمل الطالب بالنقل  ( 8)

 

 

 

 

8 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 (  في حال كان طلب النقل من ولي الأمر ) قيد الدراسة ( يتم الموافقة أو الرفض على حسب إنطباق شروط وضوابط النقل  9)

   ( 7 – 6 – 5تعبئة البيانات كما في الخطوات السابقة ) في حال الموافقة يتم 
   في حال الرفض يظهر لنا مربع نص لكتابة سبب الرفض 

 

 

 

9 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 / لربط الطلاب بالحافلة  6

 ( الضغط على أيقونة بطاقات صعود الحافلات 1)

 

 

 1 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 ( الضغط على أيقونة غير مرتبطين وإختيار الصف و رقم الحافلة2)

 ( الضغط على أيقونة إبحث 3)     

 

 

2 

3 

 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 ( تظهر أسماء الطلاب المشمولين من الصف الذي تم إختياره   4)

 

 

4 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 ( يتم تحديد الأسماء من ) أسماء الطلبة المشمولين بالنقل المدرسي (5) 

 ( إختيار وقت الصعود ) صباحا ومساء (  6) 

                        ( الضغط على أيقونة حفظ   8)        -( إختيار الرد ) الأول أو الثاني (     7)
 

5 

6 7 

 8 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 ( تظهر رسالة بإتمام عملية حفظ بطاقة الصعود للحافلة                           9)

 

 9 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 

عند عملية ربط الطلاب بالحافلة يجب 

المراد مراعاة أن يكون عدد الطلاب 

مساويا للمخصص التشغيلي ربطهم 

 للحافلة 



 ( لطباعة بطاقات الصعود الضغط على أيقونة مرتبطين وإختيار الصف ورقم الحافلة10)

 بحث إ( الضغط على أيقونة 11)

                           

 

 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 

10 

 

11 



 ( تظهر أسماء الطلاب الذين تم ربطهم بالحافلة 12)

 ( يتم تحديد الأسماء 13)

 ( الضغط على أيقونة طباعة 14)

                           

 

 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 

12 

13 

14 



 

 ( ظهور رسالة بحفظ التعديلات ثم الطباعة 15)

 ( الضغط على أيقونة نعم لتتم الطباعة 16)

             

15 

16 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 ( تظهر بطاقات الصعود 17)

            

 

17 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 

يجب طباعة بطاقات /  ملاحظة

الصعود للحافلة لتكتمل عملية 

 التسكين 



    word أو   PDF( الضغط على أيقونة حفظ في 18)

            

 

18 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 ( إتمام عملية الطباعة   19)

            

 

19 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 / بطاقة الحافلة تحتوي على :  7

 رقم لوحة الحافلة  –نوع الحافلة           ب  –أ 

            
 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 

 ب ا



 /  فترات الإستحقاق  8

            

 

 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 بالتاريخين ) الهجري والميلادي (( فترات موضحة في جدول به بداية الفترة ونهايتها 8تحتوي على ) 

            

 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 / لتقييم الحافلات حسب فترات الإستحقاق  9

 ( من أيقونة التقييم اليومي للحافلات / مركبات النقل المدرسي 1)

  أيقونة التقييمات ( الضغط على2)

            

 

1 

 

2 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 ( ظهور الأيقونة الخاصة بإضافة تقييم والضغط عليها 3)

            

 

 3 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 ( فتح الصفحة الخاصة ببنود تقييم الحافلة 4)

 ( إختيار تاريخ التقييم 5)

            

 

4 

5 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 تعبئة الحقول الخاصة بتقييم الحافلة وهي حقول إجبارية لن يتم الحفظ للتقييم دون أن تتم تعبئتها جميعا ( 6) 

            

 

6 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 التقييم لجميع الحقول يتم الضغط على أيقونة حفظ  بعد إستكمال(  7)

            

 

 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



  التقييم وقبوله  بعد عملية الحفظ للتقييم تظهر رسالة بإضافة تقييم وبإرساله إلى قائد المدرسة لإعتماد(  8)   

  بعد إعتماد التقييم لن يكون هناك إمكانية في تعديل التقييمات 
   يجب أن يتم الإعتماد للتقييم قبل نهاية الفترة وأن لايتجاوز شهر من بداية الفترة 

 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 

 



 / لطباعة التقرير الشهري  10

  ( من أيقونة تقارير 1)

 

 

1 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 ( إختيار التقرير الشهري للحافلات   2)

 

2  

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 ( فتح ملف الأكسل 6( الضغط على أيقونة تصدير      )5( تحديد بداية فترة الإستحقاق ونهايتها        )4)       ( إختيار الحافلة 3)

 

 

 

3 

4 

 5 

6 

 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 ظهور التقرير بعد تصديره للأكسل والضغط على تمكين التحرير لإجراء التنسيقات اللازمة قبل الطباعة , للتمكن من طباعته في صفحة واحدة  

 

 

 

 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 

 إحتواء العمود (/6 –إرتفاع الصف   /5 –لون الخط   /4–التعبئة  /3 –تغميق الخط  /2 –حجم الخط  /1تظليل الجدول للتمكن من إجراء التنسيقات على المحتوى ) 

 

 

 

1 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 

2 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 

3 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 

4 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 

5 

 أ

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 

 ب

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 

6 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 ( إختيار معاينة فواصل الصفحات 8( لجعل التقرير في صفحة واحدة تمهيدا لطباعته الضغط على أيقونة عرض                 )7)

 

 

 

 

 

8 
7 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



  الضغط على أيقونة معاينة فواصل الصفحات وظهور خطوط متقطعة عمودية وكذلك عدد الصفحات الموجودة 

 يتم سحب أول خط فاصل للصفحة الأولى من اليسار إلى أقصى اليمين حتى تصبح صفحة واحدة  

 

 

 

 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 من ملف يتم إختيار طباعة التقرير 

 

 

 

 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 / لتعديل البيانات الأساسية للحافلة من التقييم اليومي للحافلات  11

 ( الضغط على أيقونة طلب تعديل البيانات الأساسية 1)

 

 

 

 

 

1 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 ( الضغط على أيقونة إضافة  2) 

 

 

 

 

 2 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 )عدد مقاعد الحافلة (على سبيل المثال  المراد تعديلها ( ظهور حقول البيانات الأساسية للحافلة والتعديل على البيانات3)

 

 

 

 

  عدد المقاعد المراد تعديلها 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 ( التعديل ثم الضغط على أيقونة طلب تعديل 4)         

 

 

 

 

 

  الضغط على أيقونة  

 تعديل 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



  

 للموافقة على التعديل  (  ظهور رسالة تفيد بإرسال طلب التعديل إلى مشرف المنطقة بالشركة5)

 

 

 

 

 الرسالة 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 



 /  لإلغاء الحافلة 12         

 ( الضغط على أيقونة إلغاء2يتم فك إرتباط الطلاب بالحافلة            )  (1)

 

 

 

 

2 

  

1 

 حمدة العمري/  احلام الخريصي:  إعداد المشرفتان التربويتان للنقل المدرسي 


