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 1441-1440 وكيل المدرسة للشؤون التعليمية         عبدالعزيز الدليل                    

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الادارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك

 مكتب التعليم بمحافظة الوجه

........ 

 

   ......................................................... : الرقم

   ........................................................اريخ:الت
 

.........................................: شفوعاتالم
  

 

الخطة الزمنية اليومية لوكيل سجل 
   الشؤون التعليمية

  الأول هـ الفصل1441-1440للعام الدراسي 
 المسئولية الادارية عن السجل

 ملاحظات العمل بالمدرسة الاسم العمل

  قائد المدرسة  المشرف على السجل

 المسؤول 

  وكيل لشؤون التعليمية 

   

   

 

 التاريخ اليوم الحدث

 هـ17/12/1440 الاحد دة الهيئة الاداريةعو

 هـ24/12/1440 الاحد عودة المعلمين والمعلمات

 عودة معلمي الندب
 هـ02/01/1441 الاحد

 عودة الطلاب

 هـ24/01/1441 الاثنين اجازة اليوم الوطني

 هـ25/04/1441 الاحد بداية اختبارات الفصل الاول

 هـ07/05/1441 الخميس صف العام الدراسيتبداية اجازة من

 هـ24/05/1441 الاحد للفصل الثانيبداية الدراسة 
 

 القائد التربوي

 عبدالعزيز

 



  
 

  

 1441-1440 وكيل المدرسة للشؤون التعليمية         عبدالعزيز الدليل                    

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الادارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك

 مكتب التعليم بمحافظة الوجه

........ 

 

   ......................................................... : الرقم

   ........................................................اريخ:الت
 

.........................................: شفوعاتالم
  

 

 

 الخطة الزمنية 

 خلال الأسبوع الحالي يميةوكيل الشؤون التعلأعمال أخرى يخطط لها 
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 نفذ أعمال مقترحة ينفذ

لم 
 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة ينفذ

          الأحد

            الاثنين
          الثلاثاء
          الأربعاء
          الخميس

 

 ملاحظات القائد التربوي وكيل المدرسة للشؤون التعليمية
   
   

      

 

 ه144/      /        الاول الأسبوع 
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           التاكد من وجود المناوب

           د حصص الانتظارتسدي

           جولة على الفصول

الاطلاع على دفاتر التحضير والسجلات الخاصة 

 بالمواد

          

جولة على الفصول الدراسية للتأكد من انتظام 

 المعلمين في فصولهم )قبل نهايتها(

          

متابعة جدول الاشراف وتقيد المعلمين بالاشراف 

 بالفسح

          

جولة على الفصول الدراسيه للتأكد من انتظام 

 المعلمين

          

           الاشراف على الصلاة 

           
           

           حصص الانتظار

           عدد المعلمين  المنتظرين
           عدد المواد



  
 

  

 1441-1440 وكيل المدرسة للشؤون التعليمية         عبدالعزيز الدليل                    

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الادارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك

 مكتب التعليم بمحافظة الوجه

........ 

 

   ......................................................... : الرقم

   ........................................................اريخ:الت
 

.........................................: شفوعاتالم
  

 

 
 

 الخطة الزمنية 

 خلال الأسبوع الحالي وكيل الشؤون التعليميةأعمال أخرى يخطط لها 
 

 نفذ مقترحةأعمال  الأيام
لم 
 نفذ أعمال مقترحة ينفذ

لم 
 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة ينفذ

          الأحد

            الاثنين
          الثلاثاء
          الأربعاء
          الخميس

 

 ملاحظات القائد التربوي وكيل المدرسة للشؤون التعليمية
   
   

      

 ه144/      /        الثاني الأسبوع 
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           التاكد من وجود المناوب

           تسديد حصص الانتظار

           ولجولة على الفص

الاطلاع على دفاتر التحضير والسجلات الخاصة 

 بالمواد

          

جولة على الفصول الدراسية للتأكد من انتظام 

 المعلمين في فصولهم )قبل نهايتها(

          

متابعة جدول الاشراف وتقيد المعلمين بالاشراف 

 بالفسح

          

ن انتظام جولة على الفصول الدراسيه للتأكد م

 المعلمين

          

           الاشراف على الصلاة 

           
           

           حصص الانتظار

           عدد المعلمين  المنتظرين
           عدد المواد



  
 

  

 1441-1440 وكيل المدرسة للشؤون التعليمية         عبدالعزيز الدليل                    

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الادارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك

 مكتب التعليم بمحافظة الوجه

........ 

 

   ......................................................... : الرقم

   ........................................................اريخ:الت
 

.........................................: شفوعاتالم
  

 

 

 

 الخطة الزمنية 

 خلال الأسبوع الحالي وكيل الشؤون التعليميةأعمال أخرى يخطط لها 
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 نفذ أعمال مقترحة ينفذ

لم 
 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة نفذي

          الأحد

            الاثنين
          الثلاثاء
          الأربعاء
          الخميس

 

 ملاحظات القائد التربوي وكيل المدرسة للشؤون التعليمية
   
   

      

 

 ه144/      /        الثالث الأسبوع 
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           التاكد من وجود المناوب

           تسديد حصص الانتظار

           جولة على الفصول

والسجلات الخاصة الاطلاع على دفاتر التحضير 

 بالمواد

          

جولة على الفصول الدراسية للتأكد من انتظام 

 المعلمين في فصولهم )قبل نهايتها(

          

متابعة جدول الاشراف وتقيد المعلمين بالاشراف 

 بالفسح

          

جولة على الفصول الدراسيه للتأكد من انتظام 

 المعلمين

          

           الصلاة  الاشراف على

           
           

           حصص الانتظار

           عدد المعلمين  المنتظرين
           عدد المواد



  
 

  

 1441-1440 وكيل المدرسة للشؤون التعليمية         عبدالعزيز الدليل                    

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الادارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك

 مكتب التعليم بمحافظة الوجه

........ 

 

   ......................................................... : الرقم

   ........................................................اريخ:الت
 

.........................................: شفوعاتالم
  

 

 
 

 الخطة الزمنية 

 خلال الأسبوع الحالي وكيل الشؤون التعليميةأعمال أخرى يخطط لها 
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 نفذ أعمال مقترحة ينفذ

لم 
 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة ينفذ

          الأحد

            الاثنين
          الثلاثاء
          الأربعاء
          الخميس

 

 ملاحظات القائد التربوي وكيل المدرسة للشؤون التعليمية
   
   

      

 ه144/      /        الرابع الأسبوع 
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين حدالأ الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           التاكد من وجود المناوب

           تسديد حصص الانتظار

           جولة على الفصول

الاطلاع على دفاتر التحضير والسجلات الخاصة 

 بالمواد

          

على الفصول الدراسية للتأكد من انتظام  جولة

 المعلمين في فصولهم )قبل نهايتها(

          

متابعة جدول الاشراف وتقيد المعلمين بالاشراف 

 بالفسح

          

جولة على الفصول الدراسيه للتأكد من انتظام 

 المعلمين

          

           الاشراف على الصلاة 

           
           

           حصص الانتظار

           عدد المعلمين  المنتظرين
           عدد المواد



  
 

  

 1441-1440 وكيل المدرسة للشؤون التعليمية         عبدالعزيز الدليل                    

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الادارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك

 مكتب التعليم بمحافظة الوجه

........ 

 

   ......................................................... : الرقم

   ........................................................اريخ:الت
 

.........................................: شفوعاتالم
  

 

 

 
 

 الخطة الزمنية 

 خلال الأسبوع الحالي وكيل الشؤون التعليميةأعمال أخرى يخطط لها 
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 نفذ أعمال مقترحة ينفذ

لم 
 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة ينفذ

          الأحد

            الاثنين
          الثلاثاء
          الأربعاء
          الخميس

 

 ملاحظات القائد التربوي وكيل المدرسة للشؤون التعليمية
   
   

      

 ه144/      /        الخامس الأسبوع 
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           التاكد من وجود المناوب

           تسديد حصص الانتظار

           جولة على الفصول

الاطلاع على دفاتر التحضير والسجلات الخاصة 

 بالمواد

          

جولة على الفصول الدراسية للتأكد من انتظام 

 لمعلمين في فصولهم )قبل نهايتها(ا

          

متابعة جدول الاشراف وتقيد المعلمين بالاشراف 

 بالفسح

          

جولة على الفصول الدراسيه للتأكد من انتظام 

 المعلمين

          

           الاشراف على الصلاة 

           
           

           حصص الانتظار

           ين  المنتظرينعدد المعلم
           عدد المواد



  
 

  

 1441-1440 وكيل المدرسة للشؤون التعليمية         عبدالعزيز الدليل                    

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الادارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك

 مكتب التعليم بمحافظة الوجه

........ 

 

   ......................................................... : الرقم

   ........................................................اريخ:الت
 

.........................................: شفوعاتالم
  

 

 
 

 الخطة الزمنية 

 خلال الأسبوع الحالي وكيل الشؤون التعليميةأعمال أخرى يخطط لها 
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 نفذ أعمال مقترحة ينفذ

لم 
 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة ينفذ

          الأحد

            الاثنين
          الثلاثاء
          الأربعاء
          الخميس

 

 ملاحظات القائد التربوي وكيل المدرسة للشؤون التعليمية
   
   

      

 ه144/      /        السادس الأسبوع 
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           التاكد من وجود المناوب

           تسديد حصص الانتظار

           جولة على الفصول

الاطلاع على دفاتر التحضير والسجلات الخاصة 

 بالمواد

          

جولة على الفصول الدراسية للتأكد من انتظام 

 المعلمين في فصولهم )قبل نهايتها(

          

متابعة جدول الاشراف وتقيد المعلمين بالاشراف 

 بالفسح

          

جولة على الفصول الدراسيه للتأكد من انتظام 

 المعلمين

          

           الاشراف على الصلاة 

           
           

           حصص الانتظار

           عدد المعلمين  المنتظرين
           عدد المواد



  
 

  

 1441-1440 وكيل المدرسة للشؤون التعليمية         عبدالعزيز الدليل                    

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الادارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك

 مكتب التعليم بمحافظة الوجه

........ 

 

   ......................................................... : الرقم

   ........................................................اريخ:الت
 

.........................................: شفوعاتالم
  

 

 
 

 الخطة الزمنية 

 خلال الأسبوع الحالي وكيل الشؤون التعليميةا أعمال أخرى يخطط له
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 نفذ أعمال مقترحة ينفذ

لم 
 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة ينفذ

          الأحد

            الاثنين
          الثلاثاء
          الأربعاء
          الخميس

 

 ملاحظات التربوي القائد وكيل المدرسة للشؤون التعليمية
   
   

      

 ه144/      /        السابع الأسبوع 
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           اوبالتاكد من وجود المن

           تسديد حصص الانتظار

           جولة على الفصول

الاطلاع على دفاتر التحضير والسجلات الخاصة 

 بالمواد

          

جولة على الفصول الدراسية للتأكد من انتظام 

 المعلمين في فصولهم )قبل نهايتها(

          

لاشراف متابعة جدول الاشراف وتقيد المعلمين با

 بالفسح

          

جولة على الفصول الدراسيه للتأكد من انتظام 

 المعلمين

          

           الاشراف على الصلاة 

           
           

           حصص الانتظار

           عدد المعلمين  المنتظرين
           عدد المواد



  
 

  

 1441-1440 وكيل المدرسة للشؤون التعليمية         عبدالعزيز الدليل                    

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الادارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك

 مكتب التعليم بمحافظة الوجه

........ 

 

   ......................................................... : الرقم

   ........................................................اريخ:الت
 

.........................................: شفوعاتالم
  

 

 
 

 الخطة الزمنية 

 لال الأسبوع الحاليخ وكيل الشؤون التعليميةأعمال أخرى يخطط لها 
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 نفذ أعمال مقترحة ينفذ

لم 
 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة ينفذ

          الأحد

            الاثنين
          الثلاثاء
          الأربعاء
          الخميس

 

 ملاحظات القائد التربوي وكيل المدرسة للشؤون التعليمية
   
   

      

 ه144/      /        الثامن الأسبوع 
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           التاكد من وجود المناوب

           تسديد حصص الانتظار

           جولة على الفصول

الاطلاع على دفاتر التحضير والسجلات الخاصة 

 بالمواد

          

جولة على الفصول الدراسية للتأكد من انتظام 

 المعلمين في فصولهم )قبل نهايتها(

          

متابعة جدول الاشراف وتقيد المعلمين بالاشراف 

 بالفسح

          

جولة على الفصول الدراسيه للتأكد من انتظام 

 المعلمين

          

           الاشراف على الصلاة 

           
           

           حصص الانتظار

           عدد المعلمين  المنتظرين
           عدد المواد



  
 

  

 1441-1440 وكيل المدرسة للشؤون التعليمية         عبدالعزيز الدليل                    

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الادارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك

 مكتب التعليم بمحافظة الوجه

........ 

 

   ......................................................... : الرقم

   ........................................................اريخ:الت
 

.........................................: شفوعاتالم
  

 

 
 

 الخطة الزمنية 

 خلال الأسبوع الحالي وكيل الشؤون التعليميةأعمال أخرى يخطط لها 
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 نفذ أعمال مقترحة ينفذ

لم 
 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة ينفذ

          الأحد

            الاثنين
          الثلاثاء
          الأربعاء
          الخميس

 

 ملاحظات القائد التربوي وكيل المدرسة للشؤون التعليمية
   
   

      

 ه144/      /        التاسع الأسبوع 
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           التاكد من وجود المناوب

           تسديد حصص الانتظار

           جولة على الفصول

الاطلاع على دفاتر التحضير والسجلات الخاصة 

 بالمواد

          

جولة على الفصول الدراسية للتأكد من انتظام 

 المعلمين في فصولهم )قبل نهايتها(

          

متابعة جدول الاشراف وتقيد المعلمين بالاشراف 

 بالفسح

          

م جولة على الفصول الدراسيه للتأكد من انتظا

 المعلمين

          

           الاشراف على الصلاة 

           
           

           حصص الانتظار

           عدد المعلمين  المنتظرين
           عدد المواد



  
 

  

 1441-1440 وكيل المدرسة للشؤون التعليمية         عبدالعزيز الدليل                    

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الادارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك

 مكتب التعليم بمحافظة الوجه

........ 

 

   ......................................................... : الرقم

   ........................................................اريخ:الت
 

.........................................: شفوعاتالم
  

 

 
 

 الخطة الزمنية 

 خلال الأسبوع الحالي وكيل الشؤون التعليميةأعمال أخرى يخطط لها 
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 نفذ أعمال مقترحة ينفذ

لم 
 لم ينفذ نفذ ال مقترحةأعم ينفذ

          الأحد

            الاثنين
          الثلاثاء
          الأربعاء
          الخميس

 

 ملاحظات القائد التربوي وكيل المدرسة للشؤون التعليمية
   
   

      

 ه144/      /        العاشر الأسبوع 
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           التاكد من وجود المناوب

           تسديد حصص الانتظار

           جولة على الفصول

ت الخاصة الاطلاع على دفاتر التحضير والسجلا

 بالمواد

          

جولة على الفصول الدراسية للتأكد من انتظام 

 المعلمين في فصولهم )قبل نهايتها(

          

متابعة جدول الاشراف وتقيد المعلمين بالاشراف 

 بالفسح

          

جولة على الفصول الدراسيه للتأكد من انتظام 

 المعلمين

          

            الاشراف على الصلاة

           
           

           حصص الانتظار

           عدد المعلمين  المنتظرين
           عدد المواد



  
 

  

 1441-1440 وكيل المدرسة للشؤون التعليمية         عبدالعزيز الدليل                    

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الادارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك

 مكتب التعليم بمحافظة الوجه

........ 

 

   ......................................................... : الرقم

   ........................................................اريخ:الت
 

.........................................: شفوعاتالم
  

 

 
 

 الخطة الزمنية 

 خلال الأسبوع الحالي وكيل الشؤون التعليميةأعمال أخرى يخطط لها 
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 نفذ أعمال مقترحة ينفذ

لم 
 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة ينفذ

          الأحد

            الاثنين
          الثلاثاء
          الأربعاء
          الخميس

 

 ملاحظات القائد التربوي وكيل المدرسة للشؤون التعليمية
   
   

      

 ه144/      /        الحادي عشر الأسبوع 
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           التاكد من وجود المناوب

           تسديد حصص الانتظار

           جولة على الفصول

الاطلاع على دفاتر التحضير والسجلات الخاصة 

 بالمواد

          

الفصول الدراسية للتأكد من انتظام  جولة على

 المعلمين في فصولهم )قبل نهايتها(

          

متابعة جدول الاشراف وتقيد المعلمين بالاشراف 

 بالفسح

          

جولة على الفصول الدراسيه للتأكد من انتظام 

 المعلمين

          

           الاشراف على الصلاة 

           
           

           حصص الانتظار

           عدد المعلمين  المنتظرين
           عدد المواد



  
 

  

 1441-1440 وكيل المدرسة للشؤون التعليمية         عبدالعزيز الدليل                    

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الادارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك

 مكتب التعليم بمحافظة الوجه

........ 

 

   ......................................................... : الرقم

   ........................................................اريخ:الت
 

.........................................: شفوعاتالم
  

 

 
 

 الخطة الزمنية 

 خلال الأسبوع الحالي وكيل الشؤون التعليميةأعمال أخرى يخطط لها 
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 نفذ أعمال مقترحة ينفذ

لم 
 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة ينفذ

          الأحد

            الاثنين
          الثلاثاء
          الأربعاء
          الخميس

 

 ملاحظات القائد التربوي وكيل المدرسة للشؤون التعليمية
   
   

      

 ه144/      /        الثاني عشر الأسبوع 
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ فذن
           التاكد من وجود المناوب

           تسديد حصص الانتظار

           جولة على الفصول

الاطلاع على دفاتر التحضير والسجلات الخاصة 

 بالمواد

          

جولة على الفصول الدراسية للتأكد من انتظام 

 معلمين في فصولهم )قبل نهايتها(ال

          

متابعة جدول الاشراف وتقيد المعلمين بالاشراف 

 بالفسح

          

جولة على الفصول الدراسيه للتأكد من انتظام 

 المعلمين

          

           الاشراف على الصلاة 

           
           

           حصص الانتظار

           ن  المنتظرينعدد المعلمي
           عدد المواد



  
 

  

 1441-1440 وكيل المدرسة للشؤون التعليمية         عبدالعزيز الدليل                    

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الادارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك

 مكتب التعليم بمحافظة الوجه

........ 

 

   ......................................................... : الرقم

   ........................................................اريخ:الت
 

.........................................: شفوعاتالم
  

 

 
 

 الخطة الزمنية 

 خلال الأسبوع الحالي وكيل الشؤون التعليميةأعمال أخرى يخطط لها 
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 نفذ أعمال مقترحة ينفذ

لم 
 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة ينفذ

          الأحد

            الاثنين
          الثلاثاء
          الأربعاء
          الخميس

 

 ملاحظات القائد التربوي وكيل المدرسة للشؤون التعليمية
   
   

      

 ه144/      /        الثالث عشر الأسبوع 
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ فذن لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           التاكد من وجود المناوب

           تسديد حصص الانتظار

           جولة على الفصول

الاطلاع على دفاتر التحضير والسجلات الخاصة 

 بالمواد

          

جولة على الفصول الدراسية للتأكد من انتظام 

 المعلمين في فصولهم )قبل نهايتها(

          

متابعة جدول الاشراف وتقيد المعلمين بالاشراف 

 بالفسح

          

جولة على الفصول الدراسيه للتأكد من انتظام 

 المعلمين

          

           الاشراف على الصلاة 

           
           

           حصص الانتظار

           عدد المعلمين  المنتظرين
           عدد المواد



  
 

  

 1441-1440 وكيل المدرسة للشؤون التعليمية         عبدالعزيز الدليل                    

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الادارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك

 مكتب التعليم بمحافظة الوجه

........ 

 

   ......................................................... : الرقم

   ........................................................اريخ:الت
 

.........................................: شفوعاتالم
  

 

 
 

 الخطة الزمنية 

 خلال الأسبوع الحالي وكيل الشؤون التعليميةيخطط لها أعمال أخرى 
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 نفذ أعمال مقترحة ينفذ

لم 
 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة ينفذ

          الأحد

            الاثنين
          الثلاثاء
          الأربعاء
          الخميس

 

 ملاحظات القائد التربوي وكيل المدرسة للشؤون التعليمية
   
   

      

 ه144/      /        الرابع عشر الأسبوع 
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           ود المناوبالتاكد من وج

           تسديد حصص الانتظار

           جولة على الفصول

الاطلاع على دفاتر التحضير والسجلات الخاصة 

 بالمواد

          

جولة على الفصول الدراسية للتأكد من انتظام 

 المعلمين في فصولهم )قبل نهايتها(

          

لمين بالاشراف متابعة جدول الاشراف وتقيد المع

 بالفسح

          

جولة على الفصول الدراسيه للتأكد من انتظام 

 المعلمين

          

           الاشراف على الصلاة 

           
           

           حصص الانتظار

           عدد المعلمين  المنتظرين
           عدد المواد



  
 

  

 1441-1440 وكيل المدرسة للشؤون التعليمية         عبدالعزيز الدليل                    

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الادارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك

 مكتب التعليم بمحافظة الوجه

........ 

 

   ......................................................... : الرقم

   ........................................................اريخ:الت
 

.........................................: شفوعاتالم
  

 

 
 

 الخطة الزمنية 

 الأسبوع الحاليخلال  وكيل الشؤون التعليميةأعمال أخرى يخطط لها 
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 نفذ أعمال مقترحة ينفذ

لم 
 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة ينفذ

          الأحد

            الاثنين
          الثلاثاء
          الأربعاء
          الخميس

 

 ملاحظات القائد التربوي وكيل المدرسة للشؤون التعليمية
   
   

      

 ه144/      /        الخامس عشر الأسبوع 
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           التاكد من وجود المناوب

           تظارتسديد حصص الان

           جولة على الفصول

الاطلاع على دفاتر التحضير والسجلات الخاصة 

 بالمواد

          

جولة على الفصول الدراسية للتأكد من انتظام 

 المعلمين في فصولهم )قبل نهايتها(

          

متابعة جدول الاشراف وتقيد المعلمين بالاشراف 

 بالفسح

          

على الفصول الدراسيه للتأكد من انتظام  جولة

 المعلمين

          

           الاشراف على الصلاة 

           
           

           حصص الانتظار

           عدد المعلمين  المنتظرين
           عدد المواد



  
 

  

 1441-1440 وكيل المدرسة للشؤون التعليمية         عبدالعزيز الدليل                    

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الادارة العامة للتعليم بمنطقة تبوك

 مكتب التعليم بمحافظة الوجه

........ 

 

   ......................................................... : الرقم

   ........................................................اريخ:الت
 

.........................................: شفوعاتالم
  

 

 

 

 

 


