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معلومات هامة حول أهمية السجل وكيفية تعبئة الاستمارات
1- يجب الاحتفاظ بالسجل في موقع آمن بالمدرسة ولا يجوز استخدامه لأكثر من مدرسة حتى وان كانت بمجمع واحد 
2- يجب تعبئة فقرات السجل أولابأول بكل دقة وضوح .
3- يجب أن تختم جميع الصفحات قبل العمل به من قبل الدفاع المدني .
4- يجب إبراز السجل لمندوب الدفاع المدني في كل زيارة للكشف أو تقديم طلب أو معاملة للدفاع المدني .
5- يجب تبليغ الدفاع المدني عن أيةإضافةأو تعديل للمدرسة أو تغيير للمعلومات التي يتضمنها السجل .
6- عند قيام مسؤول السلامة في المدرسة بالكشف على أجهزة ومعدات السلامة تتم تعبئة كافة الفقرات الخاصة بذلك في بند الكشف الذاتي .
7- عند قيام شركات صيانة أجهزة ومعدات السلامة بتركيب أو صيانة أي من الأجهزة أومعدات السلامة الخاصة يشار إلى ذلك في بند الصيانة .
8- عند عقد أي دورة تدريبية للعاملين في المدرسة من إدارة التعليم أو من قبل جهات أخرى تتم تعبئة كافة الفقرات الخاصة بذلك في بند التدريب .
9- يعبأ البند الخاص بالحوادث من مسؤول السلامة في المدرسة ويعتبر مسؤول مسؤولية تامة عن عدم تسجيل الحوادث التي وقعت في المدرسة بالسجل .
10- يتحمل قائد المدرسة كامل المسؤولية عن المعلومات التي تضاف للسجل بواسطته أو بواسطة العاملين في المدرسة أو الجهات التي تتعامل معها .
11- يجب تبليغ الدفاع المدني عند تلف أو فقدان السجل ويتحمل المسؤول عن السلامةالمدرسية كامل المسؤولية المترتبة على ذلك .
12- تعبأ جميع بنود التقرير بواسطة قلم حبر .
13- لا يعتبر هذا السجل بأية حال من الأحوال ترخيص للمدرسة من الدفاع المدني .
14- في حال امتلاء أي خانة من خانات السجل فإنه يتم تسليمه إلى مركز الدفاع المدني المختص واعتماد سجل جديد للمدرسة يذكر فيه تاريخ انتهاء صلاحية السجل السابق .
15- بموجب نظام الدفاع المدني الصادر بالمرسوم الملكي رقم (10) وتاريخ 10/5/1406هـ وبموجب قرار سمو وزير الداخلية رئيس مجلس الدفاع المدني رقم 5/15/ك/و/2/دف) وتاريخ 4/10/1410هـ فإنه متى يثبت لدى اللجنة المختصة بالنظر في عقوبات نظام ولوائح وتعليمات الدفاع المدني - فقدان سجل السلامة في المنشاة يعاقب بغرامة مالية لا تقل عن (1000) ألف ريال ولا تزيد عن (5000) خمسة آلاف ريال.
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أولا: بيانات المدرسة
ثانيا :وصف المبنى وشهادات السلامة المتوفرة عنه
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ثالثا: التراخيص
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ملاحظة :نوع الترخيص(استخراج-تجديد-بدل فاقد)


رابعا: وسائل السلامة ومكافحة الحريق المطلوبةأو المتوفرة في المدرسة
الإنشاء :
	مواد الإنشاء
	قطاعات الحريق
	مخارج الطوارئ
	عدد سلالم الطوارئ

	مقاومة الحريق
	غير مقاومة
	العدد
	الموقع
	العدد
	محمية
	غير محمية

	
	
	
	
	
	
	



وسائل الإطفاء :
	طفايات الحريق
	صناديق الإطفاء
	المضخات

	النوع
	الحجم
	العدد
	الموقع
	العدد
	النوع
	العدد

	
	
	
	
	
	كهرباء
	

	
	
	
	
	
	ديزل
	

	
	
	
	
	
	معدل الضغط
	



	التمديدات الجافة
	التمديدات الرطبة
	مأخذ التغذية

	الموقع
	العدد
	الموقع
	العدد
	الموقع
	العدد

	
	
	
	
	
	



وسائل السلامة ومكافحة الحريق المطلوبة أو المتوفرة بالمدرسة:
	نظام الإخماد التلقائي
	نظام الإطفاء الآلي بالماء

	النوع
	العدد
	الموقع

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


التهوية :
	التهوية
	أنظمة التهوية والتكييف لمنع انتقال الحريق أو الدخان من قطاع حريق إلى آخر

	طبيعية
	ميكانيكية
	الموقع
	النوع

	

	
	
	




وسائل الإنذار :
	كواشف الحريق
	وحدات إطلاق إنذار يدوية
	وحدات إنذار صوتيه وضوئية
	لوحة التحكم

	النوع
	العدد
	الموقع
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	النوع
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الإنارة والتأريض:
	مواد احتياطية
	إنارة الطوارئ
	لوحات مضيئة للخروج
	التأريض
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	العدد
	أرضي مانع للصواعق

	

	
	
	


متطلبات أخرى :
	لوحات إرشادية
	معدات الوقاية الشخصية للعاملين
	تجهيزات الإسعافات الأولية
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خامسا: الإضافة والتعديل :
	م
	تم تعديل المدرسة على النحو التالي:
	عليه تم إضافة متطلبات السلامة التالية:
	القائم بالكشف
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	التاريخ
	التوقيع
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	2
	
	
	مندوب الدفاع المدني
	
	
	

	
	
	
	مسؤول السلامة في المدرسة
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سادسا: الزيارات / نوع الزيارة :   □كشف دوري  □ طلب تجديد تصريح□طلب استخراج بدل فاقد
	م
	تاريخ الزيارة :
	/    / 1441هـ
	نوع الزيارة :
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	القائم بالكشف
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سابعا: الكشف الذاتي (يقوم به المسؤول عن السلامة في المدرسة)
	م
	تم الكشف على المعدات التالية :
	الملاحظات
	القائم بالكشف
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	الختم

	1
	

	
	
	
	

	2
	

	
	
	
	

	3
	

	
	
	
	

	4
	

	
	
	
	

	5
	

	
	
	
	

	6
	

	
	
	
	

	7
	

	
	
	
	

	8
	

	
	
	
	

	9
	

	
	
	
	

	10
	

	
	
	
	

	11
	

	
	
	
	













ثامنا :الصيانة (تتم من قبل الجهات المرخصة من المديرية العامة للدفاع المدني فيما يخص معدات الإطفاء والإنذار والمعتمدة لدى الوزارة فيما يخص المعدات ):
	م
	تمت صيانة المعدات التالية :
	الملاحظات
	القائم بالصيانة
	التاريخ
	الختم
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تاسعا :التجارب الفرضية التي تمت في المدرسة:
	وصف التجربة 



	

	التاريخ
	الملاحظات
	المسؤول عن التجربة
	الرتبة
	التوقيع

	
	
	




	
	

	وصف التجربة

	




	التاريخ
	الملاحظات
	المسؤول عن التجربة
	الرتبة
	التوقيع

	





	
	
	
	








عاشراً  : الحوادث التي وقعت في المنشأة (تعبأ من قبل المسؤول عن السلامة في المدرسة) :
	وصف الحادث
	

	الخسائر

	سبب الحادث
	

	

	التاريخ
	التوصيات
	مباشر الحادث
	الوظيفة
	التوقيع

	



	
	
	
	

	وصف الحادث
	

	الخسائر:

	سبب الحادث
	

	

	التاريخ
	التوصيات
	مباشر الحادث
	التاريخ
	التوصيات

	
	





	
	
	













الحادي عشر :التدريب :
	م
	موضوع
التدريب
	موقع التدريب
	أسماء المتدربين
	مدة التدريب
	التاريخ

	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	اسم المسؤول عن التدريب :
التوقيع :                                                         الختم:

	







الثاني عشر :مشاركات المدرسة في أنشطة وفعاليات الدفاع المدني:
	م
	نوع النشاط
	نوع مشاركة المدرسة
	مندوب الدفاع المدني
	الرتبة
	التاريخ
	التوقيع
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ملاحظات تلاحظ وتتابع من قبل الوزارة أو إدارة التعليم أو مكتب التعليم.
الثالث عشر :متطلبات تحسين البيئة التعليمية بالمدرسة (ضع علامة ص بالخانة الفارغة طبقا للوضع الفعلي القائم )
	مصادر مياه الشرب
	الصرف الصحي
	التهوية في الفصول
	الإنارة في الفصول
	التمديدات الكهربائية
	أجهزة التكييف

	شبكة عامة
	متعهد
	شبكة عمودية
	خندق الصرف
	كافية
	غير كافية
	جيدة
	سيئة
	سليمة
	فيها عيوب
	جيدة
	فيها أعطال

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	مختبرات ومعامل
	مساحات خضراء
	ملاعب

	متوفرة
	غير متوفرة
	متوفرة
	غير متوفرة
	متوفرة
	غير متوفرة

	
	
	
	
	
	



الرابع عشر :المعاينة الظاهرية للمبنى من خلال المشاهدة العادية ( ضع علامة صح في الخانة المناسبة لحالة العنصر)
	عيوب ومشاكل
	الحالة
	تقييم عناصر 
المبنى
	المستوى
	تقييم عناصر المبنى
	المستوى

	
	لاتوجد
	موجودة / يذكر مكانها باختصار
	
	جيد
	مقبول
	سيئ
	
	جيد
	مقبول
	سيئ

	أثار رشح بدورات المياه
	
	
	حالة سور المدرسة
	
	
	
	حالة أبواب الفصول
	
	
	

	أثار رشح بالأسقف
	
	
	حالة الموقع العام
	
	
	
	حالة الشبابيك
	
	
	

	قصور بوسائل السلامة
	
	
	حالة الملاعب الرياضية
	
	
	
	حالة دورات المياه
	
	
	

	التماسات كهربائية
	
	
	حالة المظلة الداخلية
	
	
	
	حالة تمديدات الكهرباء
	
	
	

	أسلاك كهربائية مكشوفة
	
	
	حالة المظلة الخارجية
	
	
	
	مستوى التكييف بالمدرسة
	
	
	

	شروخ ظاهرة بالمباني والخرسانة
	
	
	حالة الأرصفة الخارجية
	
	
	
	حالة برادات المياه
	
	
	

	هبوط بأرضيات الفصول
	
	
	حالة واجهة المبنى
	
	
	
	حالة خزان المياه الأرضي
	
	
	

	هبوط بالفناء الخارجي
	
	
	حالة الدهانات الداخلية
	
	
	
	حالة خزان المياه العلوي
	
	
	

	ترسباتمياه
	
	
	حالة الأرضيات(بلاط)
	
	
	
	وضع الصرف الصحي
	
	
	

	طفح مجاري
	
	
	حالة الفصول والغرف
	
	
	
	مستوى السلامة بالمدرسة
	
	
	

	رجيع ومخلفات
	
	
	حالة المختبرات والمعامل
	
	
	
	مستوى نظافة المدرسة
	
	
	


الخامس عشر : اشتراطات السلامة الإنشائية والكهربائية والسلامة العامة التي يجب توفرها بالمبنى:
	بيان الاشتراطات
	مطابق
	بيان الاشتراطات
	مطابق
	بيان الاشتراطات
	مطابق

	
	نعم
	لا
	
	نعم
	لا
	
	نعم
	لا

	عدم وجود أي شروخ نافذة بالهيكل الخرساني 
أو بالمباني
	
	
	عدم وجود طفح مجاري 
أو انسداد بشبكة الصرف الصحي
	
	
	كواشف تسرب الدخان –الغاز متوفرة وصالحة للعمل
	
	

	عدم وجود أي هبوط بأرضيات المباني 
أو بالموقع العام
	
	
	جميع أغطية غرف الصرف والكهرباء موجودة ومثبته بأماكنها
	
	
	الطرقات ومداخل المباني مجهزة بكاشفات إنارة احتياطية
	
	

	جميع دورات المياه مؤهلة وصالحة وجميع أجهزتها تعمل بكفاءة
	
	
	التمديدات الكهربائية معزولة ومحمية ضد التلف وارتفاع التيار
	
	
	طفايات الحريق متوفرة ومعبأة وصالحة للعمل
	
	

	عدم وجود رشوحات مياه أو آثار رشح بأسقف دورات المياه وبالسقف الأخير للمبنى
	
	
	قواطع التيار الكهربائي مؤمنة ضد أخطارالالتماسات الكهربائية
	
	
	مخارج الطوارئ متوفرة بالعدد والمسافات والأبعاد اللازمة
	
	






السادس عشر :رأي اللجنة :
· المبنى غير صالح ويخلى فورًا مع البحث عن البديل .
· المبنى صالح ويمكن ( □استئجاره -  □ تجديد استئجاره)
· المبنى عليه الملاحظات التالية: وفي حال معالجاتها يمكن ( □استئجاره–□تجديد استئجاره )

الملحوظات :
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أسماء وتواقيع أعضاء لجنة المعاينة :
1-
2-
3-
4-
5-
6-


الختم :							يعتمد :


 
· (عبدالعزيز الدليل)                                                           وكيل المدرسة للشؤون المدرسية "1440/1441هـ"
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