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 ( Memory Cardبطاقة الذاكرة )

 ( USBذاكرة الفلاش )

 القرص الصلب 

 ( Memory Cardبطاقة الذاكرة )
 ( USB) ذاكرة الفلاش

 (Blu-rayراي )-أقراص بلو
 الأقراص الضوئية 

 القرص الصلب 

 ( Memory Cardبطاقة الذاكرة )

 ( USBذاكرة الفلاش )

 

 ( Memory Cardبطاقة الذاكرة )

 ( USBذاكرة الفلاش )

 الأقراص الضوئية

 (Memory Cardبطاقة الذاكرة ) 
 ( USB)  ذاكرة الفلاش 

 ( Blu-rayراي )-أقراص بلو
 القرص الصلب 

 (Memory Cardبطاقة الذاكرة ) 
 ( USB)  ذاكرة الفلاش 

 ( Blu-rayراي )-أقراص بلو
 القرص الصلب 
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يتكون الحاسب المكتبي من مجموعة من الأجزاء المتصل بعضها 

ببعض وهي: الشاشة، وصندوق الحاسب، والأجهزة الملحقة مثل: 

 الفأرة، ولوحة المفاتيح، والطابعة، والماسح الضوئي، وكاميرا الويب

تتصل جميع هذه الأجزاء معاً باللوحة الأم مما يجعلها  

تتواصل وتعمل معاً. ويعد كل منها مستقلاً ويفيد في  

 تشغيل الحاسب بصورة صحيحة وسلسلة 

 أجهزة الإدخال   •

 أجهزة الإخراج •

 أجهزة الإدخال والإخراج  •

أجهزة الإدخال: لوحة المفاتيح، والميكروفون، الفأرة، ولوحة الألعاب،  •

 والكاميرا الرقمية، وكاميرا الويب، والماسح الضوئي، وأجهزة التأشير.

 أجهزة الإخراج: الشاشة، والطابعات، ومكبرات الصوت. •

 باللمس أجهزة الإدخال والإخراج: شاشة تعمل  •

(، والأقراص الضوئية القابلة لإعادة HDDأجهزة التخزين: القرص الصلب )  •

( Blu-ray( وبلو راي )DVD-RWالكتابة، وأقراص الفيديو الرقمية ) 

 ( USBوبطاقة الذاكرة وذاكرة الفلاش )

تتصل هذه الأجهزة بجهاز الحاسب ولكنها لا تعد جزءاً منه، وبعبارة أخرى. هي تعمل 

 تحسين قدرات الحاسب ولكنها ليست ضرورية لعمل الحاسب بصورة سليمةعلى 

 الحل في الصفحة التالية
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الرئيسة للحاسب التي تتصل بها جميع المكونات  (: هي الوحدة Motherboardاللوحة الأم ) •

الأخرى، حيث يتم توصيل كل من وحدة المعالجة المركزية والذاكرة ومحرك القرص الصلب وأي  

 ً  أجهزة ملحقة بها. وتتمثل "وظيفة" اللوحة الأم في جعل جميع هذه الأجزاء تتواصل وتعمل معا

ذاكرة الوصول العشوائي لحفظ المعلومات  (: تستخدم  RAM -الذاكرة )ذاكرة الوصول العشوائي •

)البيانات( التي على وشك أن يتم معالجتها في وحدة المعالجة المركزية، حيث تخزن هذه البيانات  

لفترة قصيرة حتى تتم معالجتها. ويعد حجم الذاكرة مهماً جداً لوظائف الحاسب وسرعته. نوّه على  

حدة معالجة مركزية سريعة، فإن عدم وجود ذاكرة  الطلبة أنه حتى في حال احتواء الحاسب على و

 كافية يمكنه أن يبطئ جميع عملياته.

(: هي بمثابة عقل الحاسب، فهي الجزء الذي ينفذ جميع  CPUوحدة المعالجة المركزية ) •

العمليات الحسابية والمنطقية وعمليات الإدخال والإخراج، مما يمكن الحاسب من القيام بجميع 

فكلما زادت سرعة وحدة المعالجة المركزية، كلما أمكن معالجة المزيد من  مهامه. وبالطبع 

 البيانات في فترة زمنية أقصر. 

القرص الصلب: هو جهاز التخزين الرئيس لجهاز الحاسب، حيث يمكن تخزين واسترجاع   •

جميع الملفات التي  المعلومات والبرامج أيضاً بما فيها نظام التشغيل، وكذلك تخزين واسترجاع 

أنشأتها بنفسك أو بنسختها من أجهزة أخرى داخل القرص الصلب. وتعد السعة التخزينية الكبيرة  

لب أحد اهم ميزاته، حيث يمكنه أن يحتوي على الكثير من المعلومات. أصبح من  للقرص الص

 تيرابايت. 3الممكن في الوقت الحاضر العثور على القرص الصلب بسعة تصل إلى أكثر من 

بطاقة الفيديو )بطاقة العرض / الرسومات(: تحوّل هذه البطاقة البيانات المعالجة من وحدة   •

صور على الشاشة. وكلما كانت بطاقة الفيديو أفضل، فإن جودة الصور المعالجة المركزية إلى 

تكون أفضل خاصة في ألعاب الحاسب. وتشبه بطاقات الفيديو الحديثة في تكوينها أجهزة الحاسب  

المصغرة، وذلك بوجود وحدة معالجة مركزية مستقلة خاصة بها وذاكرة سريعة لعدم التحميل  

 مركزية الإضافي على وحدة المعالجة ال 

لوحة المفاتيح: هي أحد أهم أجهزة الإدخال الرئيسة التي يستطيع المستخدم من خلالها إدخال  •

النصوص وإعطاء أوامر لجهاز الحاسب. وتشبه لوحة المفاتيح الآلة الكاتبة التقليدية ولكن تظهر  

 الكتابة بها على الشاشة وليس على الورق. 

شارة إلى الكائنات الموجودة على الشاشة وتنفيذ  الفأرة: هي جهاز يساعد المستخدم على الإ •

الأوامر من خلال الضغط عليها. تحتوي الفأرة القياسية على زرين رئيسين، ولكن الحديثة منها  

تحتوي على المزيد من الأزرار التي تساعدك في تنفيذ الأوامر المستخدمة بشكل متكرر بضغطة 

 واحدة. 

https://hulul.online/


https://hulul.online/


https://hulul.online/


https://hulul.online/


https://hulul.online/


https://hulul.online/


https://hulul.online/


https://hulul.online/


https://hulul.online/


https://hulul.online/


https://hulul.online/


https://hulul.online/


 pdfيمكن تخزين أنواع مختلفة من الملفات بالتمارين مثل المستندات النصية أو ملفات بصيغة 

 يمكن تخزين اختصارات برنامج إكسل وبرنامج وورد

محتوى مجلد الاختبارات، للقيام بذلك؛ يجب فتح قائمة  يمكن عرض 

 خيارات العرض ثم تحديد الاختيار الذي نريد تغيير العرض إليه.
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 08/09/2022)يعرض هذا الأمر التاريخ الحالي(، مثل: الإثنين 

 جيجابايت 500

 ابايتجيج 100
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 تغيير إعدادات الفأرة بضبط سرعة المؤشر  .1

 إزالة البرنامج الذي لم تعد هناك حاجة إليه  .2

 تغيير خلفية سطح المكتب باختيار الصورة التي تريدها  .3

( ثم اضغط على الإعدادات Startاضغط على قائمة بدء )

(Settings ،ويعد ذلك ) اضغط على الأجهزة ثم اختر الفأرة، واضبط

 الزر الأساسي ليكون على اليسار
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اضغط بزر الفأرة الأيمن على شريط المهام واضغط على تأمين 

 (Lock all taskbarsشريط المهام ) 

 فتله في الجزء العلوي من الشاشة اسحب شريط المهام وا

(، من نافذة  propertiesواضغط على خصائص )اضغط بزر الفأرة الأيمن على الملف 
 (.ok( ثم اضغط على موافق )read only(، اختر للقراءة فقط )propertiesخصائص )

الظاهرة، اضغط على خيار الويب (. في النافذة Searchاضغط على أيقونة البحث )

(Web  في مربع البحث اكتب الموضوع المراد البحث عنه "إضافة طابعة" على سبيل )

 المثال، ثم اختر النتيجة الأقرب لما تبحث عنه

 (Ejectاضغط بزر الفأرة الأيمن على جهاز التخزين الخاص ببطاقة الذاكرة واضغط على إخراج )
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 الملفات المخفية 

 JPGملف صورة 

يمكن فتح هذه الصورة  

 باستخدام برنامج "الصور" 
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 هذا الكمبيوتر الشخصي ثم المستندات

  11:37:41، 2021يونيو 1الثلاثاء، 

 10:00:50، 2021مارس22الاثنين، 

jpg 

288 KB 
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(، في المجموعة فقرة  Homeالتبويب الشريط الرئيسي )من علامة . 2  ..حدد الفقرة1

(Paragraph( اضغط على السهم الصغير الموجود بجانب زر حدود ،)Borders  واضغط )

من علامة تبويب حدود   . 3.( Borders and shadingعلى حدود وتظليل )

(Borders( في مجموعة الإعداد ،)Setting( اضغط على إحاطة )Box .) 4.  من قائمة

(، اختر اللون الأحمر.  Colorمن قائمة اللون ) .5 (، اختر نمط الخط المقترح.Styleلنمط )ا

 (.OKاضغط على موافق ).7 نقطة. )3((، اختر Width.من قائمة العرض )6

حدود وتظليل الفقرة الأولى، لأنه يجب الاختيار بين خيارات مختلفة للحصول على  

 تنسيق الفقرة الأولى، كما هو موضح في الصورة 

 إضافة حد صفحة للفت انتباه القارئ 
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 ست خطوات:استخدام دمج المراسلات من خلال معالج دمج المراسلات، يحتوي على 

  في الخطوة الأولى، يجب على الطلبة تحديد ما سينشئونه باستخدام دمجتحديد نوع المستند  .1

 رسائل ورسائل البريد الالكتروني ومغلفات وملصقات ودليل.ختيار بين: المراسلات، يمكنهم الا

مثال، على سبيل التحديد مستند البداية: يجب على الطلبة تحديد المستند الذي سيبدؤون به،  .2

الرسالة المراد إرسالها، وإدخال النص الأساسي الذي سيكون ثابتاً لجميع المستلمين. يمكنهم 

 الاختيار بين: استخدام المستند الحالي، البدء من مستند موجود. 

على الطلبة تحديد قائمة المستلمين، ويمكنهم الاختيار بين: استخدام  تحديد المستلمين: يجب  .3

)ولكن يجب إعداد آوتلوك واحتوائه  Outlookقائمة موجودة، أو تحديد من جهات الاتصال 

اتصال(، أو كتابة قائمة جديدة. ويجب عليهم إنشاؤها أو ربطها بالمستند الرئيس  على جهات 

 للمتابعة

 كتابة الرسالة  .4

 الرسالة معاينة  .5

 إتمام الدمج .6

في الخطوة الثالثة )خطوة معالج دمج المراسلات(، يتعين بعد إنشاء قائمة  

 بالمستلمين حيث يتم دمج الملفين في الخطوة التالية.

معالج دمج المراسلات لأنه يسمح بإنشاء مستندات متعددة  يوصى باستخدام 

يوفر الوقت والجهد لإعادة كتابة نفس  في وقت واحد مثل الرسائل، مما 

 الرسالة وتفاصيل كل مستلم بشكل متكرر 
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 الاسم الأول واسم العائلة والمدينة

أخطط لإدراجها في الأماكن المناسبة في نص الدعوة لإنشاء دعوات 

 عند إكمال دمج المراسلات وطباعتها ومنحها لأصدقائي مخصصة تلقائياً 

 الحل في الصفحة التالية 
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 لإنشاء حقل إضافي في قائمة العناوين التي أنشأتها:  

 سأنتقل إلى الخطوة الثالثة من معالج دمج المراسلات .1

 (. Use an existing listسأختار استخدام قائمة موجودة ) .2

 (. Edit recipient listسأضغط على تحرير قائمة المستلمين ) .3

ملف المستلمين في حقل مصدر  دمج المراسلات، سأضغط على اسم في نافذة مستلمو  .4

 (. Editالبيانات واضغط على تحرير )

 (Customize Columnsلإنشاء حقل إضافي، سأضغط على تخصيص الأعمدة ) .5

( في نافذة التحذير التي تنصح المستخدمين بحفظ التغييرات في Yesسأضغط على نعم ) .6

 قائمة المستلمين الحاليين

(، سأضغط على  Customize Address Listالعناوين )في نافذة تخصيص قائمة  .7

 (. Addإضافة )

 (. OK(، سأكتب اسم الحقل وسأضغط على موافق )Add Filedفي نافذة إضافة حقل ) .8

 لحذف حقل موجود في قائمة المستلمين:

(، سأختار الحقل  Customize Address Listفي نافذة تخصيص قائمة العناوين ) .1

 (.Deleteواضغط على حذف )الذي أريد حذفه 

في نافذة المعلومات التي تنبه المستخدمين أنه من خلال استمرار في الحذف سيتم أيضاً   .2

 (. Yesحذف أي معلومات في هذا الحقل، سأضغط على نعم )

 ( مرتين في النوافذ المفتوحة. OKفي ثم اضغط على موافق ) .3

 يريد تحديث قائمة المستلمين في نافذة المعلومات التي تسأل المستخدم عما إذا كان .4

 (.Yesالخاصة بهم، سأضغط على نعم )

 ( لإغلاق النافذة المفتوحة. OKأخيراً، اضغط على موافق ) .5
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لقد تم وضع حقول للاسم الأول واسم العائلة والمدينة في المستند الرئيس. تم وضعهم 

في أعلى المستند، كل منها بجوار النص المقابل: الاسم الأول، واسم العائلة، والمدينة، 

 مع ترك المسافات المطلوبة بين النص والحقول 

 الاسم الأول، الاسم الأخير، المدينة 
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 إنشاء المستند الرئيس.  .1

 البيانات إنشاء ملف مصدر  .2

 ربط الملفين بمساعدة دمج المراسلات.  .3

 استخراج المعلومات من ملف مصدر البيانات وإضافتها إلى المستند الرئيس.  .4

 معاينة الرسائل.  .5

 إنشاء ملف جديد مع دمج الرسائل أو طباعة الرسائل المدمجة  .6

 إرسالها.فتح مستنداً فارغاً في وورد وكتابة نص رسالة البريد الالكتروني المراد  .1

 تعيين المستند الحالي كمستند البداية. .2

 تحديد المستلمين من جهات اتصال آوتلوك الخاصة بي. .3

 إدخال الحقول المطلوبة في نص البريد الإلكتروني. .4

 معاينة رسائل البريد الإلكتروني. .5

 إتمام الدمج غبر البريد الإلكتروني. .6

 تحديد المغلف كنوع المستند. .1

 المغلف. تحديد حجم  .2

 إنشاء ملف مصدر البيانات أو استخدام قائمة موجودة.  .3

 أدخل الحقول المطلوبة في المغلف.  .4

 معاينة المغلفات. .5

 إنشاء مستند جديد مع جميع المغلفات المدمجة أو طباعة المغلفات المدمجة.  .6
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 أدخل الرقمين

 احسب متوسط رقمين

 اعرض النتيجة على الشاشة 

 البداية 

 النهاية 

 x1,x2أدخل الرقمين 

 اعرض النتيجة على الشاشة 

  2/ (x1+x2)المتوسط =
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 البداية 

 النهاية 

 x1,x2,x3أدخل الدرجات الثلاثة 

 اطبع النتيجة 

  3/ (x1+x2+x3)المتوسط =
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 البداية 

 ادخل المسافة بالكيلومترات

 1.61اقسم المسافة على 

 اعرض النتيجة على الشاشة 

 النهاية 

 البداية 

 النهاية 

 )الكيلومترات(احصل على عدد 

 عرض النتيجة  

 1.61الأميال = الكيلومترات /
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 تعيين قيمة الاسم المتغير #

myGrade=10 

 طباعة قيمة المتغير#

MyGrade)درجتي في الرياضيات",:"print ( 

 

X=20 

Y=30 

Total=x+y 

 Total, )printيساوي" yو   x"مجموع (

 

 50يساوي: yو xمجموع 
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 صح

 صح

 صح

 صح

 صح

 صح

 صح

 صح

 صح

https://hulul.online/


https://hulul.online/


 الأجهزة البرامج

 مايكروسوفت باوربوينت  تخصص تخلق البيئة 

 لكل برنامج 

 للتفاعل مع
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